UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1440 /QD-UBND Ninh Thudn, ngay 18 thdang 10 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc
N@i vu thudc tham quyén giai quyet cia S& Noi vu, Uy ban nhan dan cap
huyén, Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban tinh Ninh Thuan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

~ Can cir Lugt T6 chuc chinh quyén dia phiong ngay 19/6/2015; Lugt sia doi,
bo sung mét so dieu cua Ludt To chic Chinh phu va Ludt To chizc chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghj
dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phi vé sita déi, bé sung mét
so diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh pha vé thuc
hién mét ciza, mét cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B truéng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phu hwdémg dan Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thure hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi
quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé6 481/0D-UBND ngay 25/4/2022 ciia Chii tich Uy ban
nhdn dén tinh vé viéc cong bo danh muc thi tuc hanh chinh dwoc chudn héa trong
linh viec NGi vu thuge tham quyén gidi quyét cia So Néi v, Uy ban nhan dan cdp
huyén, Uy ban nhan dan cdp xd trén dia ban tinh Ninh Thugn;

Theo dé nghi ciia Giam doc So Noi vu tai To trinh s6 3131/TTr- SNV ngay
11/10/2022.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ngi b giai quyét tha
tuc hanh chinh trong linh vuc Noi vu thuge tham quyén giai quyét caa So Noi vu,
UBND cap huyén, UBND cap x4 trén dia ban tinh Ninh Thuan.

- Phan I; Danh muc thu tuc hanh chinh.
- Phan I1: Quy trinh noi b giai quyét thi tuc hanh chinh,

Piéu 2. Giao S& Noi vu chu tri, phoi hop véi S¢ Thang tin va Truyen thong,
UBND cac huyén, thanh pho trén co s Quy trinh noi bd dugc phé duyét‘ tai bieu 1
quyét dinh nay, xay dung quy trinh dién tr theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 36 Nghi


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-01-2018-tt-vpcp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-400735.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx
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dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu va Piéu 8 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé:

- Quyét dinh s6 1248/QD-UBND ngay 08/8/2019 ciia Chi tich Uy ban nhan
dan tinh ve viéc phé duyét Quy trinh noi b giai quyet thu tuc hanh chinh thuge
tham quyen giai quyét cta So Noi vu tinh Ninh Thuan;

- Quyét dinh s6 1294/QD-UBND ngay 16/8/2019 ciia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh ve viéc phé duyét Quy trinh noi bo gidi quyét thi tuc hanh chinh trong linh
vuc ndi vu thuoc tham quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd
tinh Ninh Thuan;

- Quyét dinh s0 1335/QD-UBND ngay 21/8/2019 ctia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh phé duyét quy trinh ndi bo giai quyet thu tyc hanh chinh trong linh vyc tin
nguong, ton giao thude tham quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dan cp huyén, Uy
ban nhén dan cap xa trén dia ban tinh Ninh Thuan;

- Quyét dinh s6 1383/QD-UBND ngay 28/8/2019 cua Chu tich Uy ban nhan
dan tinh phé duyét quy trinh ndi bo giai quyet thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido thudc tham quyén giai quyét cua S& Noi vu tinh Ninh Thuén;

- Quyét dinh s6 1410/QD-UBND ngay 03/9/2019 cua Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé viéc ban hanh quy trinh ndi b giai quyet timg thu tuc hanh chinh trong linh vyc
quéan 1y nha nude vé van thu, luu trit thude tham quyen giai quyét cia So Noi vu.

- Quyét dinh s6 1431/QD-UBND ngay 09/9/2019 cua Chu tich Uy ban nhan
dan tinh phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc Noi
vu thudc tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan cip xa trén dia ban tinh.

Quyet dinh s6 968/QD-UBND ngay 25/6/2020 cua Chu tich Uy ban nhan
dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi by giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc
cong chire, vién chire va linh vuc chinh quyén dia phuong thudc pham vi, chirc ning
quan ly nha nudc cua S& Noi vu tinh Ninh Thuan.

Chéanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc cac S¢: Noi vy, Thong tin
va Truyén thong; Thu truong cac Sé, Ban, nganh cap tinh; Chu tich Uy ban nhan
dan tinh cac huyén, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dén c4c xa, phuong, thi tran va
céc to chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 3;

- Bo Ni vu;

- Cuc KSTTHC (VPCP);

- CT, cac PCT.UBND tinh;

- Cong thong tin dién tir tinh;

-TT.CNTT&TT (S6 TTTT);

- VPUB: LD; KTTH, VXNV;
- Luu VT, TTPVHCC. CT

" Tran Quoc Nam



N NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ NH THUAN Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN I
ANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC NOQI VU
HUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU,
"UBND CAP HUYEN VA UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH
(Kém theo Quyét dinh s6:1440 /OP-UBND ngay 18 /10/2022 ciia Chui tich UBND tinh)

Stt Tén tha tuc hanh chinh \ Can cir phép ly

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA SO
NOI VU: 89 THU TUC

I | LINH VUC TO CHUC PHI CHINH PHU: 17 THU TUC

11 | LINH VUC QUAN LY NHA NUGC CHUYEN NGANH: 01 THU TUC

Quyét dinh s6 579/Qb-
1 Thu tuc cbng nhan Ban van dong thanh lap hoi BNV ngay 15/7/2015 cua
Bo truong Bo Noi vu

1.2 | LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI: 07 THU TUC

1 Thu tuc thanh 1ap hoi Nhu trén
2 | Thu tuc phé duyét diéu Ié hoi Nhu trén
3 | Thu tuc chia, tach; sap nhap, hop nhat hoi Nhu trén
4 | Thu tuc d6i tén hoi Nhu trén
5 | Thu tuc hoi ty giai thé Nhu trén
6 ggtﬁt {iﬁf, nbgzﬁ;éﬁétié chtrc dai hoi nhiém ky, dai hoi Nhir trén
7 Thu tuc cho phép hoi dit van phong dai dién Nhu trén

1.3 | LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY: 09 THU TUC

Thu tuc cap gidy phép thanh lap va céng nhan diéu Quyét dinh s6 1109/Qb-

1 16 QUS BNV ngay 21/12/2020 cuta
> quy B¢ truong B Noi vu

, | Thu tuc cong nhan quy di dicu kién hoat dong va Nhu trén
cOng nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy

3 Tpu tuc Ezong nh?n thay doi, bo sung thanh vién Hoi Nhu trén
dong quan ly quy

A T.hAu u}g t%lay §_o| glay phep t~hanh Iap va cong nhan Nhu trén
dieu 1€ (sura dol, bo’sung) quy

c T.rl“ t?c c?p lai giay phép thanh lap va céng nhan Nhu trén
dieu 1é quy

5 Thu tuc cho phép quy hoat dong tro lai sau khi bi Nhu trén

tam dinh chi hoat dong
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Stt Tén tha tuc hanh chinh Cin cir phép ly
7 | Thu tuc hop nhat, sap nhap, chia, tach quy Nhu trén
8 | Thu tuc d6i tén quy Nhu trén
9 | Tha tuc quy tu giai thé Nhu trén
Il | LINHVUC TO CHUC BIEN CHE: 12 THU TUC
1.1 | LINH VUC TO CHUC HANH CHINH: 05 THU TUC
7 ‘ Quyét dinh sé 1121/Qb-
1 Thu tuc tham dinh dé an vi tri viéc lam BNV ngay 24/12/2020 cua
Bo truong Bo Noi vu
2 | Thi tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc lam Nhu trén
7 7 Quyet dinh so 1068/Qb-
3 Thu tuc tham dinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh BNV ngay 10/12/2020 cua
Bo6 truong Bo Noi vu
4 | Tha tuc tham dinh t6 chuc lai t6 chac hanh chinh Nhu trén
5 | Thu tuc tham dinh giai thé to chitc hanh chinh Nhu trén
1.2 | LINH VUC SU NGHIEP CONG LAP: 04 THU TUC
7 ‘ Quyet dinh so 14/Qb-BNV
1 Thu tuc tham dinh dé an vi tri viéc lam ngay 06/01/2021 cua Bo
truong Bo Noi vu
2 | Thu tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc lam Nhu trén
3 Thu tuc tham dinh s6 lwong nguoi 1am viéc Nhu trén
4 Iiglé tuc tham dinh diéu chinh so Iwgng nguoi lam Nhu trén
1.3 LINH VUC TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU'NGHIEP CONG LAP:
"~ |03THU TUC
7 Quyét dinh s6 1067/Qb-
1 Thu tuc tham dinh thanh 1ap don vi s nghiép cong lap | BNV ngay 10/12/2020 cua
Bo trudng Bo Noi vu
5 TAhu tl.i.C tham dinh t6 chuc lai don vi su nghiép Nhur trén
cong lap
3 | Tha tuc tham dinh giai thé don vi sw nghiép cong 1ap Nhu trén
111 | LINH VU'C CONG CHUT, VIEN CHUC: 08 THU TUC
111.1 | LINH VUC CONG CHUC: 04 THU TUC
q Quyét dinh s 1065/Qb-
1 Thu tuc thi tuyén cong chirc BNV ngay 10/12/2020 cua
B truong Bo Noi vu
2 | Thu tuc xét tuyén cong chirc Nhu trén
3 | Tha tyc tiép nhan vao lam cong chirc Nhu trén
4 | Thu tuc thi ndng ngach cong chuac Nhu trén
111.2 | LINH VUC VIEN CHUC: 04 THU TUC
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Stt Tén tha tuc hanh chinh Cin cir phép ly
7 Quyét dinh sé 1066/QDb-
1 | Thu tuc thi tuyén vién chic BNV ngay 10/12/2020 cua
B truong Bo Noi vu
Tha tuc xét tuyén vién chuc Nhu trén
Thua tuc tiép nhan vao 1am vién chic Nhu trén
4 Th}l tuc thang hang chuac danh nghé nghiép vién Nhur trén
chac
IV | LINH VUC XAY DUNG CHINH QUYEN PIA PHUONG: 02 THU TUC
q , Quyét dinh sé 53/QD-BNV
1 | Tha tuc thanh lap thén mai, t6 dan pho mai ngay 15/01/2020 cua Bo
treong Bo Noi vu
, Quyét dinh sé 2191/Qb-
2 | Thu tuc phan loai don vi hanh chinh cap xa BNV ngay 07/7/2017 cua
Bo truong Bo Noi vu
V | LINH VU'C CONG TAC THANH NIEN: 03 THU TUC
q Quyét dinh s6 631/Qb-
1 | Thu tuc thanh lap t6 chac thanh nién xung phong BNV ngay 28/7/2015 cua
Bo truong Bo Noi vu
2 | Thu tyc giai thé t6 chtc thanh nién xung phong Nhu trén
3 | Thu tuc x&c nhan phién hiéu thanh nién xung phong Nhu trén
VI | LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG: 09 THU TUC
Thu tuc ting thuong Bing khen cia  Chu tich Quyet d‘mh 50 318/Q?_
1 , BNV ngay 09/3/2018 cua
UBND tinh A e A NTAC
B0 truong BO Noi1 vu
2 Thu tuc tang Co thi dua cua UBND tinh Nhu trén
3 Thu tuc tang danh hi¢u Chién si thi dua cép tinh Nhu trén
4 Thu tyc tang danh hi¢u “Tap thé Lao dong Xuat sic” Nhu trén
Thu tuc ting thuéng Bang khen cia Chu tich .
5 UBND tinh theo dot hodc thi dua theo chuyén dé Nhur trén
5 Thu tAuc tflng Co thi dua UBND tinh theo dot hoac Nhu trén
chuyén dé
Thu tuc ting thuéng Bing khen cia Chu tich n
" | UBND tinh v thanh tich dot xuit Nhur trén
Thu tuc ting thuéng Bing khen cia Chu tich n
8 UBND tinh cho gia dinh Nhur trén
Thu tuc ting thuéng Bing khen cia Chu tich n
? UBND tinh vé thanh tich d6i ngoai Nhu trén
VI LINH VUC TON GIAO CHINH PHU (TIN NGUONG, TON GIAO): 35

THU TUC
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Stt

Tén tha tuc hanh chinh

Cin cir phép ly

Thu tuc d& nghi cdng nhan té chic ton gido co dia
ban hoat dong ¢ tinh Ninh Thuan

Quyét dinh s6 199/Qb-
BNV ngay 31/01/2018 cua
Bo truong Bo Noi vu

Thu tuc ding ky stra ddi hién chuong cua té chuc
ton giao co dia ban hoat dong & tinh Ninh Thuan

Nhu trén

Thu tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop
nhat t6 chuc ton giao truc thuoc c6 dia ban hoat
dong o tinh Ninh Thuan

Nhu trén

Thu tuc dang ky thuyén chuyén chic sic, chirc viéc,
nha tu hanh 1a nguoi dang bi budc toi hoac nguoi
chua duoc x0a an tich dén dia ban tinh Ninh Thuan

Nhu trén

Thu tuc dé nghi sinh hoat ton gi4o tap trung trén dia
ban tinh Ninh Thuan cua nguoi nudc ngoai cu tru
hop phéap tai Viét Nam

Nhu trén

Thu tuc dé nghi moi t0 chirc, c4 nhan nuéc ngoai
vao Viét Nam dé thuc hién hoat dong ton giao tai
tinh Ninh Thuan

Nhu trén

Thu tuc dé nghi moi chuc sac, nha tu hanh 13 nguoi
nudc ngoai dén giang dao cho té chic dugc cap
chirng nhan dang ky hoat déng tén giao ¢ tinh
Ninh Thuan

Nhu trén

Thu tuc dé nghi thay d6i tén caa té chic ton gido, t6
chirc tén gido truc thudc c6 dia ban hoat dong ¢ tinh
Ninh Thuan

Nhu trén

Tha tuc dé nghi thay d6i tru s cua té chie ton giéo,
to chac ton gido truc thudc trén dia ban tinh
Ninh Thuan

Nhu trén

10

Thu tuc d;é nghi cap dang ky phap nhan phi thuong
mai cho t6 churc tén giao truc thude c6 dia ban hoat
dong ¢ tinh Ninh Thuan

Nhu trén

11

Thu tuc d& nghi tu giai thé t6 chuc ton gido co dia
bap hoat dong ¢ tinh Ninh Thuan theo quy dinh cua
hién chuong

Nhu trén

12

Thu tuc d& nghi giai thé to chuc ton gido truc thudc
cd dia ban hoat dong ¢ tinh Ninh Thuan theo quy
dinh cua hién chuong cta to chic

Nhu trén

13

Thi tuc théng bao vé viéc di giai thé to chac ton
gido truc thudc co6 dia ban, hoat dong ¢ tiﬁnh Ninh
Thuan theo quy dinh cua hién chuong cta to chuc

Nhu trén

14

Thu tuc thong bao thay ddi tru s& cua to chuc ton
gido, to chirc tén gido truc thuoc

Nhu trén

15

Thu tuc thdng bao t6 chic quyén gép khong thudc
quy dinh tai diém a va diém b khoan 3 Dicu 19 cua

Nhu trén
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Stt

Tén tha tuc hanh chinh

Cin cir phép ly

Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017
cua Chinh phu trén dia ban tinh Ninh Thuan

16

Thu tuc dé nghi cap chtng nhan dang ky hoat dong
tébn gido cho t6 chirc c¢6 dia ban hoat dong & tinh
Ninh Thuan

Nhu trén

17

Thu tuc thong bao ngudi dugc phong phiam hoic
suy ct lam chtc sic ddi véi cac truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 33 cua Luat tin ngudng, ton
giao trén dia ban tinh Ninh Thuan

Nhu trén

18

Thu tuc thdng bao hay két qua phong pham hoic
suy cur chirc sac ddi véi cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 33 cua Luat tin ngudng, tén gi&o trén
dia ban tinh Ninh Thuan

Nhu trén

19

Thu tuc dang ky ngudi duogc bd nhiém, bau ci, suy
ctr lam chuc viée dbi véi cac truong hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gi&o
trén dia ban tinh Ninh Thuan

Nhu trén

20

Thii tuc dang ky nguoi duoc bo nhiém, bau ctr, suy
ctr 1am chuc viéc cua to chirc dugc cap ching nhan
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢
tinh Ninh Thuan

Nhu trén

21

Thu tuc thong bao vé nguoi duoc bd nhiém, bau c,
suy ctr lam chuc viéc dbi véi cac trudng hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton
giao trén dia ban tinh Ninh Thuan

Nhu trén

22

Thu tuc théng bao vé nguoi duoc bd nhiém, bau cu,
suy cir lam chic viéc cua to chie duoc cap chung
nhan dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat
dong ¢ tinh Ninh Thuan

Nhu trén

23

Thu tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cir, suy cir
nhitng nguoi lanh dao t6 chic cua to chic duoc cap
chiing nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong ¢ tinh Ninh Thuan theo quy dinh tai
khoan 7 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton giao

Nhu trén

24

Thu tuc thong bao két qua bd nhiém, bau cir, suy cir
nhitng ngudi lanh dao t6 chac ddi véi to chic ton
giao co dia ban hoat dong ¢ tinh Ninh Thuan theo
quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat tin ngudng,
ton giao

Nhu trén

25

Thu tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cir, suy cir
nhitng nguoi 1anh dao t6 chirc ddi véi to chuc ton
gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & tinh Ninh
Thuén theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat

Nhu trén
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Stt

Tén tha tuc hanh chinh

Cin cir phép ly

tin ngudng, ton giao

26

Tha tuc thdng béo thuyén chuyén chac sic, chuc
viéc, nha tu hanh trén dia ban tinh Ninh Thuan

Nhu trén

27

Thu tuc théng béo cach chirc, bai nhiém chuc sac,
chtic viéc trén dia ban tinh Ninh Thuan déi vai cac
truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan
2 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, tén gido

Nhu trén

28

Thu tuc théng béao cach chuac, béi nhiém chirc viéc
cua to chuc duwgc cip chung nhan ding ky hoat
dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ tinh
Ninh Thuan

Nhu trén

29

Thu tuc dang ky mé 16p boi dudng vé tén giao cho
nguoi chuyén hoat dong ton giao trén dia ban tinh
Ninh Thuan

Nhu trén

30

Tha tyc thdng bao danh muc hoat dong ton gido doi
véi t6 chire cé dia ban hoat dong ton giao & nhiéu
huyén thuoc tinh Ninh Thuan

Nhu trén

31

Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton giao b
sung doi voi t6 chue c6 dia ban hoat dong ton gido
& nhiéu huyén thugc tinh Ninh Thuan

Nhu trén

32

Thu tuc thong bao :[6 chtrc hoi nghi thuong nién caa
to chuc tdn giao, t6 chuc ton giao truc thudc co dia
ban hoat dong & nhieu huyén thuoc tinh Ninh Thuan

Nhu trén

33

Thu tuc dé nghi t6 chac dai hoi cua td chuc ton
gido, t6 chuc tén gido truc thudc, té chic dugc cap
chiing nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong ¢ nhiéu huyén thudc tinh Ninh Thuan

Nhu trén

34

Tha tuc dé nghi to chic cudc 1€ ngoai co sé ton
gido, dia diém hop phap di dang ky c6 quy mé to
chac & nhiéu huyén thuoc tinh Ninh Thuan hoic &
nhiéu tinh

Nhu trén

35

Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach,
co so ton gido, dia diém hop phap da dang ky co
quy mé té chac & nhiéu huyén thudc tinh - Ninh
Thuan hoic & nhiéu tinh

Nhu trén

VI

LINH VUC VAN THU-LUU TRU: 03 THU TUC

Thu tuc phuc vu viéc sur dung tai liéu cua doc gia tai
phong doc

Quyét dinh s6 909/QDb-
BNV ngay 27/8/2021 cua
B9 truong B Noi vu

Thu tuc cap ban sao va ching thuc luu trit

Nhu trén

Thii tuc cap, cap lai Chitng chi hanh nghé Tuu trix

Nhu trén

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAlI QUYET CUA
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Stt Tén tha tuc hanh chinh Cin cir phép ly
UBND CAP HUYEN: 22 THU TUC
| | LINH VUC TO CHUC BIEN CHE: 06 THU TUC
1.1 | LINH VUC TO CHUC HANH CHINH: 03 THU TUC
7 7 Quyét dinh sé 1068/QDb-
1 Thu tuc tham dinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh BNV ngay 10/12/2020 cua
B truong Bo Noi vu
2 Thu tuc thAm dinh t6 chire lai t6 chirc hanh chinh Nhu trén
3 | Thu tuc thim dinh giai thé t6 chtic hanh chinh Nhu trén
1.2 | LINH VUC PON VI SU NGHIEP CONG LAP: 03 THU TUC
w Quyét dinh s 1067/Qb-
1 Thu tuc thAm dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap | BNV ngay 10/12/2020 cua
Bo truong Bo Noi vu
5 ;I;lkliu tuc tham dinh t6 chure lai don vi sy nghi¢p  coOng Nhu trén
3 Thu tuc thdm dinh giai thé don vi sy nghiép cong lap Nhu trén
Il | LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG: 08 THU TUC
Tha tuc ting Gidy khen ctia Cha tich UBND cép Quyet d‘mh >0 318/@?_
1 AR i oA , . BNV ngay 09/3/2018 cua
huyén vé thanh tich thyc hi¢n nhiém vu chinh tri A e . A
B0 truong BO No1 vu
2 Thu tuc tang danh hi¢u “Tap thé lao dong tién tién” Nhu trén
3 Thu tyc tang danh hi¢u “Chién si thi dua co s6” Nhu trén
4 Thu tyc tang danh hi¢u “Lao dong tién tién” Nhu trén
5 Thu tuc tang Giay khen ctia Chu tich UBND cap Nhu trén
huyén vé thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé
Thu tuc ting Gidy khen cua Chu tich UBND cap A
6 huyén vé thanh tich dot xuat Nhu trén
7 ThuA tucktang Gla}i kheI}‘cua (;hu tich UBND cap Nhu trén
huyén veé khen thudng doi ngoai
8 ThuA tuc tang Q1ay khen cua Chu tich UBND cap Nhu trén
huyén cho gia dinh
m LINH VUC TON GIAO CHINH PHU (TIN NGUONG, TON GIAO): 08
THU TUC
Thu tuc thong bédo m& 16p bdi dudng vé ton gido | Quyét dinh sé 199/QD-
1 theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 Luat tin ngudng, | BNV ngay 31/01/2018 cua
ton giao B6 truong Bo Noi vu
Thu tuc thong bdo danh muc hoat dong ton gido déi
2 voi1 t0 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhicéu Nhu trén

x4 thuéc mot huyén, thanh phd




8

Stt Tén tha tuc hanh chinh Cin cir phép ly
Thu tyc thong bao danh myc hoat dong ton gido bd
3 sung doi voi to chie ¢6 dia ban hoat dong ton giao Nhu trén
¢ nhiéu xa thuoc mdt huyén, thanh pho
Thu tyc théng bao to chtrc hoi nghi thudong nién cua
4 t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc co dia Nhu trén
ban hoat dong & mot huyén, thanh phd
Thu tuc dé nghi t6 chirc dai hoi 9ﬁa td chirc t(}n
5 gido, to chirc ton gido tryc thudce, to6 chirc dugc cap Nhu trén
ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong & mot huyén, thanh phd
Thu tuc dé qnghi td chuc cudc 18 ngoai co so t()I}
6 giao, dia diém hop phap dé dang ky c6 quy mo 6 Nhu trén
chtrc & mdt huyén, thanh pho
Tha tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach,
7 co sO ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 Nhu trén
quy md to chirc & mot huyén, thanh phd
Thu tuc théng bdo to chirc quyén gop ngoai dia ban
mot x4 nhung trong dia ban mdt huyén, thanh phd A
8 thuoc tint} truc thudc trung wong cua co sO tin Nhu trén
nguong, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc :chu@c ] ]
c THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND CAP XA: 15 THU TUC
I LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG: 05 THU TUC
Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cép x4 Quyet d}nh > 318/Q}?-
1 A R A , . BNV ngay 09/3/2018 cua
vé€ thuc hién nhiém vu chinh tri A e e
B0 truong BO Noi1 vu
9 Thu tyc tang Gidy khen cua Chil tich UBND cap xa Nhu trén
vé thanh tich thi dua theo dot hoac chuyén dé
Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cap x4 A
3| v thanh tich dét xuit Nhu trén
4 Thu tl:J.C t?ng Giay khen cua Chu tich UBND cap xa Nhu trén
cho gia dinh
5 | Thu tuc xét tang danh hiéu Lao dong tién tién Nhu trén
. LINH VUC TON GIAO CHINH PHU (TIN NGUONG, TON GIAO): 10
THU TUC
Quyét dinh s6 199/Qb-
1 Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng BNV ngay 31/01/2018 cua
Bo truong Bo Noi vu
2 Thu tuc dang ky bo sung hoat dong tin ngudng Nhu trén
3 Thu tyc dang ky sinh hoat ton gido tap trung Nhu trén




9

Stt Tén tha tuc hanh chinh Cin cir phép ly

4 Thu Euc tbong b?lo d‘anh muc Ahoat Ad(_)ng, '[Ol:l gl'ilO d~01 Nhu trén
va1 to chure ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa
Thu tuc thong bdo danh muc hoat dong ton gido bo

5 sung doi vai to chire ¢6 dia ban hoat dong ton giao Nhu trén
O mot xa

6 Thu tuc daAng ky thfly doi nguoi dai dién ciia nhém Nhu trén
sinh hoat ton gido tap trung
Thi tuc d€ nghi thay doi dia diém sinh hoat t6n gido

7 N g1 thay A o i g Nhu trén
tap trung trong dia ban mot xa

8 TAhu tuc dé Angh% thz%y d(:l d}E,l diém sinh hoat ton gido Nhu trén
tap trung dén dia ban xa khac
Thi tuc thong bdo vé viée thay doi dia diém sinh A

9 u tyc thong bao vé vice thay doi dia diém sin Nhur trén
hoat ton gido tap trung
Thu tuc thong béo t6 chirc quyén gop trong dia ban

10 | mot xd cla co sO tin ngudng, to chic ton gido, to Nhu trén

chtrc ton gido truc thudc




BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
INH THUAN Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN 11

QM¥H/NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC NQI VU THUQC THAM QUYEN
YIYET CUA SO NQI VU, UBND CAP HUYEN VA UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH NINH THUAN

T (Kém theo Quyér dinh so: 1440 /OD-UBND ngay 18 /10/2022 cua Chu tich UBND tinh Ninh Thugn)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. LINH VUC TO CHUC PHI CHINH PHU:

I.1. Linh vuec quan ly nha nwéc chuyén nganh:

1. Thi tuc cong nhan Ban van dong thanh lap Héi: 02 ngay lam viéc

'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!:im
cong viéc thuc hién
Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so day du thi quét (scan), cap nhat
Buse 1 Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh | vao co s¢ dit licu cua HE thong thong tin mot cira dién tir caa tinh, xuat 02 ais
(Nhan vién Buu dién tinh) gidy bién nhan va hen tra két qua; Chuy~en hqo so dén Phong T chirc bo g
may (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
Buoc2 | Phong Té chirc bo may ;g;arr]ré idmh ho so, duy thao quyét dinh cong nhan Ban van dong thanh 06 giv
Buoc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban 0,5 ngay
Budc 4 | Phong To chirc bo may Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Budc 5 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua cho to chirc 02 gio

1.2. Linh vwc quén 1y nha nwéc vé Hoi:



1. Tha tuc thanh lap hgi: 08 ngay lam viéc

Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thei gian
cong Vviéc thwc hién
Ho so thudgc tham quyen giai quyeét cia So Ngi vu: 03 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tam Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so day du thi quét (scan), cap nhat
. . A , A n .o | Vao co so dir ligu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuat .
Buéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
tinh) gidy bién nhan va hen tr_a} két qua; chuy~en hqo so dén Phqng T chuic bo
may (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong To chirc bo may Tham dinh ho so, du thao van ban xt Iy ho so 1,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
. N A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vian |
Budc 4 | So Noi vu ohong UBND tinh 02 gio
Hé so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Buge5 | B0 phan tiép nhan va tra két qua caa Van | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc 02 aiy
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Buéc 6 Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin 02 naa
UBND tinh phong UBND tinh gay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dyu thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, Ky duyét van ban 01 ngay
, B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Vian Y A G "
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyén ket qua vé So Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong Té chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan 02 gio
2. Thia tuc phé duyét diéu 1é hoi: 08 ngay lam viéc
Trmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!:i\n
cong viéc thuc hién
Ho so thudc tham quyen giai quyet caa Sé Noi vu: 03 ngay lam viéc
Budc 1 Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day du thi quét (scan), cap nhat 02 givr

chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién

vao co so dit liéu cua Hé thdng thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuat




Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc ’ ) ‘ , q thwc hién
tinh) giay bién nhan va hen tra ket qua; chuyén ho so dén Phong T6 chirc bo

may (truong hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T chirc bo may Tham dinh ho so, du thao vin ban xt Iy ho so 1,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S Noi vu Xem xeét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
. N Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vin .
Buoc4 | S6 Noi vu ohong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyeén giai quyét caa UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Buge5 | B0 phan tiép nhan va tra két qua caa Van | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc 02 aiy
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Budc 6 Phong chuyén mon thuoc Vian phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin 02 nai
UBND tinh phong UBND tinh gay
Bud6c 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, Ky duyét van ban 01 ngay
. Bo6 phan tiép nhan va tra két qua caa Vin R U -
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyén ket qua vé So Noi vu 02 gio
Bude 10 | Phong Té chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan 02 gio
3. Thi tuc chia, tach; sap nhap, hep nhat hi: 08 ngay lam viéc
TArmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thi g!?n
cOng Vviéc thuc hién
Ho so thudc tham quyen giai quyét caa Sé Noi va: 03 ngay lam viéc
Nhan Vién tai Trung tam Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so day du thi quét (scan), cap nhat
, . . , A n .o | Va0 co s dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir caa tinh, xuat .
Buoc 1 | chinh cbng tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
tinh) gidy bién nhan va hen tr_a} két qua; chuy~en hqo so dén Phong T chirc bo
may (truong hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T chirc bo may Tham dinh ho so, du thao vin ban xt Iy ho so 1,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay




Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc thwc hién
, aas Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vian -
Budéc 4 | So Noi vy ohong UBND tinh 02 gio
Ho so' thudc thAm quyen giai quyét caa UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bugcs | BOPhan tiép nhan va tra két qua caa Vin | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc 02 ic
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Budc 6 Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin 02 naa
UBND tinh phong UBND tinh gay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
. B phan tiép nhan va tra két qua caa Van e X on A |
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyeén ket qua ve S& Noi vu 02 gio
Bugc 10 | Phong T6 chic bo may Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh 02 gio
Bude 11 | Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho t6 chic, ca nhan 02 gio
4. Thi tuc doi tén hoi: 08 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Tho gran
cong viéc thuc hién
Ho so thudgc tham quyen giai quyeét caa So Ngi vu: 03 ngay lam viéc
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T!ep nh%n lfle.r[] traﬁ ho 3 }(hl hOA 50 (_iay dP tr," qg?t (§ca(1), ?ap nhe_}t
. . A , N .~ | vao co s¢ dir ligu cta Hé thong thong tin mét cira dién tir cua tinh, xuat .
Budc 1 | chinh cOng tinh (Nhan vién Buu dién | < .. A 1 Ay o 2 1A X \ P 02 gio
tinh) giay bién nhan va hen tra ket qua; chuyen ho so dén Phong T6 chuc bo
may (truong hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong To chirc bo may Tham dinh ho so, du thao van ban xir ly ho so 1,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
Buscd | S Noi vu Chuyén ho so trinh dén Bo phan tieép nhan va tra két qua cia Van 02 gic

phong UBND tinh

Ho so thudc tham quyen giai quyét ciaa UBND tinh:

05 ngay lam viéc




Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc thwc hién
Bugcs | BOPhan tiép nhan va tra két qua caa Vin | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc 02 is

phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Budc 6 Phong chuyén mén thuoc Vin phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin 02 naa
UBND tinh phong UBND tinh gay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xeét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xeét, ky duyét van ban 01 ngay
. Bo6 phan tiép nhan va tra két qua caa Vin R W |
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyen ket qua vé So Noi vu 02 gio
Bude 10 | Phong To chic by may Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bude 11 | Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho t6 chic, ca nhan 02 gio
5. Thii tuc hdi tw giai thé: 08 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!::\n
cOng Vviéc thwc hién
Ho so thudgc tham quyen giai quyeét caa So Ngi vu: 03 ngay lam viéc
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T!ep nhe{n lfle.rp traﬁ ho % Fhl hOA i c_iay dAu tb' qg?t (§Caf])’ f:ap nh?t
. . n \ A .~ | vao co s¢ dir lieu caa Hé thong thong tin mot ctra dién tir cua tinh, xuat -\
Buéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | < .. Ay 1 Ke 2 hA X X P 02 gio
tinh) giay bién nhéan va hen tra ket qua; chuyén ho so den Phong T6 churc bo
may (truong hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong To chirc bo may Tham dinh ho so, du thao vin ban xt Iy ho so 1,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
. N A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vin -
Buoc4 | So Noi vu ohong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyen giai quyét ciaia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Buge5 | B0 phan tiép nhan va tra két qua caa Van | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc 02 gio
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
, Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin .
Budc 6 02ngay

UBND tinh

phong UBND tinh




Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc thwc hién
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xeét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xet, ky duyét van ban 01 ngay

. B phan tiép nhan va tra két qua caa Van e e e ) on A |
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyeén két qua ve Sé Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong Té chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
Bude 11 | Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho to chic, ca nhan 02 gio

6. Thii tuc béao céo to chire dai hdi nhiém Ky, dai hai bat thwang cia hai: 08 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!?n
cong viéc thuc hién
Ho so thudgc tham quyen giai quyeét caa So Ngi vu: 03 ngay lam viéc
Nhn vién tai Trung tam Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat

. . n , A n .+ | Vao co s dir lieu cua HE thong théng tin mot cura dién tur cua tinh, Xuat .

Buéc 1l | chinh céng tinh (Nhan vién Buu dién bi ha h K h ho he hite b 02 gio
tinh) gidy bién nhan va len tr_q ét qua; ¢ uy~en 0 SO dén P ong T chirc bo
may (truong hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong To chirc bo may Tham dinh ho so, du thao vian ban xt Iy ho so 1,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay

. N A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vin .

Buéc 4 | So Noi vu ohong UBND tinh 02 gio

Ho so thudc tham quyen giai quyét caa UBND tinh: 05 ngay lam viéc

Buses | BOPhan tiép nhan va tra két qua caa Vin | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc 02 dis
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g

Busc 6 | PhONg chuyén mon thude Van phong | Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin 02 naa
UBND tinh phong UBND tinh gay

Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao vin ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay

Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, Ky duyét van ban 01 ngay

Budc 9 | Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Vian | Chuyén két qua vé Sé Noi vu 02 gio




Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc thwc hién
phong UBND tinh
Budc 10 | Phong T6 chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
Bugc 11 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chic, ca nhan 02 gio
7. Tha tuc cho phép hdi dit vin phong dai dién: 07 ngay lam viéc
TAr'nh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!zim
cong viéc thuc hién
Ho so thudgc tham quyen giai quyeét caa Sé Ngi vu: 03 ngay lam viéc
Nhn vién tai Trung tam Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
. . n , A n .+ | Vao co s dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuat .
Budc 1 | chinh cOng tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
tinh) gidy bién nhan va hen tr_q két qua; Chuy~en hqo so dén Phong T chirc bo
may (truong hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong To chirc bo may Tham dinh ho so, du thao van ban xt Iy ho so 1,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
. N A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vin .
Buoc4 | S6 Noi vu ohong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyen giai quyét ciaa UBND tinh: 04 ngay lam viéc
Buge5 | B0 phan tiép nhan va tra két qua caa Van | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc 02 4o
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Buéc 6 Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin 01 naa
UBND tinh phong UBND tinh gay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao vin ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, Ky duyét van ban 01 ngay
. B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Vin e A en NaG -
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyeén ket qua veé So Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong T6 chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tam Phyc vu hanh chinh céng tinh 02 gio




Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc thwc hién
Bude 11 | Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho td chirc, c& nhan 02 gio
I.3. Linh vuc quan 1y nha nwéc vé quy:
1. Tha tuc cap giay phép thanh lap va cong nhan dieu I€ quy: 30 ngay lam viéc
Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thei gian
cong Viéc thwc hién
Ho so thudgc tham quyen giai quyeét caa So Ni vu: 25 ngay lam viéc
Nhan Vién tai Trung tam Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
, . . , A n .+ | Vao co so dir lieu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuat .
Budc 1 | chinh cOng tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
tinh) gidy bién nhan va hen tr_a} két qua; Chuy~en hwo so dén Phong T chirc bo
may (truong hop néu thiéu thi huong dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong To6 chac by may Tham dinh ho so, dy thao van ban xu ly ho so 20,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 04 ngay
. N A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vian .
Buéc 4 | So Noi vu ohong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyen giai quyét ciaa UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Buses | BOPhan tiép nhan va tra két qua caa Vin | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc 02 dis
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
. Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin 5
Budc 6 . X , 02 ngay
UBND tinh phong UBND tinh
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dyu thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
, B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Vin S A% aa A .
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyeén ket qua vé So Noi vy 02 gio
Budc 10 | Phong T6 chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tam Phyc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho t6 chic, ca nhan 02 gio

2. Thii tuc cong nhan quy da diéu kién hoat déng va cong nhan thanh vién Hdi dong quan Iy quy: 25 ngay lam viéc




Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc thwc hién
Ho so thudgc tham quyen giai quyeét caa So Ngi vu: 20 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tam Phuc vu hanh T‘Iep nhg{n |§|e!‘? traw ho S0, 1{h1 hoA SO (?Iay dAu tf}l qg?t (§ca[1), E:ap nhz_}t
. . n , A .~ | vao co s¢ dir liéu cua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuat .
Budc 1 | chinh cdng tinh (Nhan vién Buu dién | .z .. FURR L Ap P X \ P 02 gio
tinh) gidy bién nhéan va hen tra ket qua; chuyén ho so dén Phong T6 chuc bo
may (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Phong T6 chic bo may Tham dinh ho so, du thao van ban xt Iy ho so 16,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& NoOi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 03 ngay
. N A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vian .
Buéc4 | So Noi vu ohong UBND tinh 02 gio
Hé so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Buses | BOPhan tiép nhan va tra két qua caa Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc 02 is
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Buéc 6 Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, dy thao vin ban trinh Lanh dao Vin 02 naa
UBND tinh phong UBND tinh gay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dyu thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
. Bo6 phan tiép nhan va tra két qua caa Vin e X oa A |
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyen ket qua vé So Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong To chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bude 11 | Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho t6 chic, ca nhan 02 gio
3. Thi tuc cdng nhan thay doi, bé sung thanh vién Hai dong quan 1y quy: 10 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot g!?n
cong viéc thuc hién

Ho so thudc thAm quyen giai quyét cia Sé Ndi va: 07 ngay lam viéc
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Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc thwc hién
Nhan vién tai Trung tm Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so dy du thi quét (scan), cap nhat

. . A , A n .+ | Vao co so dir ligu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuat .
Buéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
tinh) gidy bién nhan va hen tr_@ két qua; chuy~en hqo so dén Phong T chirc bo

may (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Phong To chac bo may Tham dinh ho so, du thao van ban xt Iy ho so 5,5 ngay
Budéc 3 | Lanh dao So Noi vy Xem xét, Ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
. N Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vin .
Buoc 4 | So Noi vu ohong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyen giai quyét cia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Buge5 | B0 phan tiép nhan va tra két qua caa Van | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc 02 4o
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Budc 6 Phong chuyén mon thuoc Vian phong | Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin 01 nai
UBND tinh phong UBND tinh gay
Bu6c 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 0,5 ngay
. Bo6 phan tiép nhan va tra két qua caa Vin T R W -
Buéc 9 ohong UBND tinh Chuyén ket qua ve So Noi vu 02 gio
Budgc 10 | Phong Té chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cho to chirc, c& nhan 02 gio
4. Thi tuc thay ddi gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu Ié (sira déi, bo sung) quy: 25 ngay lam viéc
TArmh t}r Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!:im
cOng Vviéc thuc hién

Ho so thudc tham quyen giai quyét cia Sé Noi va: 20 ngay lam viéc




11

Trinh tw Chikc danh, vi tri Ni dung cong viéc Thoigian
cong Vviéc thwc hién
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T!ep nhgtn lfle.nj traﬁ ho 50 lth hOA 50 (.iay dAu tr," qg?t (§caf1), flap nh{i}t

. . N , N .~ | vao co s¢ dir liéu cua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, Xuat .
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | .: bién nhan va h L Két qua: chuvan ha in Phe 5 chic bo 02 gio
tinh) giay bien nhan va hen tr_@ €t qua; chuyén ho so dén Phong To chic bo

may (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T chirc bo may Tham dinh hd so, du thao vin ban xt Iy ho so 16,5 ngay
Buéc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xeét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 03 ngay
, A Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vin -
Budc 4 | So Noi vu ohong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyeén giai quyét caa UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Buge5 | B0 phan tiép nhan va tra két qua caa Van | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc 02 aiy
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Buéc 6 Phong chuyén mén thuoc Vian phong | Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin 02 naa
UBND tinh phong UBND tinh gay
Bud6c 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, Ky duyét van ban 01 ngay
, B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Vian T A S "
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyén ket qua veé So Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong Té chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho to chirc, c& nhan 02 gio
5. Tha tuc cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 quy: 10 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho gian
cong viéc thuc hién
Ho so thudc tham quyen giai quyét caa Sé Noi va: 07 ngay lam vigc
Nvan vien tsi Trang tim Phuc v hanh | 119P TP KIS 18 1, o0 B e ey e i
Buéc 1 | chinh cbng tinh (Nhan vién Buu dién M N g g u 02 gio

tinh)

gidy bién nhan va hen tra két qua; chuy~en hqo so dén Phong T6 chuc b
may (truong hop néu thi¢u thi hudng dan bo sung cho day du)
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Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc ‘ ‘ thwc hién
Budc 2 | Phong To chirc bo may Tham dinh ho so, du thao van ban xir ly ho so 5,5 ngay
Buéc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xeét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay

, aas Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vian -
Budéc 4 | So Noi vy ohong UBND tinh 02 gio
Ho so' thudc thAm quyen giai quyét caa UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Buges | B0 Phan tiép nhan va tra két qua cua Vin | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuy&n mén thudc 02 ic
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Buéc 6 Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh L&nh dao Vin 01 naa
UBND tinh phong UBND tinh gay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, Ky duyét van ban 0,5 ngay
, Bo6 phan tiép nhan va tra két qua caa Vin O T A -
Buéc 9 ohong UBND tinh Chuyeén két qua veé Sé Noi vu 02 gio
Bugc 10 | Phong T6 chtc bo may Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho to chirc, c& nhan 02 gio
6. Thi tuc cho phép quy hoat dgng tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong: 10 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho gian
cong viéc thuc hién
Ho so thudgc tham quyen giai quyeét caa So Ngi vu: 07 ngay lam viéc
Nhan vien ta Trung tam Phuc v hanh | 1199 1AM Kiém 112 13 so, Khi b s diy du hl quét (scan), cgp it
. . n , N .~ | vao co s¢ dir ligu cta Hé thong thong tin mét cira dién tir cua tinh, xuat .
Buoc 1 | chinh cbng tinh (Nhan vién Buu dién | .. .. SR s L Ap o 2 kA z \ 2 b A 02 gio
tinh) giay bién nhan va hen tra ket qua; chuyen ho so den Phong T6 chic bo
may (truong hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong To chirc bo may Tham dinh ho so, du thao van ban xt Iy ho so 5,5 ngay
Budéc 3 | Lanh dao So Noi vy Xem xét, Ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
Buoc4 | So Noi vu Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiep nhan va tra két qua cta Van 02 givr

phong UBND tinh
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Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cdng viéc thuc hién
Ho so thudc tham quyen giai quyét cia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Buges | BOPhan tiép nhan va tra két qua caa Vin | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc 02 ic
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Budc 6 Phong chuyn mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin 01 naa
UBND tinh phong UBND tinh gay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xeét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 0,5 ngay
. Bo6 phan tiép nhan va tra két qua caa Vin R W |
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyeén ket qua ve S& Noi vu 02 gio
Budge 10 | Phong T6 chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh 02 gio
Bugc 11 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho té chuc, ca nhan 02 gio
7. Thi tuc hop nhat, sap nhap, chia, tach quy: 25 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!f:\n
cOng Vviéc thuc hién
Ho so thugc tham quyen giai quyet ciia S6 N§i vu: 20 ngay lam vige
Nhan vién tai Trung tam Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
. . - , A .o | Vao co so dir lieu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuat .
Buéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
tinh) gidy bién nhan va hen tr_a} két qua; chuyNen hvo so dén Phong T6 chuc bo
may (truong hgp néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Buagc 2 | Phong To churc bo may Tham dinh ho so, du thao van ban xur ly ho so 16,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xeét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 03 ngay
, as Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két qua cia Vin -
Buéc 4 | S& NoiI vu ohong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thAm quyen giai quyét caa UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Buges | B0 Phan tiép nhan va tra két qua caa Vin | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyé&n mén thuoc 02 is
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Bugc 6 | Phong chuyén mon thugc Vian phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Van | 02 ngay
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Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc thwc hién
UBND tinh phong UBND tinh
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xeét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xeét, ky duyét van ban 01 ngay
, B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Vian S LA 3 A |
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyén ket qua vé So Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong Té chic bo may Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
Bude 11 | Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chitc, c& nhan 02 gio
8. Thii tuc doi tén quy: 12 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!::\n
cOng Vviéc thwc hién
Ho so thudgc tham quyen giai quyeét caa So Ni vu: 09 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T!ep nhz%n lfle.nj traﬁ ho >0 Fhl hOA 50 (_iay dAu tr," qg?t (§caf1), cap nh{i}t
. . n , o .~ | vao co s¢ dir liéu caa Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, Xuat .
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | .. .. Ay 1 Ke 2 WA X 5 P 02 gio
tinh) gidy bién nhéan va hen tra ket qua; chuyén ho so dén Phong T6 churc bo
may (truong hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Buagc 2 | Phong To churc bo may Tham dinh ho so, du thao van ban xur ly ho so 6,5 ngay
Budéc 3 | Lanh dao So Noi vy Xem xét, Ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 02 ngay
. N Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vin -
Buéc 4 | S& NOI vu ohong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyeén giai quyét cia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Buses | BOPhan tiép nhan va tra két qua caa Vin | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc 02 dic
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Busc 6 | PNong chuyén mon thuge Van phong | Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin 01 naa
UBND tinh phong UBND tinh gay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xeét, ky duyét van ban 0,5 ngay
Budc 9 | Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Vian | Chuyén két qua vé Sé Noi vu 02 gio
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Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc thwc hién
phong UBND tinh
Bugc 10 | Phong T6 chtc bo may Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh 02 gio
Bugc 11 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho té chuc, ca nhan 02 gio
9. Thii tuc quy tw giai thé: 12 ngay lam viéc
TAr'nh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!zim
cong viéc thuc hién
Ho so thudc tham quyen giai quyeét cia Sé Noi vu: 09 ngay lam viéc
Nhn vién tai Trung tam Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
. . A , A n .o | Vao co s dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuat .
Buéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
tinh) gidy bién nhan va hen tr_q két qua; Chuy~en hqo so dén Phong T chirc bo
may (truong hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Buac 2 | Phong To chic bo may Tham dinh ho so, du thao van ban xir ly ho so 6,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S6 No6i vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 02 ngay
. N A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vin -
Buoc4 | S6 Noi vu ohong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyen giai quyét caa UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Buge5 | B0 phan tiép nhan va tra két qua caa Van | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc 02 did
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Phong chuyén mén thuoc Van phong A 1 A e e ~ <
Buéc 6 | UBND tinh trinh Lanh dao Van phong Xﬁg:] Xf}ém%ﬁ;i;rﬁ, xu ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Van 01 ngay
UBND tinh pnong
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao vin ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 0,5 ngay
, B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Vin E LA N A .
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyeén ket qua vé So Noi vy 02 gio
Budc 10 | Phong T6 chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tam Phyc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
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Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc thwc hién
Bude 11 | Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan 02 gio
II. LINH VUC TO CHUC BIEN CHE:
I1.1. Linh vuc To chirc hanh chinh:
1. Thi tuc tham dinh D€ an vi tri viéc lam: 30 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!:i\n
cOng Vviéc thuc hién
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Noi va: 25 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T!ep nhz%n lfle.nj traﬁ ho >0 Fhl hOA 50 (_iay dAu tr," qg?t (§caf1), cap nh{i}t
. . N , N .~ | vao co s¢ dir liéu caa Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, Xuat -\
Budéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | .z .. Ay 1 Ae 2 WA X \ P 02 gio
tinh) gidy bién nhéan va hen tr_q ket qua; chuyén ho so dén Phong T6 churc bo
may (truong hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Buagc 2 | Phong To churc bo may Tham dinh ho so, du thao van ban xur ly ho so 20,5 ngay
Budéc 3 | Lanh dao So Noi vy Xem xét, Ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 04 ngay
, aas Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két qua cia Vin -
Budc 4 | S6 NOI vu ohong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyeén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bugcs | B0 phan tiép nhan va tra két qua caa Vin | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyé&n mén thuoc 02 dis
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Buoe 6 | Pong chuyén mon thuge Van phong | Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 02 noi
UBND tinh phong UBND tinh gay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
. B6 phan tiép nhan va tra két qua caa Vin A W -
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyeén ket qua vé So Noi vy 02 gio
Budc 10 | Phong Té chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh 02 gio
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Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc thwc hién
Budc 11 | Trung tdm Phyc vy hanh chinh cdng tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chtic, ca nhan 02 gio
2. Thi tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am: 18 ngay lam viéc
Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thei gian
cong Viéc thwc hién
Ho so thudgc tham quyen giai quyeét caa So Ngi vu: 15 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tm Phuc vu hanh T!ep nhe{n lfle.rTA] traﬁ ho 50, }(hl hOA SO (_iay c{u tbl qg?t (§ca(1), f:ap nhe_}t
. . N , A n .~ | vao co s& dir liéu cua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuat .
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | .. .. A 1 Ay o 2 A X \ PO 02 gio
tinh) gidy bién nhan va hen tra ket qua; chuyén ho so den Phong T6 chuc bo
may (truong hop neu thieu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong To chirc bo may Tham dinh ho so, du thao van ban xir ly ho so 10,5 ngay
Budéc 3 | Lanh dao So Noi vy Xem xét, Ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 04 ngay
. A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vian -
Budc 4 | So NoOi vu ohong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyen giai quyét caa UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Buses | BOPhan tiép nhan va tra két qua caa Vin | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyé&n mén thuoc 02 dic
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
, Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin X
Budc 6 . X , 01 ngay
UBND tinh phong UBND tinh
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dyu thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 0,5 ngay
. B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Vin Y P |
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyeén ket qua vé So Noi vy 02 gio
Budc 10 | Phong T6 chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tam Phyc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
Bude 11 | Trung thm Phuc vy hanh chinh céng tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chitc, c& nhan 02 gio
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3. Thii tuc tham dinh diéu thanh lap t6 chitc hanh chinh: 09 ngay lam viéc

Trinh ty Chikc danh, vi tri Ni dung cong viéc Thet gian
cong Vviéc thwc hién
Ho so thudgc tham quyen giai quyeét cia So Noi vu: 06 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tam Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so day du thi quét (scan), cap nhat
. . A , A n .o | Vao co so dir ligu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuat .
Buéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
tinh) gidy bién nhan va hen tr_q két qua; chuyNen hwo so dén Phong T chirc bo
may (truong hop neu thicu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong To chirc bo may Tham dinh ho so, du thao van ban xir ly ho so 4,5 ngay
Budéc 3 | Lanh dao So Noi vy Xem xét, Ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
. A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vian -
Buéc 4 | So N6i vu ohong UBND tinh 02 gio
Hé so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Buses | BOPhan tiép nhan va tra két qua caa Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 ic
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
\ Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin X
Budc 6 . X , 01 ngay
UBND tinh phong UBND tinh
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dyu thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 0,5 ngay
. Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cua Vin T R W -
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyen ket qua vé So Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong To chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tm Phuc vy hanh chinh céng tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan 02 gio
4. Thii tuc tham dinh t6 chic lai to chirc hanh chinh: 09 ngay lam viéc
TArmh t}r Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot g!zi\n
cOng viéc thuc hién

Ho so thudc tham quyen giai quyét cia Sé Noi va: 06 ngay lam viéc
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Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc ’ ‘ ‘ ‘ thwc hién
Nhan Vién tai Trung tam Phuc vy hanh | | 16P nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat

. . n , A .~ | vao co s¢ dir liéu caa Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, Xuat .
Budc 1 | chinh cdng tinh (Nhan vién Buu dién | .z .. FURR L Ap P X \ P 02 gio
tinh) gidy bién nhéan va hen tr_a} ket qua; chuyén ho so dén Phong T6 chuc bo

may (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong To chirc bo may Tham dinh ho so, du thao van ban xir ly ho so 4,5 ngay
Buéc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
. N A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vian |
Budc 4 | So Noi vu ohong UBND tinh 02 gio
Hé so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Buses | BOPhan tiép nhan va tra két qua caa Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc 02 ic
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Buéc 6 Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin 01 naa
UBND tinh phong UBND tinh gay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dyu thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, Ky duyét van ban 0,5 ngay
, B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Vian Y A S "
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyén ket qua vé So Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong To chirc by may Chuyén két qua vé Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Budc 11 | Trung thm Phuc vy hanh chinh céng tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chitc, c& nhan 02 gio
5. Tha tuc tham dinh giai thé to chirc hanh chinh: 09 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot g!?n
cong viéc thuc hién

Ho so thudc thAm quyen giai quyét cia Sé Ndi va: 06 ngay lam viéc
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Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc thwc hién
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T!ep nhgtn lfle.nj traﬁ ho 50 lth hOA 50 (.iay dAu tr," qg?t (§caf1), flap nh{i}t

. . n , A .~ | vao co s¢ dir liéu caa Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, Xuat .
Budc 1 | chinh cdng tinh (Nhan vién Buu dién | . .. FUR L Ap P X 5 P 02 gio
tinh) gidy bién nhan va hen tra ket qua; chuyen ho so den Phong T6 chuc bo

may (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T chirc bo may Tham dinh ho so, du thao vin ban xt Iy ho so 4.5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S NoOi vu Xem xeét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
. N A Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vin .
Buoc 4 | So Noi vu ohong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyeén giai quyét caa UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Buge5 | B0 phan tiép nhan va tra két qua caa Van | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc 02 4o
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
. Phong chuyén mon thuoc Vian phong | Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin 5
Budc 6 , \ , 01 ngay
UBND tinh phong UBND tinh
Bu6c 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 0,5 ngay
. Bo6 phan tiép nhan va tra két qua caa Vin R AU -
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyén ket qua vé So Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong Té chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan 02 gio
11.2. Linh vuc sw nghiép cong lap:
1. Thi tuc tham dinh Dé€ an vi tri viéc lam: 30 ngay lam viéc
2.
TArmh t}r Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc L g!:im
cong viéc thuc hién

Ho so thudc tham quyen giai quyét cia Sé Noi va: 25 ngay lam viéc
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Trinh t Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc thwc hién
Nhan vién tai Trung tm Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so dy du thi quét (scan), cap nhat

, . n , . .o | Va0 co so dir lieu cua HE thong thdng tin mot cira dién tu cua tinh, Xuat .
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién bidn nha h K h o he hie b 02 gio
tinh) gidy bién nhan va 1en tr_@ ét qua; ¢ uy~en 0 SO dén P ong T chirc bo

may (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T chirc bo may Tham dinh ho so, du thao vin ban xt Iy ho so 20,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao Sé Noi vu Xem xeét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 04 ngay
. . Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vin -
Budéc4 | So Noi vu ohong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyeén giai quyét caa UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bugc5 | B0 phan tiép nhan va tra két qua caa Van | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc 02 aiy
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Buéc 6 Phong chuyén mon thuoc Vian phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin 02 naa
UBND tinh phong UBND tinh gay
Bu6c 7 | L&nh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, Ky duyét van ban 01 ngay
, B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Vian T A S "
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyén ket qua vé So Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong Té chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan 02 gio
2. Thii tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am: 18 ngay lam viéc
TArmh t}r Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc L g!:im
cong viéc thuc hién

Ho so thudc tham quyen giai quyét caa Sé Noi va: 15 ngay lam viéc
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Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc thwc hién
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T!ep nhgtn lfle.nj traﬁ ho 0 E(hl hOA 50 (.iay dAu tr," qg?t (§caf1), flap nh{i}t

. . n \ N .~ | vao co s¢ dir liéu caa Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, Xuat .
Buéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | .. 7 .. A 1 Ay 2 WA X \ P 02 gio
tinh) gidy bién nhan va hen tra ket qua; chuyen ho so den Phong T6 chuc bo

may (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T chirc bo may Tham dinh ho so, du thao vin ban xt Iy ho so 10,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S NoOi vu Xem xeét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 04 ngay
. N A Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vin .
Buoc 4 | So Noi vu ohong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyeén giai quyét cia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Buge5 | B0 phan tiép nhan va tra két qua caa Van | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc 02 4o
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
. Phong chuyén mén thuoc Vian phong | Xem xét, tham tra, xu Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin 5
Budc 6 , \ , 01 ngay
UBND tinh phong UBND tinh
Bu6c 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 0,5 ngay
. Bo6 phan tiép nhan va tra két qua caa Vin R AU -
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyén ket qua vé So Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong Té chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan 02 gio
3. Thi tuc tham dinh s6 lweng ngwoi lam viéc: Theo thai gian thuc té cia Bo Noi vu
Tfmh t}r Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc L g!?n
cong viéc thuc hién

Ho so thudc tham quyen giai quyét caa Sé Noi va, UBND tinh
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Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc ’ ‘ ‘ ‘ thwc hién
Nhan vién tai Trung tam Phuc vu hanh T‘Iep nhg{n |§|e!‘? traw ho S0, 1{h1 hoA SO (?Iay dAu tf}l qg?t (§ca[1), E:ap nhz_}t

. . n \ N .~ | vao co s¢ dir liéu caa Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, Xuat
Buéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | < .. Ay 1 Ky PR X 5 P
tinh) gidy bién nhéan va hen tr_a} ket qua; chuyén ho so dén Phong T6 chuc bo
may (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong To chirc bo may Tham dinh ho so, du thao van ban xir ly ho so
Budc 3 | Lanh dao Sé Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh
. N A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vin
Buoc4 | S6 Noi vy phong UBND tinh
Buge5 | B0 phan tiép nhan va tra két qua caa Van | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc X
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh Kh‘fir_‘gh
Buéc 6 Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin quy din
UBND tinh phong UBND tinh
Budéc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xeét, ky duyét van ban
, B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Vin T A
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyén ket qua vé So Noi vu
Budc 10 | Phong T6 chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh
Budc 11 | Trung thm Phuc vy hanh chinh céng tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chitc, c& nhan
4. Thia tuc tham dinh diéu chinh sé hrong ngudi 1am viéc: Theo thoi gian thuc té cia Bo Noi vu
'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot g!::\n
cong viéc thuc hién
Ho so thudc tham quyen giai quyet cia Sé Noi vu, UBND tinh
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T!ep nhg{n lfle.rp traﬁ ho ok }<h1 hOA 50 (-iay dAu tr,“ qg?t (§Ca?)’ ?ap nh%t A
Buéc1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién Va0 co O dor I|¢u\ cua Hé thgng thong tin mot cura dién t}r cua pnh, Xuat Khong
" | giay bién nhan va hen tra két qua; chuyen ho so dén Phong T6 chac bd | quy dinh

tinh)

may (truong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
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Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc ‘ ‘ thwc hién
Budc 2 | Phong To chirc bo may Tham dinh ho so, du thao van ban xir ly ho so
Budc 3 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xeét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh
Busc4 | So Noivu Ch}Jyen ho so qtrlnh dén BO phan tiép nhan va tra két qua cta Van
phong UBND tinh
Buges | BOPhan tiép nhan va tra két qua caa Van | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyé&n mén thudc
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh
Buéc 6 Phong chuyén mon thuoc Vian phong | Xem xét, tham tra, xu Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin
UBND tinh phong UBND tinh
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xeét, ky duyét van ban
. B phan tiép nhan va tra két qua caa Van R U
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyén ket qua vé So Noi vu
Budge 10 | Phong T6 chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
Budc 11 | Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan
I1.3. Linh vuc t6 chirc hanh chinh, don vi sw nghiép cong lap:
1. Tha tuc tham dinh thanh lap don vi sw nghiép cong lap: 09 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cbng viéc Tho gian
cong viéc thuc hién
Ho so thudgc tham quyen giai quyeét caa So Ngi vu: 06 ngay lam viéc
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T!ep nhg{n lflem traﬁ ho ok }(hl hOA 59 (_iay dAu tr," qg?t (§ca(1), ?ap nhe_}t
, . A , N .~ | vao co s¢ dir lieu caa Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuat .
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | .. .. A 1Ay 2 WA X \ PO 02 gio
tinh) gidy bién nhan va hen tra ket qua; chuyén ho so den Phong T6 chuc bo
may (truong hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong To chirc bo may Tham dinh ho so, du thao vin ban xt Iy ho so 4.5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
Buéc 4 | So Noi vu Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Van | 02 gid
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Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc thwc hién
phong UBND tinh
Ho so thudc thim quyen giai quyét caa UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Buges | BOPhan tiép nhan va tra két qua cua Vin | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyé&n mén thudc 02 ic
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Budc 6 Phong chuyn mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin 01 naa
UBND tinh phong UBND tinh gay
Bud6c 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, Ky duyét van ban 0,5 ngay
, Bo6 phan tiép nhan va tra két qua caa Vin O T A -
Buéc 9 ohong UBND tinh Chuyeén két qua veé Sé Noi vu 02 gio
Bugc 10 | Phong T6 chtc bo may Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
Bugc 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho té chuc, ca nhan 02 gio
2. Thii tuc tham dinh to chiic lai don vi sw nghiép cong lap: 09 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!?n
cong viéc thuc hién
Ho so thugc tham quyen gidi quyet cia S& Ngi vu: 06 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tam Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
. . n , A n .+ | Va0 co s dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuat .
Buoc 1 | chinh cbng tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
tinh) gidy bién nhan va hen tra két qua; Chuy~en hqo so dén Phong T6 chuc b
may (truong hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong To chirc bo may Tham dinh ho so, du thao van ban xt Iy ho so 4.5 ngay
Budc 3 | Lanh dao Sé Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
Buscd | S Noi vu Chuyén ho so trinh dén Bo phan tieép nhan va tra két qua cia Van 02 gic

phong UBND tinh

Ho so thudc tham quyen giai quyét ciaia UBND tinh:

03 ngay lam viéc
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Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc thwc hién
Bugcs | BOPhan tiép nhan va tra két qua caa Vin | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc 02 ic

phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Budc 6 Phong chuyén mén thuoc Vin phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin 01 naa
UBND tinh phong UBND tinh gay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xeét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xeét, ky duyét van ban 0,5 ngay
. Bo6 phan tiép nhan va tra két qua caa Vin R W |
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyen ket qua vé So Noi vu 02 gio
Bude 10 | Phong To chic by may Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bude 11 | Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chitc, c& nhan 02 gio
3. Tha tuc tham dinh giai thé don vi sw nghiép céng lap: 09 ngay lam viéc
TArmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!::\n
cOng Vviéc thuc hién
Ho so thudc tham quyen giai quyét caa Sé Noi va: 06 ngay lam vigc
Nhan vién tai Trung tam Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so dy du thi quét (scan), cap nhat
. . A ) A .. | Va0 co so dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir caa tinh, xuat .
Budéc 1 | chinh cong tinh (Nhén vién Buu dién 02 gio
tinh) gidy bién nhan va hen tra két qua; Chuy~en hqo so dén Phong T6 chuc b
may (truong hgp néu thieu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong To chirc bo may Tham dinh ho so, du thao van ban xt Iy ho so 4.5 ngay
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
. N A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vin -
Buoc4 | So Noi vu ohong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyen giai quyét caa UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Buses | BOPhan tiép nhan va tra két qua caa Vin | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyé&n mén thuoc 02 dic
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Budc 6 | Phong chuyén mdn thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, dy thao vin ban trinh Lanh dao Van | 01 ngay
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Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong Vviéc thwc hién
UBND tinh phong UBND tinh

Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xeét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay

Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xeét, ky duyét van ban 0,5 ngay
, B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Vian S LA 3 A |
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyén ket qua vé So Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong Té chic bo may Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
Bude 11 | Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chitc, c& nhan 02 gio

II1. LINH VUC CONG CHUTC, VIEN CHUTC:
IIL.1. Linh vuc cong chic:
1. Thi tuc thi tuyén cong chic:

'I:rmh t}r Chu’(.: dqnh, Néi dung cong viéc Thei gian thuc hién
cong viec vitri
Théng béo tuyén dung va tiép nhan Phiéu dang ky du | - Thoi han nhan Phicu dang ky du tuyen la 30 ngay
Budc 1 tuyén cong chire (Piéu 13 Nghi dinh s6 138/2020/ND- | ké tir ngay thdng bdo tuyen dung cong khai trén
CP) phuong tién thong tin dai chlng; trén trang thong tin
Bude 2 o T6 chuc thi tuyen (Diéu 7; khoan 2 Dicu 14 Nghj dinh | dién tir hoac cong thong tin dién tir Cia co quan co
Hoi dong s0 138/2020/ND- CP) tham quyen tuyen dung. y 7
Bude 3 tuyen dung | Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén cong | - Thanh lap Ban Kiém tra Phicu dang ky du tuyén do
cong chac | chirc (Piéu 9 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP) Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh cham nhat
Budc 4 Théng bao két qua tuyén dung cong chie (Diéu 15 | Sau 05 ngay lam vice ke tir ngay thanh lap Hoi dong
e Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP) tuyen dung. _ 7 )
: Hoan thién hd so ciia ngudi trung tuyén (Diéu 16 Nghj | [1wong hop ngudi du tuyén khong dap tmg dieu
Bugc 5 dinh sé 138/2020/ND-CP) kién, tiéu chudn dy tuyén thi cham nhét 05 ngay lam
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Trinh tw
cong Vviéc

Chiwrc danh,
vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 6

Quyét dinh tuyen dung va nhan viéc (Pieu 17 Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP)

viéc ké tir ngay két thac kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri thong
bao bang vin ban téi nguoi ding ky du tuyén duoc
biét theo dja chi ma nguoi dy tuyén di diang ky.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay théng béo triéu tap
thi sinh duoc tham du vong 1, Hoi dong tuyén dung
phai tién hanh t6 chuec thi vong 1.

Trudng hop co quan co tham quyén tuyén dung to
chtrc thi vong 1 trén may vi tinh thi phai thong bao
két qua cho thi sinh duoc biét ngay sau khi két thic
thoi gian lam bai thi trén may vi tinh. Khéng thuc
hién viéc phdc khao dbi véi két qua thi vong 1 trén
may vi tinh.

- Trudng hop to chirc thi vong 1 trén gidy:

+ Cham nhat 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1
phai hoan thanh viéc cham thi vong 1;

+ Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic
viéc cham thi vong 1 phai cong bé két qua thi dé thi
sinh du thi biét va théng bao viéc nhan don phuc
khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay cong bd két
qua thi trén trang thong tin dién tir hodc cong thong
tin dién tir ctia co quan c6 tham quyén tuyén dung;
Truong hop c¢6 don phuc khao thi cham nhét 15 ngay
ké tir ngay hét thoi han nhan don phiic khao phai
hoan thanh viéc cham phuc khao va cong bd két qua
cham phdc khao dé thi sinh du thi duoc biét.

+ Can ct vao diéu kién thyc tién trong qué trinh to
chac cham thi, Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét
dinh kéo dai thoi han thuc hién cac céng viéc quy
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Trinh tw
cong Vviéc

Chiwrc danh,

vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong
qua 15 ngay.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic
viéc cham thi vong 1, Hoi déng tuyén dung phai lap
danh sach va thdng béo triéu tap thi sinh du diéu kién
du thi vong 2, df)ng thoi dang tai trén trang thong tin
dién t hoic cong thong tin dién tir va niém yét Cong
khai tai try sé 1am viéc cua co quan co tham quyén
tuyén dung.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay théng bao triéu tap
thi sinh duoc tham du vong 2, Hoi dong tuyén dung
phai tién hanh t6 chuc thi vong 2.

- Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy
dinh, cham nhat 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyen
dung phai bao céo nguoi dimg dau co quan c6 tham
quyén tuyen dung cdng chac xem xét, phé duyét két
qua tuyén dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tur ngay c6 quyet dinh
phé duyét két qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung
phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tur
hOaC Cong thong tin dién tir cia co quan cd tham
quyén tuyén dung cong chic va gai thong bao cong
nhan két qua tring tuyén bang vin ban t6i nguoi du
tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky.
NOi dung thong bao phai ghi ro thoi han nguoi tring
tuyén phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé
hoan thién hd so tuyén dung.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thdng
bao két qua tring tuyén, ngudi trdng tuyén phai dén
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Trinh tw
cong Vviéc

Chiwrc danh,

vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

co quan co6 thim quyén tuyén dung cong chic dé
hoan thién hé so tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ke tir ngay nguoi trdng tuyen
hoan thién hd so tuyen dung, ngudi diung dau co
quan c6 thim quyén tuyén dung cdng chuc ra quyét
dinh tuyén dung va gui quyét dinh toi nguoi tring
tuyén theo dia chi di dang ky.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét
dinh tuyén dung, nguoi dugc tuyén dung vao cong
chuc phai dén co quan nhan viéc, trir truong hop
quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hodc
dugc co quan c¢6 tham quyén tuyén dung cong chirc
dong y gia han.

2. Thii tuc xét tuyén cong chirc:
'I:rmh t}r Chm.: da}nh, Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
cdng viéc vi tri
Théng bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu dang ky du | - Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay
Buéc 1 tuyén cong chire (Piéu 13 Nghi dinh s6 138/2020/ND- | ké tir ngay théng bdo tuyén dung cong khai trén
CP) phuong tién thong tin dai chlng; trén trang thong tin
Budc 2 To chuc xét tuyen (Pieu 7; khoan 2 Dieu 14 Nghi dinh | dién tr hoac cong thong tin dién tr Cua co quan ¢6
Hoidong | SO 138/2020ND-CP) q tham quyén tuyéndyng. .
Budc 3 xéttuyén | Xac dinh nguoi tring tuyen trong ky xét tuyén cong | - Thanh |aI0A|.3&Q Kiém tra Phicu dang ky dy tuyen dAO
cong chire | chuc (ieu 12 Nghi dinh so 138/2020/ND-CP) Chu tich Hoi dong tuyen o‘lung\quye\t dmp Chajh nkhat
Budc 4 Thong béo két qua tuyén dung cong chirc (Diéu 15 | Sau 05 ngay lam viéc ke tir ngay thanh lap Hoi dong
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP) tTuye‘n du?]g- e tvdn Khome dio e did
R ‘a A , s o 2 A . ruon op nguol du tuyen on ap un 1cu
Budc 5 Hoan thi¢n N so clia ngudi tring tuyen (Bicu 16 Nghj kién, t?éu cﬁuér% du tuyén t)r/ﬁ cham n%\ét (?5 ng§y lam

dinh s 138/2020/ND-CP)
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Trinh tw
cong Vviéc

Chiwrc danh,

vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 6

Quyét dinh tuyen dung va nhan viéc (Pieu 17 Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP)

viéc ké tir ngay két thac kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri thong
bao bang vin ban téi nguoi ding ky du tuyén duoc
biét theo dja chi ma nguoi dy tuyén di diang ky.

- Cham nhit 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc
kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta ngudi du tuyén tai
vong 1, Hoi dong tuyén dung phai lap danh sach va
thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién du phong
van tai vong 2, dong thoi dang tai trén trang théng tin
dién tr hoac cong thong tin dién tir va niém yét cong
khai tai try sé 1am viéc cua co quan co tham quyén
tuyén dung.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay théng bao triéu tap
thi sinh duoc tham du vong 2 thi phai tién hanh to
chic phong van tai vong 2. Khong thuc hién viéc
phtic khao ddi véi két qua phong van tai vong 2.

- Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy
dinh, cham nhét 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyen
dung phai bao cédo ngudi dimg dau co quan co tham
quyén tuyen dung cdng chac xem xét, phé duyét két
qua tuyén dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh
phé duyét két qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung
phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tur
hodc cong thong tin dién tir cua co quan co tham
quyén tuyén dung cong chtic va gai thong bao cong
nhan két qua tring tuyén bang vin ban t6i ngudi du
tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.
Noi dung thdng bao phai ghi rd thoi han nguoi tring
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Trinh tw
cong Vviéc

Chiwrc danh,
vi tri

Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién

tuyén phai dén co quan c6 thim quyén tuyén dung dé
hoan thién ho so tuyén dung.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duogc thong
bao két qua tring tuyen ngudi tring tuyén phai dén
co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chuc dé
hoan thién hé so tuyen dung.

- Cham nhat 15 ngay ke tir ngay nguoi trdng tuyen
hoan thién hd so tuyen dung, ngudi dung dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc ra quyét
dinh tuyén dung va gui quyét dinh toi nguoi tring
tuyén theo dia chi di ding ky.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét
dinh tuyén dung, nguoi dugc tuyén dung vao cong
chuc phai dén co quan nhan viéc, trir truong hop
quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hoac
dugc co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc
dong y gia han.

3. Thi tuc tiép nhan vao lam cong chirc:

Trinh tyw Tho

o N Chwrc danh, vi tri Noi dung cdng viéc gian thuc
cong viéc hién
Ho so thudc tham quyeén giai quyét caa Sé Ndi va, UBND tinh

, Nhan vién tai Trung tam Phuc vu hanh chinh | T1SP 1han ho so day du thi quet (scan), cap nhat co so dir licu cua
Budc 1 A A A e H¢ thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuat giay bién nhan va A
cong tinh (Nhan vién Buu dién tinh) Y S 2 1A X . N Khong
hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Quan ly nhan sy av dinh
Bugc 2 | Phong Quan Iy nhan sy Tham dinh ho so, du thao van ban xt Iy ho so uy a
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh
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Trinh tw Thoi
. Y Chwc danh, vi tri Noi dung cdng viéc gian thuc
cbng viéc hien
Bucd | So Noi vu Chyyen ho so ‘Erlnh den Bo phan tiep nhan va tra két qua cua Van
phong UBND tinh
Bude 5 Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Van | Kiém tra, tiep nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mon thuoc
phong UBND tinh Van phong UBND tinh
, Phong chuyén mén thuéc Van phong UBND | Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vian
Buoc 6 , . ,
tinh phong UBND tinh
Budéc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban
. Thanh lap Hoi dong sat hach, théng béo tai liéu sat hach (néu thuoc
Buoc 9 Y NyA % ,
S& Noi vu doi tugng sat hach)
Budc 10 To chure sat hach (néu thudce doéi twong sat hach)
Buoc 11 | Lanh dao Sé Noi vu Xem >_<A’et, kyAduyet ho 50, van bz,m trinh UBND tinh php chuan 9uyet
dinh tiép nhan vao lam cdng chirc (trong trrong hop sat hach dau)
Budc 12 Phong chuyén mén thuéc Van phong UBND | Xem xét, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Van phong
tinh trinh Lanh dao Van phong UBND tinh UBND tinh
Budéc 13 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh
Budc 14 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, Ky duyét van ban
A x| Gai Bo Noi vy thong nhat y kién truge khi quyét dinh tiép nhan khdng
Buéc 15 | DO Phan iép nhan va tra ket qua cua Van qua thi tuyén d6i vai cac truong hop dic biét trong tuyén dung cong

phong UBND tinh

chuc

4. Thi tuc thi ndng ngach céng chic:

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh,
vi tri

N@i dung cong viéc

Thai gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Néi vu va Vin phong UBND tinh
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Thoi gian thuc hién

Trinh tw Chwrc danh, n A A
o . . N@i dung cong viéc
cong viéc Vi tri
Tham muu Chu tich UBND tinh vin ban b4o c4o vé sb
luong, co cau ngach cong chic hién cd cua cac co
Buse 1 o quan, t6 chuc, don vi thudc pham vi quan 1y va dé nghi
SO Nolvu, | 5§ Juong chi tiéu nang ngach céa ting ngach cong
Vanphong | chye giri Bo Noi vu dé théng nhat ¥ kién trusc khi to
UBND tinh | chye cac ky thi nang ngach theo tham quyén
Budc 2 Xay dung va phé duyét Dé an thi nang ngach cong
chuc (bieu 34 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP)
Bude 3 T6 chure thi nang ngach cang chire (Bieu 32 Nghj dinh
S0 138/2020/ND-CP)
Budc 4 Thong béo ket qua ky thi ndng ngach (Pieu 39 Nghi
dinh so 138/2020/ND-CP)
Hoi dong thi
nang ngach | g5 nhiém ngach va xép lwong ddi véi cong chuc tring
Budc 5 tuyén ky thi nang ngach (Piéu 40 Nghi dinh s

138/2020/ND-CP)

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh
viéc cham thi, Ho1 déng thi nang ngach céng chic
phai bao cédo ngudi dimg dau co quan cé tham
quyén t6 chic thi nang ngach cong chuc vé két qua
cham thi; ddng thoi cong khai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thdng tin dién tir ciia co quan co
tham quyén t6 chic thi ndng ngach cdng chuc va
gui théng bao bang vin ban téi co quan quan ly
cdng chic vé diém thi cua cdng chic du thi nang
ngach dé thdng bao cho cong chirc du thi duoc biét.
- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng bao két
qua diém thi, cong chirc du thi co quyén giri don dé
nghi phtc khao két qua diém bai thi mdn kién thuc
chung, mon ngoai ngit, mon tin hoc (trong truong
hop thi trac nghiém trén gidy) va bai thi viét mon
chuyén mén, nghiép vu. Hoi dong thi nang ngach
cdng chic co trach nhiém thanh 1ap Ban chim phuc
khao va to chic cham phdc khao, céng bd két qua
cham phdc khao cham nhét 15 ngay ké tir ngay hét
thoi han nhan don phuc khao theo quy dinh tai
khoan nay.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong b
két qua cham phuc khao, Hoi dong thi nang ngach
bao cdo nguoi dimg dau co quan co tham quyén to
chuc thi nang ngach cong chac phé duyét két qua
ky thi ndng ngach cbng chac va danh sach cong
chirc tring tuyen.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay co6 quyet
dinh phé duyét két qua ky thi nang ngach, Hoi dong
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Trinh tw
cong Vviéc

Chwc danh,
vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

thi nang ngach céng chuac cé trach nhiém théng bao
két qua thi va danh sach céng chuc tring tuyén
bang van ban téi co quan quan ly cong chic co
cong chirc tham du ky thi.

[11. 2. Linh vuc vién chirc:
1. Thi tuc thi tuyen vién chic:

Trinh tw |- Chic danh, Ni dung cong viéc Théi gian thue hién
cong viec Vi tri
Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu dang ky du | - Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay
Budc 1 tuyén vién chirc (Diéu 14 Nghi dinh sb 115/2020/ND- | ké tir ngay théng bdo tuyén dung coéng khai trén
Pon vi CP phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin
Busc 2 sunghiép | To chic thi tuyén (Dicu 8; khoan 1 va khoan 2 Piéu dién tu ;hoéc C(?ng th(Z)ng tin dién tr Cua co quan, don
v cong lap | 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ) vi c0 tham quyen tuyen dung. 7
Budc 3 Xac dinh ngugi trdng tuyén trong ky thi tuyén vién | - Thanh lap Ban kiém tra Phicu dang ky dy tuyén do
chirc (Piéu 10 Nghj dinh s 115/2020/ND-CP) Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh cham nhat
, Théng bao két qua tuyen dung vién chirc (Dicu 16 | SaU 05 ngay lam viéc ke tir ngay thanh lap Hoi dong
Bugc 4 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP) tuyén ‘drlil;gh i G tuyén Khong diy g didu
. A P z - Truong hop ngudi du tuyén khong dap Gng dié
Buoc S Hoan thién o so tuyen dung kién, tiéu chuan du tuyén thi cham nhat 05 ngay lam
viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du
N tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém gui thong
H(-_)l doE]g bdo bang vian ban téi ngudi ding ky du tuyén duoc
thi tuyen , . ) ] biét theo dia chi ma nguoi du tuyén di dang ky.
Budc 6 Ky két hgp dong lam viéc va nhan viéc

- Cham nhit 15 ngay ké tir ngay thdng bao triéu tap thi
sinh duoc tham dy vong 1, Hoi dong tuyén dung phai
tién hanh té chic thi vong 1.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1
phai hoan thanh viéc cham thi vong 1;




36

Trinh tw
cong Vviéc

Chiwrc danh,

vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc
cham thi vong 1 phai cong bd két qua thi dé thi sinh
du thi biét va théng bao viéc nhan don phuc khao
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua
thi trén trang théng tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir cia co quan, don vi cO tham quyén tuyén
dung;

- Truong hop c6 don phiic khao thi cham nhat 15 ngay
ké tir ngay hét thoi han nhan don phiic khao phai hoan
thanh viéc chim phuc khao va cong bd két qua cham
phuc khao dé thi sinh dy thi duoc biét;

- Cian ctr vao diéu kién thyc tién trong qua trinh t6
chac cham thi, Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét
dinh kéo dai thoi han thuc hién cac céng viéc quy dinh
tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khéng qua
15 ngay.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc
cham thi vong 1, Hoi dong tuyén dung phai lap danh
sach va thong bao triéu tap thi sinh di diéu kién du thi
vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tu
hoic cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai
tru s& 1am viéc cia co quan, don vi cd tham quyén
tuyén dung.

- Cham nhit 15 ngay ké tir ngay thdng bao trigu tap thi
sinh duoc tham du vong 2, Hoi dong tuyén dung phai
tién hanh té chic thi vong 2.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong
khai két qua vong 2, nguoi dy tuyén c6 quyén gui don
dé nghi phuc khao két qua thi trong truong hop thi
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Trinh tw
cong Vviéc

Chiwrc danh,
vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

vong 2 bang hinh thic thi viét. Nguoi dimg dau co
quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic c6
trach nhiém t6 chirc cham phuc khao va cong bd két
qua chiam phic khao cham nhat 1a 15 ngay sau ngay
hét thoi han nhan don phuc khao theo quy dinh.

2. Thii tuc xét tuyén vién chic:

'I:rmh t}r Chu’(.: dqnh, Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
cong viec vitri
Thong béo tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky dy | - Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén la 30 ngay
Buéc 1 tuyén vién chize (Biéu 14 Nghi dinh s6 115/2020/ND- | ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén
Pon vi CP) phuong tién thong tin dai chdng, trén trang thong tin
Budc 2 synghigp | TS chirc xét tuyén (Picu 8; Piéu 11 Nghi dinh sé | dién tir hodc cong thong tin dign tir cia co' quan, don
cbng lap 115/2020/ND-CP) vi c6 tham quyen tuyen dung. 7
Buée 3 Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi xét tuyen vién | - Thanh lap Ban kiem tra Phieu dang ky du tuyen do
chure (biéu 10 Nghi dinh so6 115/2020/ND-CP) Chu tich Ho1 dong tuyén dung quyet dinh cham nhat
Budc 4 Thong bao két qua tuyén dung vién chuc (Picu 16 | sau 05 ngay lam viéc ke tir ngay thanh lap Héi dong
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP) tuyén dung. 7 ‘
. o ebia LA 2 - Truong hop nguoi du tuyén khong dap ung dicu
Buoe 5 Hoan thién ho so tuyen dung kién, tiéu chuan dy tuyén thi cham nhét 05 ngay lam
viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du
Hoi dong tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém guri thong
Xét tuyén bdo bang van ban téi ngudi dang ky du tuyén duoc
Buéc 6 Ky két hop ddng lam viéc va nhan viec biet theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

- Cin ctr vao diéu kién thyc tién trong quéa trinh t6
chac cham thi, Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét
dinh kéo dai thoi han thyc hién cac cong viéc theo
quy dinh nhung téng thoi gian kéo dai khong qué 15
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Trinh tw
cong Vviéc

Chiwrc danh,
vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

ngay.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thdng bao triéu tap
thi sinh duoc tham dy vong 2, Hoi ddng tuyén dung
phai tién hanh t6 chuc thi vong 2.

- Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay niém yet cong
khai két qua vong 2, ngudi du tuyén cé quyén guri
don dé& nghi phuc khao két qua thi trong truong hop
thi vong 2 bang hinh thirc thi viét. Nguoi dung dau
co quan, don vi ¢d tham quyeén tuyén dung vién chic
c6 trach nhiém to chac cham phic khao va céng b
két qua cham phic khao cham nhat 1a 15 ngay sau
ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo quy dinh.

3. Thi tuc tiép nhan vao 1am vién chic:

Trinh ty
cong Vviéc

Chwc danh,
vi tri

Noi dung cong viéc

Thai gian thuc hién

Ho so thudc tham quyen giai quyét caa Sé Noi va, UBND tinh

Nhan vién tai Trung tam
Phuc wvu hanh chinh

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du
thi quét (scan), cap nhat vao co s¢ dir licu
cua Hé thong théng tin mot cuira dién tir cua

Buscl | . , ~ .. | tinh, xuat gidy bién nhan va hen tra két qua;
cong tinh (Nhan vién huvén ha in Phe 1 IV nha
Buru dién tinh) chuyén ho scr’den_!D ong Quan ly nhan sy
i (truong hop néu thieu thi hudng dan bo sung
cho day du)
Buéc 2 | Phong Quan Iy nhan su 'Sl'gam dinh ho so, du thao van ban xu ly ho
. < (A Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh
Budc 3 | Lanh dao S& NoiI vu UBND tinh
Budc4 | So Noi vu Chuyén hé so trinh dén Bo phan tiép nhan va

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay
ké tr ngay thdng bao tuyén dung cbng khai trén
phuong tién thong tin dai chdng, trén trang thong tin
dién tr hoac cong thong tin dién tir ciia co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung.

- Thanh lap Ban kiém tra Phiéu ding ky dy tuyén do
Chu tich Hoi ddng tuyén dung quyét dinh cham nhat
sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi dong
tuyén dung.

- Truong hop nguoi du tuyén khong dap tng diéu
kién, tiéu chuan dy tuyén thi cham nhat 05 ngay lam
viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du
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Trinh ty Chirc danh, N@i dung cong vigc Thei gian thurc hién
cOng viéc Vi tri
tra két qua cua Van phong UBND tinh tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém guri thong
Bo phan tiép nhan va tra | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, | b4o bing van ban toi nguoi dang ky du tuyén duoc
Buéc5 | két qua cia Van phong | Ban chuyén mén thuoc Van phong UBND | biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.
UBND tinh tinh - Cain ¢t vao diéu kién thyc tién trong qué trinh t0
Phon chuyén mon ) . N . _ | chirc cham thi, Chu tich H6i dong tuyéen dung quyét
Buoc§ | thuge Vin phong UBND em Xet, tham fra, i 1y 10 so. Qu (a0 Van | ginh kéo dai thoi han thye hién céc cong viéc theo
tinh an trinh Lanh dao Van phong unf. | quy dinh nhung tdng thai gian kéo dai khng qua 15
Busce 7 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao ngay; , o . X L
UBND tinh UBND tinh. - Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao tri¢u tap
Bugc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét vin ban thi sinh duoc tham dy sat hach, Hoi dong tuyén dung
Busc9 | S& N6i vu Thanh lap Hoi ddng sat hach, thong bao tai | Phai tien hanh to chirc sat hach.
s liu sét hach (néu thuoc déi twong sat hach) | - Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngay niém yet cong
khai két qua, ngudi du tuyén c6 quyén guri don dé
Budc 10 T4 chic sat hach (néu thude déi tugng sat | NGhi phic khao ket qua thi trong trwong hop thi bang
hach) hinh thirc thi viet. Nguoi ding dau co quan, don vi
Xem xét, Ky duyét hd so, van ban trinh | €O tham quyen tuyén dung vién chuc c6 trach nhiém
, N o UBND tinh phé chuén quyét dinh tiép nhan | t0 chic cham phic khao va cong bo ket qua cham
Buoc 11 | Lanh dao So Noi vu Va0 1am vién chirc (trong truong hop sat hach | Phuc khao cham nhét 12 15 ngdy sau ngdy hét thoi
dau) ' ' han nhan don phic khao theo quy dinh. .
Phong  chuyén mon . R - Nguoi dung dau, co quan, don vi c6 tham quyeén
Buoc 12 | thude Vin phong UBND X~em Xet, Xu ly hf) s0, du tha? van ban trinh tuyen dung vién chuc c6 vén ban dé nghi nguoi dung
tinh Lanh dao Van phong UBND tinh dau co quan c6 tham quyen quan Iy vién chic cong
. Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao nhan ket qua tiep nhan vao vién chuc. Van ban de
Buéc 13 | j5ND tinh UBND tinh nghi do nguoi dimg dau hoic cip phd cua nguoi
Buéc 14 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét van ban dimg dau co quan, don vi ¢o tham quyen tuyen dung
- | Gui Bo Noi vu théng nhat ¥ kién trwec Khi vién chirc ky, trong d6 néu rd vi tri viéc lam can
B¢ phan ti€p nhén va tra uvét dinh tiéo nhan khéna dua thi tuvén déi tuyén dung va kém theo bién ban hop Hoi dong kiém
Budc 15 | két qua ctia Van phong quyet di p nhe 99 Y tra, st hach va ho so cua ting truong hop du diéu

UBND tinh

Vi cac truong hop dic biét trong tuyén dung
vién chirc

kién, tiéu chuan xét dac céch.
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4. Thii tuc thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc:

Trinh tw
cong viéc

Chwc danh,
vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyeén giai

quyét ciia Sé* Noi va va Vin phong UBND tinh

Budc 1

Pon vi
su nghiép
cong lap

Cin cr to chirc thang hang chirc danh nghé nghiép va
thay do6i chuc danh nghé nghiép doi vai vién chic
(Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

Budc 2

Budc 3

Budc 4

Budc 5

_Hoi
dong thi

To chic thi hodc xét thing hang chic danh nghe
nghi¢p (bieu 32 Nghi dinh 115/2020/NDb-CP)

Hoi dong thi hodc xét thiang hang chac danh nghe
nghiép (Didu 38 Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

Xac dinh ngudi tring tuyen trong ky thi hogc xét thang
hang chac danh nghé nghiép (Pieu 40 Nghi dinh
115/2020/ND-CP)

B6 nhiém va xép luong chic danh nghé nghiép doi
Vé6i vién chuac tring tuyén ky thi hoic xét thing hang
chac danh nghé nghiép (Piéu 42 Nghi dinh
115/2020/ND-CP)

- Truéc ngay thi hodc xét thang hang it nhat 15
ngay, Hoi dong thi hodc xét thang hang gui thong
bao triéu tap thi sinh du thi hoac xét, théng bao cu
thé thoi gian, dija diém to chac 6n tap (néu co) va
dia diém td chtc thi hodc xét cho cac thi sinh c6 du
diéu kién du thi hodc xét thang hang.

- Truéc ngay thi 01 ngay, Hoi ddng thi niém yét
danh séach thi sinh theo s6 bao danh va theo phong
thi hoic xét, so d6 vi tri cac phong thi hoic xét, noi
quy, hinh thic, thoi gian thi hoac xét thang hang.

IV. LINH VUC XAY DUNG CHINH QUYEN DIA PHUONG:
1. Tha tuc thanh lap thén méi, to dan pho mai:

Trinh tw
cdng viéc

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian
thwc hién

Ho so thudc tham quyen giai quyét caa Sé Noi vu:

Budc 1

Uy ban nhan dan cap tinh

UBND cap tinh quyét dinh chi truong thanh 1ap thén mai, to dan | Thoi han tham
pho mei; chi dao UBND cap huyén giao UBND cap xa xay dung bé | dinh cua So
an thanh lap thén mai, t6 dan pho mai Noi vu khdng
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Trinh tw
cong Vviéc

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buéce 2

Budc 3

Uy ban nhén dan cap xa

UBND cap xa t6 chic lay y kién cua toan thé cir tri hoic cur tri dai
dién ho gia dinh trong khu vuc thanh 1ap thén méi, t6 dan phd méi
vé Bé an thanh 1ap thén méi, to dan phd méi; tong hop cac y kién va
lap thanh bién ban Iy y kién vé D& an

Dé &n thanh lap thén mai, t6 dan phdé mai néu duoc trén 50% sb cur
tri hoac cur tri dai dién ho gia dinh trong khu vuc thanh 1ap thén mai,
to6 dan phd mai tan thanh thi UBND cap xa hoan chinh hé so (kém
theo bién ban lay y kién) trinh HDND cap xa théng qua tai ky hop
gan nhat. Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay cd Nghi quyét
ciia HDND cép xa, UBND cép xa hoan chinh hd so trinh UBND cap
huyén

Budc 4

Uy ban nhan dan cap huyén

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é do
Uy ban nhan dan cap xa chuyén dén, UBND céap huyén cd To trinh
(kém ho so thanh 1ap thén méi, t6 dan phé mai cua Uy ban nhan
dan cap xa) gui So Noi vu dé tham dinh trinh UBND cép tinh

Budc 5

Nhén vién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng tinh (Nhan vién Buu dién
tinh)

Tiép nhan kiém tra hd so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
vao co so dit liéu cua Hé thdng théng tin mot ctra dién tir cua tinh, xuat
giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong T6 chic b
may (truong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)

Budc 6

Phong T6 chac bo may

Tham dinh ho S0, dé an, thuc hi¢n quy trinh lay y Kién cac co quan
co lién quan; tong hop cac y kieén gop y d€ nghi b sung thém ho so
theo y kién gop y (néu co)

Budc 7

Lanh dao So Noi vu

Xem xét, ky duyét ho so, vin ban trinh UBND tinh

Bué6ce 8

S& Noi vu

Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vin
phong UBND tinh

qgua 10 ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan
duoc To trinh
va hd so day
du hop phéap
cia UBND
cap huyén

Ho so thudc tham quyen giai quyét ciaia UBND tinh
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Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thei gian
cong Vviéc thuc hién
Buscg | BOPhan tiép nhan va tra két qua cua Van | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuy&n mén thudc
phong UBND tinh Van phong UBND tinh
Phong chuyén moén thuoc Van phong o e 1 WA s 1o ~ <
Buéc 10 | UBND tinh trinh Lanh dao Vin phong Xhem XS,B tm:)mt}r?{ Xt ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Van
UBND tinh pnong n
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao vin ban trinh Lanh dao UBND tinh
Bugc 12 | Lanh dao UBND tinh , Xem xét, ky duyét van ban
Budc 13 Eﬁoagasgﬁpangﬁﬂ va tra ket qua cua Van Chuyén két qua vé S& Noi vu
Bude 14 | Phong To chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Budc 15 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, ca nhan
2. Thii tuc phan loai don vi hanh chinh cap x&: 18 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cbng viéc Thoi g!im
cong viéc thuc hién
Ho so thudc thAm quyeén giai quyét cia Sé Ndi va: 10 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so ddy du thi quét (scan), cap nhat
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | vao co sé dir liéu ctaa Hé thong thong tin mot ctra dién tir caa tinh,
Busc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong 02 gio
tinh) T6 chac bo may (truong hop néu thiéu thi hudng dan bd sung cho
day du)
Budc 2 | Phong To chirc bo may Tham dinh ho so, du thao vin ban xt Iy ho so 7,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, vén ban trinh UBND tinh 02 ngay
Buscd | S Noi vu gk?gg/gerbgc;\lsgéﬂﬁh den B phan tiep nhan va tra két qua cua Van 02 gio
Ho so thudc tham quyen giai quyét ciaa UBND tinh: 10 ngay lam viéc
Buge5 | B0 phan tiép nhan va tra két qua caa Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thugc 02 gid

phong UBND tinh

Van phong UBND tinh
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Phong chuyén mén thugc Van phong

Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin

Bude6 | yBND tinh phong UBND tinh. 07 ngay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xeét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xeét, ky duyét van ban 01 ngay
, B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Vian S LA x A "
Budc 9 ohong UBND tinh Chuyén ket qua vé So Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong To chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chirc, ca nhan 02 gio
V. LINH VUC CONG TAC THANH NIEN:
1. Tha tuc thanh lap to chirc thanh nién xung phong: 10 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thod g!iin
cong Vviéc thuc hién
Ho so thudc tham quyen giai quyeét caa Sé Noi vu: 06 ngay lam viéc
Ticp nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh Va0 €O SO dir liéu cua Hé thong th{)ng tin mot cua dién tur cua tinh,
Budc 1 | chinh céng tinh (Nhan vién Buu dién xuat giay bién nhan va hen tra két qud; chuyen ho so den Phong 02 gio
tinh) Quan ly nhan sy (truong hop neu thicu thi huéng dan bo sung cho
day du)
Budc 2 | Phong Quan ly nhan sy Tham dinh hé so, du thao van ban xt Iy hd so 4.5 ngay
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, vin ban trinh UBND tinh 01 ngay
, aas Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vin R
Budc4 | So NOI vu ohong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyeén giai quyét cia UBND tinh: 04 ngay lam viéc
Buges | B0 Phan tiép nhan va tra két qua cua Van | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuy&n mén thudc 02 gie
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Buse 6 Phong chuyén mon thudoc Van phong | Xem xét, tham tra, Xt ly ho so, dy thao van ban trinh Lanh dao Van 01 ngay

UBND tinh

phong UBND tinh.
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Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xeét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Bu6c 8 | Lanh dao UBND tinh , Xem xeét, ky duyét van ban 01 ngay
Budc 9 E’ﬁbﬁgagg&p[)ngﬁﬂ va tra ket qua cia Van Chuyén két qua vé S¢ Noi vu 02 gior
Bude 10 | Phong Quan Iy nhan sy Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bude 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan 02 gio
2. Thi tuc giai thé té chirc thanh nién xung phong: 08 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian
cOng Vviéc thuc hién
Ho so thudc tham quyen giai quyét cia Sé Ndi va: 04 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra hd so, khi ho so ddy du thi quét (scan), cap nhat
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | vao co sé dit liéu ciaa Hé thong thong tin mot ctra dién tir caa tinh,
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong 02 gio
tinh) Quan Iy nhan su (truong hop néu thiéu thi hudng dan bd sung cho
day du)
Bugc 2 | Phong Quan ly nhan sy Tham dinh ho so, du thao vin ban xt Iy ho so 2,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xeét, ky duyét ho s0, vén ban triph UBND tinh 01 ngay
Buscd | S Noi vu gﬁ:ﬁgt%gyéﬂﬁh den B9 phan tiep nhan va tra két qua cia Van 02 gic
Ho so thudc tham quyen giai quyét ciaa UBND tinh: 04 ngay lam viéc
Bugc5 | B0 phan tiép nhan va tra két qua cua Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuy@n mén thudc 02 gio
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh
Buéc 6 Phong chuyén moén thuoc Van phong Xem Xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 01 ngay
UBND tinh phong UBND tinh
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Buoc 8 | Lanh dao UBND tinh ’ Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
Buéc 9 Eﬁoﬁgaﬂgﬁpongﬁﬂ va tra ket qua cia Van Chuyén két qua vé So Noi vu 02 gio
Budse 10 | Phong Quan Iy nhan sy Chuyén két qua vé Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh 02 gio
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| Budc 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan 02 gio
3. Thi tuc xac nhan phién hiéu thanh nién xung phong: 15 ngay lam viéc
Trinh tu Chirc danh, vi tri N@i dung cong viéc Thai gian
cong viéc thuc hién
Ho so' thudc thAm quyen giai quyét cia Sé Ndi va: 10 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so ddy du thi quét (scan), cap nhat
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | vao co sé dit liéu caa Hé thong thong tin mot cura dién tir cua tinh,
Busc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong 02 gio
tinh) Quan Iy nhan su (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho
day du)
Bugc 2 | Phong Quan Iy nhan su Tham dinh ho so, du thao van ban xt Iy ho so 6,5 ngay
Budéc 3 | Lanh dao So Noi vy Xem >7<ét, l§y duyét ho 50, van ban tri[]h UBND tinh ’ 03 ngay
Buoc4 | So Noi vu ka?gr)]/gechgcl)\I%yéﬂﬁh den Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Van 02 giv
Ho so thudc thAm quyeén giai quyét ciaia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Buses | BOPhan tiép nhan va tra két qua cua Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 gio
phong UBND tinh Van phong UBND tinh
Buge 6 | Pong chuyén mon thuoe Van phong | Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thao vian ban trinh Lanh dao Van 02 ngay
UBND tinh phong UBND tinh
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Bug¢c 8 | Lanh dao UBND tinh , Xem xét, Ky duyét van ban 01 ngay
Buoc 9 gﬁoﬁgaﬂgap[)”gﬁﬂ va tra ket qua cla Van | o vxn &t qua vé So Noi va 02 giv
Budc 10 | Sé Noi vu Chuyén két qua vé Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Budge 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan 02 gio




46

VI. LINH VU'C THI PUA-KHEN THUONG:
1. Thi tuc tiang thwéng Bang khen ciaa Chu tich UBND tinh: 17 ngay lam viéc

TArmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian
cOng Viéc thwc hién
Ho so' thudc thim quyeén giai quyét cia Sé Ndi va: 10 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | vao co sé dit liéu caa Hé thdng thdng tin mot cia dién tir cua tinh,
Bugsc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Thi 02 gio
tinh) dua-Khen thuong (tredng hop néu thiéu thi hudéng dan b sung cho
day du)
Bu6c 2 | Phong Thi dua-Khen thudéng Tham dinh ho so, du thao van ban xt Iy ho so 7,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& NoOi vu Xem {(ét, |§y duyét van ban trinh UBND tinh ’ 02 ngay
Buscd | S Noi vy gr?gggerbgcl)\gréﬂﬁh den B phan tiep nhan va tra két qua cia Van 02 giv
Hé so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Buge5 | B0 phan tiép nhan va tra két qua caa Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thugc 02 gio
phong UBND tinh Van phong UBND tinh
Buéc 6 Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xu Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vian 04 ngay
UBND tinh phong UBND tinh.
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Bu¢c 8 | Lanh dao UBND tinh , Xem xét, Ky duyét van ban 01 ngay
Budc 9 Sﬁoflgaggﬁlp[)”gﬁﬂ vatra ketqua cua Van | o cn &t qua vé So Noi vu 02 gio
Bugc 10 | Phong Thi dua-Khen thuéng Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bude 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan 02 gid
2. Thi tuc tang Co thi dua cia UBND tinh (nim cong tac): 17 ngay lam viéc
TArmh t}r Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!gn
cOng Vviéc thwc hién
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Ho so thudc thim quyeén giai quyét cia Sé Ndi va: 10 ngay lam viéc

Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh

Tiep nhan kieém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
vao co so dir liéu cua Hé thong théng tin mot cira dién tur caa tinh,

Busc 1 |chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | xuét gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Thi 02 gio
tinh) dua-Khen thuéng (tredng hop néu thiéu thi huéng dan b sung cho
day du)
Budc 2 | Phong Thi dua-Khen thudng Tham dinh hd so, du thao van ban xt Iy ho so 7,5 ngay
Buéc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem g(ét, Ig)'/ duyét van ban trinh UBND tinh ’ 02 ngay
Buscd | S Noi vy gktlgglgerbgcl)\lgréﬂﬁh den B9 phan tiep nhan va tra két qua cia Van 02 giv
Hé so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Buge5 | B0 phan tiép nhan va tra két qua caa Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thugc 02 gid
phong UBND tinh Van phong UBND tinh
Budc 6 Phong chuyén mon thuoc Van phong Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 04 ngay
UBND tinh phong UBND tinh.
Bud6c 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Bu¢c 8 | Lanh dao UBND tinh , Xem xét, Ky duyét van ban 01 ngay
Budc 9 Sﬁoflgaggﬁlp[)”gﬁﬂ vatra ketqua cua Van | o cn &t qua vé So Noi vu 02 gio
Bugc 10 | Phong Thi dua-Khen thuong Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Budge 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan 02 io
3. Thii tuc ting danh hig¢u Chién si thi dua cap tinh: 17 ngay lam viéc
TAr'nh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!?n
cOng Vviéc thwc hién
Ho so thudc tham quyen giai quyét cia Sé Ndi va: 10 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tm Phuc va hanh Tiép nhan kiNémAtra |:16 s0, khi ho s0 déy_ du ttﬁ qyét (scan), cap nhat
Buéc1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién vao co so dir ligu cua Hé thong thdng tin mot cura dign tu caa tinh, 02 giv

tinh)

Xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén hé so dén Phong Thi

dua-Khen thuéng (trudng hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho
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day du)
Bu6c 2 | Phong Thi dua-Khen thudng Tham dinh ho so, du thao van ban xt Iy ho so 7,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S NoOi vu Xem g(ét, Igy duyét van ban trinh UBND tinh ’ 02 ngay
Buoc4 | S& Noi vu gﬁgggtg&?éﬂﬁh den Bo phan tiep nhan va tra két qua cua Van 02 giv
Ho so thudc tham quyeén giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Buges | B0 phan tiép nhan va tra két qua cua Van | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 gis
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh
Buéc 6 Phong chuyén moén thuoc Van phong Xem Xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vin 04 ngay
UBND tinh phong UBND tinh.
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Buoc 8 | Lanh dao UBND tinh , Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
Buéc 9 Sﬁoﬁgaggiﬁjngﬁﬂ va tra ket qua cta Van Chuyén két qua vé So Noi vu 02 gio
Bude 10 | Phong Thi dua-Khen thuéng Chuyén két qua vé Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh 02 gio
Bude 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan 02 io
4. Thia tuc ting danh hiéu Tap thé Lao ddng xuat sac: 17 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cbng viéc Thoi gian
cong viéc thuc hién
Ho so thudc thAm quyeén giai quyét cia Sé Ndi va: 10 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so ddy du thi quét (scan), cap nhat
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | vao co sé dit liéu caa Hé thdng thdng tin mot cia dién tir cua tinh,
Bugc 1 | chinh céng tinh (Nhan vién Buu dién | xuét gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Thi 02 gio
tinh) dua-Khen thuéng (trudng hop néu thiéu thi huéng dan b sung cho
day du)
Bu6c 2 | Phong Thi dua-Khen thuéng Tham dinh ho so, du thao vin ban xt Iy ho so 7,5 ngay
Budéc 3 | Lanh dao So Noi vy Xem xét, Ky duyét van ban trinh UBND tinh 02 ngay
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Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vin

Bu6c4 | S6 Noi vu ohong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyen giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Bugcs | BOPhan tiép nhan va tra két qua caa Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thugc 02 gid
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh
Budc 6 Phong chuyén mon thuoc Van phong Xem Xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 04 ngay
UBND tinh phong UBND tinh.
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xeét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Bugc 8 | Lanh dao UBND tinh , Xem xét, Ky duyét van ban 01 ngay
Buéc 9 Sﬁoﬁgaggiﬁjngﬁﬂ vatrd ket qua cua Van Chuyén két qua vé S& Noi vu 02 gio
Bugc 10 | Phong Thi dua-Khen thuong Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bugc 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, ca nhan 02 gio

5. Thi tuc ting thwéng Biang khen ciia Cha tich UBND tinh thi dua theo dot hoiic thi dua theo chuyén dé: 17 ngay

lam viéc
'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc thuc hién
Ho so thudc thAm quyeén giai quyét cia Sé Ndi va: 10 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so ddy du thi quét (scan), cap nhat
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | vao co sé dit liéu caa Hé thdng théng tin mot cia dién tir cua tinh,
Busc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Thi 02 gio
tinh) dua-Khen thuéng (truong hop néu thiéu thi huéng dan b sung cho
day du)
Bugc 2 | Phong Thi dua-Khen thuéng Tham dinh ho so, du thao van ban xt Iy ho so 7,5 ngay
Budéc 3 | Lanh dao So Noi vy Xem gét, l‘<)’/ duyét van ban trinh UBND tinh ’ 02 ngay
Buoc4d | S& Noi vy gk?gr)]/gerbgcl)\lsgtiﬂ;lh den Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Van 02 giv
Ho so thudc tham quyen giai quyét caa UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Buéc 5 | Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thuoc | 02 gio
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phong UBND tinh

Vian phong UBND tinh

Phong chuyén moén thuoc Van phong

Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, dy thao vin ban trinh Lanh dao Vin

Bu6c® | BND tinh ohong UBND tinh. 04 ngay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xeét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Bugc 8 | Lanh dao UBND tinh , Xem xet, ky duyét van ban 01 ngay
Budc 9 Eﬁc\)ﬁgasg&p[)ngﬁz vatr ket qua cia Van Chuyén két qua vé S& Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong Thi dua-Khen thuéng Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bude 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, ca nhan 02 gio
6. Thii tuc ting Co thi dua cia UBND tinh theo dot hoiic chuyén dé: 17 ngay lam viéc
‘I:rmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian
cOng Vviéc thwc hién
Hé so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Néi va: 10 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | vao co sé dit liéu caa Hé thong thong tin mot ctra dién tir caa tinh,
Budc 1 |chinh cbng tinh (Nhan vién Buu dién | xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong Thi 02 gio
tinh) dua-Khen thuong (tredng hop néu thiéu thi hudng dan b sung cho
day du)
Budc 2 | Phong Thi dua-Khen thuong Tham dinh ho so, du thao van ban xt Iy ho so 7,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét, ky duyét van ban trinh UBND tinh ’ 02 ngay
Buscd | S Noi vu gﬁggg%gﬁ\lgyéﬂﬁh den B9 phan tiep nhan va tra két qua cta Van 02 gic
Ho so thudc tham quyen giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Buge5 | B0 phan tiép nhan va tra két qua caa Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thugc 02 gid
phong UBND tinh Van phong UBND tinh
Bude 6 Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, Xt Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vian 04 ngay
UBND tinh phong UBND tinh.
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, Ky duyét van ban 01 ngay
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B phan tiép nhan va tra két qua caa Van

Budc 9 ohong UBND tinh Chuyén két qua vé S& Noi vu 02 gio
Bude 10 | Phong Thi dua-Khen thuéng Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bugc 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, ca nhan 02 gio
7. Thi tuc ting thwéng Bang khen cia Chi tich UBND tinh vé thanh tich dét xuat: 08 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!?n
cdng Vviéc thuc hién
Hé so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Néi va: 03 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | vao co sé dit liéu caa Hé thng thong tin mot ctra dién tir cua tinh,
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Thi 02 gio
tinh) dua-Khen thuong (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho
day du)
Budc 2 | Phong Thi dua-Khen thuong Tham dinh ho so, du thao van ban xt Iy ho so 1,5 ngay
Buéc 3 | Lanh dao So Ndi vy Xem >7<ét, l§y duyét van ban trinh UBND tinh ’ 01 ngay
Buoc4 | So Noi vu gk?gr)]/getgcl)\lsgéﬂﬁh den Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Van 02 giv
Ho so thudc tham quyen giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Buscs | BOPhan tiép nhan va tra két qua cua Van | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 gio
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh
. Phong chuyén mén thugc Vin phong | Xem xét, tham tra, xu Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vian 5
Budc 6 , \ , 02 ngay
UBND tinh phong UBND tinh.
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Bug¢c 8 | Lanh dao UBND tinh , Xem xét, Ky duyét van ban 01 ngay
Budc 9 Eﬁoﬁga&g;pDngﬁﬂ va tra ket qua cta Van Chuyén két qua vé S¢ Noi vu 02 gio
Bugc 10 | Phong Thi dua-Khen thuong Chuyén két qua vé Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bude 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan 02 gio
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8. Thi tuc ting thwéng Biang khen cia Chi tich UBND tinh cho gia dinh: 17 ngay 1am viéc

TArmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian
cong Viéc thwc hién
Ho so thudc tham quyeén giai quyét cia Sé Ndi va: 10 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | vao co sé dit liéu caa Hé thdng thdng tin mot cia dién tir cua tinh,
Bugc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong Thi 02 gior
tinh) dua-Khen thuong (tredng hop néu thiéu thi huéng dan b sung cho
day dun)
Bu6c 2 | Phong Thi dua-Khen thudéng Tham dinh ho so, du thao van ban xt Iy ho so 7,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& NoOi vu Xem {(ét, |§y duyét van ban trinh UBND tinh ’ 02 ngay
Buscd | S Noi vy gr?gggerbgcl)\gréﬂﬁh den Bo phan tiep nhan va tra két qua cia Van 02 giv
Hé so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Buge5 | B0 phan tiép nhan va tra két qua caa Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thugc 02 gio
phong UBND tinh Van phong UBND tinh
Buéc 6 Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xu Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vian 04 ngay
UBND tinh phong UBND tinh.
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Buoc 8 | Lanh dao UBND tinh , Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
Buéc 9 SﬁéagasgﬁlpDngﬁﬂ vatra két qua cia Van Chuyén két qua vé S¢ Noi vu 02 gio
Bude 10 | Phong Thi dua-Khen thuéng Chuyén két qua vé Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh 02 gio
Bude 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan 02 gio
9. Thi tuc ting thwéng Bang khen cia Chi tich UBND tinh vé thanh tich doi ngoai: 17 ngay lam viéc
TAr'nh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian
cOng Vviéc thwc hién

Ho so thudc tham quyen giai quyét cia Sé Ndi va: 10 ngay lam viéc
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Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh

Tiep nhan kieém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
vao co s¢ dir liéu caa HéE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh,

Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong Thi 02 gior
tinh) dua-Khen thuéng (tredng hop néu thiéu thi huéng dan b sung cho
day dn)
Budc 2 | Phong Thi dua-Khen thuong Tham dinh ho so, du thao vin ban xt Iy ho so 7,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S Noi vu Xem g(ét, Igy duyét van ban trinh UBND tinh ’ 02 ngay
Buoc4 | So Noi vu gr?:r)]/gerbgcl)\lgréﬂﬁh den Bo phan tiep nhan va tra két qua cua Van 02 giv
Hé so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Bugc5 | B0 phan tiép nhan va tra két qua caa Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thugc 02 gid
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh
Buéc 6 Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xu Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Vian 04 ngay
UBND tinh phong UBND tinh.
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Buoc 8 | Lanh dao UBND tinh , Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
Buéc 9 E’ﬁoﬁgaggap[)ngﬁﬂ vatra két qua cua Van Chuyén két qua vé S& Noi vu 02 gio
Bude 10 | Phong Thi dua-Khen thuéng Chuyén két qua vé Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh 02 gio
Bude 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan 02 gid
VIL LINH VUC TON GIAO CHINH PHU (TIN NGUONG, TON GIAO):
1. Thii tuc dé nghi cong nhan té chire tén gido c6 dia ban hoat dong & tinh Ninh Thuén: 42 ngay lam viéc
TArmh tA“’ Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Tho g!::\n
cOng viéc thuc hién
Ho so thudc thAm quyeén giai quyét cia Sé Ndi va: 37 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tam Phuc vu hanh Tjép nhan kiémAtra hé s0, khi ho s déy_dﬁ thi quét (scan), cap nhat
Buoc1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin mot ctra di¢n tir cua tinh, 02 gic

tinh)

Xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong
Ton gido (truong hop néu thicu thi huong dan bo sung cho day du)
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Xem xét, tham tra, xa Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao S&

Budc 2| Phong Ton giao Noi vu lay y kién cac nganh va dia phuong co lién quan 09 ngay
Budc 3 | Lanh dao S¢ Noi vu Xem xeét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | S Noi vu Guri van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 04 gio
Buéc5 | Céc nganh va dia phuong (l\il(g) iyVlljlen bang van ban vé noi dung duoc lay y kién va gui lai So 20 ngay
, \ A Téng .h(,)’p y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao To trinh N
Bu6c 6 | Phong Ton giao cia S Noi vu, Quyét dinh cia UBND tinh 05 ngay
Budc 7 | Lanh dao S& Noi vy Xem xét ky duyét To trinh 01 ngay
. N Chuyén hé so trinh dén B phan tiép nhan va tra két qua cia Vian .
Buéc 8 | Sé Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Hé so thudc tham quyen giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Busc 9 Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén 02 qis
Vian phong UBND tinh thudc Vian phong UBND tinh g
Buée 10 Phong chuyén mén thuoc Van phong | Xem xeét, tham tra, xi Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao 02 naa
UBND tinh Vin phong UBND tinh gay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, Ky duyét van ban 01 ngay
, Bo phan tiép nhan va tra két qua cua T AU -
Budc 13 Vin phong UBND tinh Chuyén ket qua vé So Noi vu 02 gio
Buagc 14 | Phong Ton gido Chuyén ket qua ve Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh 02 gio
Busc 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, cd nhan 02 iy

tinh

2. Thii tuc ding ky sira doi hién chwong ciia td chirc tén gido c6 dia ban hoat dong ¢ tinh Ninh Thuén: 21 ngay lam viéc

Trinh tw
cong viéc

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Ho so thudc thAm quyeén giai quyét cia Sé Ndi va: 16 ngay lam viéc
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Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh

Ticp nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
vao co s¢ dir liéu caa Hé thong thong tin moét cira dién tir caa tinh,

Buge 1 tci*r‘]'r:‘)h cong tinh (Nhan vien Buu dieh | 4t gizy biéen nhan va hen tra két qua; chuyén hé so dén Phong | 02 917
Toén gido (truong hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day di)
, . N Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao vin ban trinh Lanh dao S& .
Budc 2 | Phong Tén gido ~ T \ e Y 1 03 ngay
Noi vu lay y kién cac nganh va dia phuong c6 lién quan
Budc 3 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | So Noi vu Guri van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 04 gio
Buéc5 | Cac nganh va dia phuong (I\Zlgiywljlen bang van ban vé noi dung duogc lay y kien va gui lai So 08 ngay
. . A Téng .hc_)’p y Kién cua cac nganh va dia phuong, du thao To trinh s
Buc 6 | Phong Ton giao ciia S& Noi vu, Cong van ciia UBND tinh 02 ngay
Budéc 7 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét To trinh 01 ngay
. N A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Vian .
Buoc 8 | S& Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so' thugc tham quyen giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam vigc 7
Buse 9 B6 phan tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mon 02 ais
Vin phong UBND tinh thuge Vian phong UBND tinh g
Buée 10 Phong chuyén mén thudéc Van phong | Xem xét, tham tra, xi Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao 02 naa
UBND tinh Vin phong UBND tinh gay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Buagc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
. Bo phan tiép nhan va tra két qua cua R W -
Budc 13 Van phong UBND tinh Chuyen ket qua vé S Noi vu 02 gio
Budc 14 | Phong Tén gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tinh 02 gio
Busc 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra ket qua giai quyet TTHC cho to chirc, ca nhan 02 gic

tinh
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3. Thia tuc @@ nghi thanh Iap, chia, tach, sap nhap, hop nhit té chirc ton gido truc thude c6 dia ban hoat déng é tinh
Ninh Thuan: 42 ngay lam viéc

TArmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cbng viéc Thot gran
cong Viéc thwc hién
Ho so thudc thim quyeén giai quyét cia Sé Ndi va: 37 ngay lam viéc
NIh&N vién tai Trung tam Phuc vy hanh | 1IcP nhan kiem traho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
Buéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dien | Y20 0 80 dT licu cua HE thong thong tin mot cira dien tir cua tinh, | ) o
tinh) xniat g'lray blep nhan vaA,he_:n-tAra kf:t C]L,Ia, ch}uyer; ho so den ;Phorjg
Ton gido (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
. . N Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao So .
Budc 2 | Phong Ton gido n oLk \ Ve . 1A 09 ngay
Noi vu lay y kién cac nganh va dia phuong c6 li€n quan
Budc 3 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | S6 Noi vu Guri van ban dén cac nganh va dia phuong dé, lay y Ifié'n 04 gio
Buéc5 | Céc nganh va dia phuong ﬁ?, i)’/Vlliién bang van ban vé ndi dung duogc lay y kién va gui lai So 20 ngay
, N Tong hop ¥ kién cua cac nganh va dia phuong, dy thdo To trinh .
Bu6c 6 | Phong Ton giao ciia %c’r N%iyvu, Cong vin cai UBND tinhp ¢ 05 ngay
Budc 7 | Lanh dao S& Noi vu Xem gét Ig’/ duyét To @r‘lnh ’ ’ 01 ngay
Buoc8 | S& Noi vy gr?éjglgerbgol\lsg ttlr;rrllh den Bo phan tiep nhan va tra ket qua cua Van 02 gic
Ho so thudc tham quyen giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Buéc 9 Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mon 02 gic
Vian phong UBND tinh thuoc Van phong UBND tinh
Buée 10 Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao 02 ngay
UBND tinh Van phong UBND tinh
Budgc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Bugc 12 | Lanh dao UBND tinh ’ Xem xeét, ky duyét van ban 01 ngay
Busc 13 | B0 Phan tiep nhan va trd ket qua cua Chuyén két qua vé S& Noi vu 02 gio

Vian phong UBND tinh
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Budce 14

Phong T6n giao

Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh

02 gio

Budc 15

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbdng
tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, c& nhan

02 gio

4. Thi tuc ding ky thuyén chuyén chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh 1a ngwoi dang bi budc tdi hodic ngudi chwa dwoc
x0a an tich den dia ban tinh Ninh Thuan: 21 ngay lam viéc

'I:rmh t}r Chiic danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!:im
cong Viéc thwc hién
Hé so thudc tham quyén gii quyét cia Sé Noi vu: 16 ngay lam viéc ‘ ‘
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T‘|ep nhap klemAtra ho 5O kh} ho 59 day_du tt" qyet (.S Acan?’ c?p r]hat
, . N , n an .~ | vao co so dir ligu cia H¢ thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, -\
Budéc 1 | chinh cOng tinh (Nhan vién Buu dién Ly X1 PO . LA .. A A % X 02 gio
tinh) Xuat giay bién nhan varhen_t’ra ket qua; chuyén ho so dén Phong
Ton gido (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day di)
, . N Xem xét, tham tra, xur Iy hd so, du thao van ban trinh Lanh dao S& .
Budc 2 | Phong Ton gido i X Uik \ Vo . 1iA 03 ngay
Noi vu lay y kién cac nganh va dia phuong c6 li€n quan
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Buéc 4 | S& Noi vu Gui van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 04 gio
Buéc5 | Céc nganh va dia phuong ﬁg iyVlljlen bang van ban vé noi dung duoc lay y kién va gui lai So 08 ngay
. X A Téng .hc;p y Kién cua cac nganh va dia phuong, du thao To trinh N
Budc 6 | Phong Ton giao ciia S& Noi vu, Cong van cia UBND tinh 02 ngay
Budc 7 | Lanh dao S& Noi vy Xem xét ky duyét To trinh 01 ngay
, N Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Vin i,
Budc 8 | S& NI vy phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyen giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Busc 9 Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mon 02 gie
Vin phong UBND tinh thudc Vin phong UBND tinh g
Budt 10 Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xir ly ho so, dy thao vin ban trinh Lanh dao 02 nod
UBND tinh Vin phong UBND tinh gay
Buagc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
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Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
, Bo phan tiép nhan va tra két qua cua A X ca NS |
Budc 13 Vin phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vu 02 gio
Buagc 14 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 02 gio
Busc 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chc, ca nhan 02 gics

tinh

5. Thii tuc dé nghi sinh hoat ton gido tap trung trén dia ban tinh Ninh Thuan ciia ngudi nwée ngoai cu tri hop phap
tai Viét Nam: 21 ngay lam viéc

Vian phong UBND tinh

thudc Van phong UBND tinh

Trinh tw , ‘s n . = Thoi gian
cong viéc Chiwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc thuc hién
Hé so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Noi vu: 16 ngay lam vigc
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T"ep nhap klemAtra !10 5O kh} ho 59 day_du tt" qyet (.S Acan?’ cap r]hat
, . N , n n .~ | vao co so dir ligu cia H¢ thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, -\
Budéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién Ly X1 PO . LA .. A A % X 02 gio
tinh) Xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong
Ton gido (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
Buéc 2 | Phong Ton gido X(?m Xet;’ th,arr! ;tra’ ,Xu’ Iy‘ho 0, du’ thao van l?apAtrlnh Lanh dao S& 03 ngay
Noi vu lay y kién cac nganh va dia phuong c6 li€n quan
Budéc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Buéc 4 | S& Noi vu Gui van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 04 gio
Buéc5 | Céc nganh va dia phuong ﬁg iyVEIen bang van ban vé néi dung duoc lay y kién va gui lai So 08 ngay
. \ A Téng .hc;p y Kkién cta cac nganh va dia phuong, dy thao T trinh X
Buc 6 | Phong Ton gido ciia S& Noi vu, Cong van cia UBND tinh 02 ngay
Budc 7 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét To trinh 01 ngay
. N Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vin -
Buéc 8 | S& NoI vu phong UBND tinh 02 gio
Hb so thudc tham quyen giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Busc 9 Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mon 02 gio
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Phong chuyén mon thugc Van phong

Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao

Bu6c 10| yaND tinh Vin phong UBND tinh 02 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xeét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
, B6 phan tiép nhan va tra két qua cua AN aa A -
Budc 13 Vin phong UBND tinh Chuyén ket qua vé So Noi vu 02 gio
Buagc 14 | Phong Ton gido Chuyeén ket qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh 02 gio
Budc 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chic, ca nhan 02 gics

tinh

6. Thi tuc dé nghi méi to chire, ¢4 nhan nwéc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién hoat dgng ton gido tai tinh Ninh
Thuan: 21 ngay lam viéc

phong UBND tinh

'I:rmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!zim
cOng Vviéc thuc hién
Hé so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Néi va: 16 ngay lam viéc
Nhan vién tai Truna tam Phuc vu hanh Tiep nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
. . PR 9 A a o .| vao co so dir liéu cua Hé thong thdng tin mot cira dién tir caa tinh, .
Budéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién Ly X1 PO . LA .. A A % \ 02 gio
tinh) xuat giay bién nhan varhen_t’ra ket qua; chuyén ho so dén Phong
Ton gido (truong hop néu thicu thi huong dan bo sung cho day du)
, . A s Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao S¢ .
Budc 2 | Phong Ton giao i X Uik \ s Y 1A 03 ngay
Noi vu lay y kién cac nganh va dia phuong c6 li€n quan
Budéc 3 | Lanh dao S& Noi vy Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc4 | S& Noi vu Guri van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 04 gio
Buéc5 | Céc nganh va dia phuong ﬁgiy\nljlen bang van ban vé noi dung duoc lay y kién va gui lai So 08 ngay
. . A, Téng .hqp y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao To trinh .
Budc 6 | Phong Ton gido ciia S& Noi vu, Cong van cia UBND tinh 02 ngay
Budc 7 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét To trinh 01 ngay
Buoc8 | S¢ Noi vu Chuyeén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Van 02 gio
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Ho so thudc thim quyen giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua

Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén

Buge 9 Van phong UBND tinh thudc Vian phong UBND tinh 02 gio
Buée 10 Phong chuyén mén thudoc Van phong | Xem xét, tham tra, xi Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao 02 naa
UBND tinh Vin phong UBND tinh gay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xeét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
. B6 phan tiép nhan va tra két qua cua E A A A -
Budéce 13 Van phong UBND tinh Chuyen ket qua vé S Noi vy 02 gio
Budc 14 | Phong Tén giao Chuyeén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh 02 gio
Busc 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra ket qua giai quyet TTHC cho to chuc, ca nhan 02 gic

tinh

7. Thia tuc dé nghi mai chirc sic, nha tu hanh 13 ngwdi nwéc ngoai dén giang dao cho té chire dwoc cap chirng nhan
diang ky hoat dong ton gido ¢ tinh Ninh Thuan: 21 ngay lam viéc

'I:rmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!zim
cOng Vviéc thuc hién
Ho so thudc tham quyen giai quyet cia Sé Ni vu: 16 ngay lam viéc
Nhan vién tai Truna tam Phuc vu hanh Tiep nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
. . PR 9 A a | vao co so dir liéu cua Hé thong thdng tin mot cira dién tir caa tinh, .
Budéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién Ly X e PO . LA .. A A % \ 02 gio
tinh) xuat giay bién nhan varhen_t’ra ket qua; chuyén ho so dén Phong
Ton gido (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day di)
, N A s Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao S¢ X
Budc 2 | Phong Ton gido i oo ik \ Vo . 1iA 03 ngay
Noi vu lay y kién cac nganh va dia phuong c6 li€n quan
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | S& Noi vu Guri van ban dén cac nganh va dia phuong d¢ lay y kién 04 gio
Buéc5 | Céc nganh va dia phuong ﬁg iyVlljlen bang van ban vé noi dung duoc lay y kién va gui lai So 08 ngay
Buéc 6 | Phong Ton gido Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao T¢ trinh 02 ngay

cua S Noi vu, Cong van caa UBND tinh
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tinh

Budc 7 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xét ky duyét To trinh 01 ngay
, N Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Vin n
Budéc 8 | S& Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyen giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc 7
Busc 9 Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mon 02 qis
Vian phong UBND tinh thude Vin phong UBND tinh g
Buée 10 Phong chuyén mén thudéc Van phong | Xem xét, tham tra, xi Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao 02 naa
UBND tinh Vin phong UBND tinh gay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
. Bo phan tiép nhan va tra két qua cua A A X N A -
Budéce 13 Van phong UBND tinh Chuyen ket qua vé S Noi vy 02 gio
Buagc 14 | Phong Ton gido Chuyeén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh 02 gio
Busc 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra ket qua giai quyet TTHC cho to chic, ca nhan 02 gic

8. Thi tuc dé nghi thay déi tén caa té chirc ton gido, té chirc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong & tinh Ninh
Thuan: 21 ngay lam viéc

TArmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thi g!?n
cOng Vviéc thuc hién
Ho so thudc tham quyen giai quyet cia Sé N§i vu: 16 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tam Phuc vu hanh T‘Iep nhap klemAtra !10 50, kh} ho 50 day_du ttn qyet (gf:an?, c?p r]hat
, . N \ o n .~ | vao co so dir ligu cia H¢ thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, .
Bu6c 1 | chinh cbéng tinh (Nhan vién Buu dién Lo iAo A s e LAy o a 2 A % \ 02 gio
tinh) xuat giay bién nhan varhen_t’ra ket qua; chuyén ho so dén Phong
To6n gido (truong hop néu thicu thi huong dan bo sung cho day du)
, R A g Xem xeét, tham tra, Xt ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao S¢ .
Budc 2 | Phong Ton gido n ok \ Ve . 1: A 03 ngay
Noi vu lay y kién cac nganh va dia phuong c6 lién quan
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | So Noi vu Gui van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 04 gio
Budoc 5 | Cac nganh va dia phuong Co y kien bang van ban vé noi dung duogc lay y kién va gui lai So 08 ngay
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Noi vu

Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, dy thao To trinh

Budc 6 | Phong Ton giao ciia S& Noi vu, Céong van cia UBND tinh 02 ngay
Budc 7 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xét ky duyét To trinh 01 ngay
, aas Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vin -
Budc 8 | S& Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thuc tham quyen giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Budc 9 B6 phan tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén 02 ais
Vian phong UBND tinh thuoc Van phong UBND tinh g
Buée 10 Phong chuyén mén thudoc Van phong | Xem xeét, tham tra, xi Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao 02 naa
UBND tinh Vin phong UBND tinh gay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
. Bo phan tiép nhan va tra két qua cua A A X A -
Budc 13 Van phong UBND tinh Chuyen ket qua vé S Noi vy 02 gio
Buagc 14 | Phong Ton gido Chuyeén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh 02 gio
Busc 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra ket qua giai quyet TTHC cho to chic, ca nhan 02 gic

tinh

9. Thii tuc dé nghi thay ddi tru sé caa té chic ton gido, td chirc ton gido truc thude trén dia ban tinh Ninh Thuan:
21 ngay lam viéc

TAr'nh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thi g!?n
cOng Vviéc thuc hién
Ho so thudc tham quyen giai quyet cia Sé Ni vu: 16 ngay lam viéc
Nhan vién tai Truna tam Phuc vu hanh Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
, . a” g A | vao co so dir liéu caa Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, .
Budc 1 | chinh céng tinh (Nhan vién Buu dién i gidv bin nhan va h \ Két qua: chuvén he &n Phe 02 gio
tinh) XLAIat giay bién nhan va en_t’ra et qua; chuyén ho so dén Phong
Ton gido (truong hop néu thiéu thi huong dan bo sung cho day du)
Buéc 2 | Phong Ton gido Xem xeét, tham tra, xt ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao S¢ 03 ngay

Noi vu lay y Kién cac nganh va dia phuong c6 lién quan
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Budc 3 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | S Noi vu Guri van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 04 gio
Buéc5 | Céc nganh va dia phuong (|\:|((3, iyVllilen bang van ban vé noi dung duoc lay y kién va gui lai So 08 ngay
. . A s Téng .hc_)rp y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao T trinh s
Budc 6 | Phong Ton giao ciia S& Noi vu, Céong van cia UBND tinh 02 ngay
Budc 7 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xét ky duyét To trinh 01 ngay
, N A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Vin ;
Bud6c 8 | S Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Hé so thudc tham quyen giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Busc 9 Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén 02 gie
Vian phong UBND tinh thuoc Van phong UBND tinh g
Buée 10 Phong chuyén mén thuoc Van phong | Xem xeét, tham tra, xi Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao 02 naa
UBND tinh Vin phong UBND tinh gay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
. Bo phan tiép nhan va tra két qua cua R W -
Budc 13 Van phong UBND tinh Chuyen ket qua vé S Noi vu 02 gio
Budc 14 | Phong Tén gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh 02 gio
Busc 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra ket qua giai quyet TTHC cho to chuc, ca nhan 02 gic

tinh

10. Thi tuc dé nghi cap ding ky phap nhan phi thwong mai cho to chirc tén gido truc thude cé dia ban hoat dong &
tinh Ninh Thuan: 40 ngay lam viéc

tinh)

Xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong

TArmh t}r Chwc danh, vi tri Noi dung cong viéc L g!:im
cOng Vviéc thuc hién
Ho so thudc tham quyen giai quyet cia Sé Noi vu: 35 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tam Phuc vy hanh | Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | vao co s¢ dir liéu cua Hé thong thdng tin mot cira dién tir cua tinh, 02 gio
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Tén gido (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day du)

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao S&

Budc 2| Phong Ton giao Noi vu lay y kién cac nganh va dia phuong c6 lién quan 09 ngay
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xeét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | So Noi vu Guri van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 04 gio
Buéc5 | Céc nganh va dia phuong IC\ZI?) iy\nljlen bang van ban vé noi dung duoc lay y kieén va gui lai So 18 ngay
. \ A Téng .hc_)’p y Kién cua cac nganh va dia phuong, du thao To trinh 5
Buc6 | Phong Ton gido ciia S& Noi vu, Cong van cia UBND tinh 05 ngay
Budc 7 | Lanh dao S& Noi vy Xem xét ky duyét To trinh 01 ngay
. N Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Vian -
Buéc 8 | S& Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Hé so thudc tham quyen giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Budc 9 Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén 02 ais
Van phong UBND tinh thudc Van phong UBND tinh g
Busc 10 Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xir ly ho so, dy thao vin ban trinh Lanh dao 02 nai
UBND tinh Vin phong UBND tinh gay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dyu thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, Ky duyét van ban 01 ngay
, Bo phan tiép nhan va tra két qua cua AU "
Budc 13 Vin phong UBND tinh Chuyén ket qua vé So Noi vu 02 gio
Budgc 14 | Phong Ton giao Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 02 gio
Busc 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chc, ca nhan 02 giv

tinh
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11. Tha tuc dé nghi tw giai thé td chire ton gido cé dia ban hoat dong & tinh Ninh Thuin theo quy dinh cia hién
chwong: 30 ngay lam viéc

TArmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cbng viéc Thot gran
cong Viéc thwc hién
Ho so thudc thim quyeén giai quyét cia Sé Ndi va: 25 ngay lam viéc
NIh&N vién tai Trung tam Phuc vy hanh | 1IcP nhan kiem traho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
Busc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dien | Y20 0 80 dT licu cua HE thong thong tin mot cira dien tir cua tinh, | ) u
tinh) xniat g'lray blep nhan vaA,he_:n-tAra kf:t C]L,Ia, ch}uyer; ho so den ;Phorjg
Ton gido (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
. . N Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao So .
Budc 2 | Phong Ton gido n oLk \ Ve . 1A 04 ngay
Noi vu lay y kién cac nganh va dia phuong c6 li€n quan
Budc 3 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | S6 Noi vu Guri van ban dén cac nganh va dia phuong dé, lay y Ifié'n 04 gio
Buéc5 | Céc nganh va dia phuong ﬁ?, i)’/Vlliién bang van ban vé ndi dung duogc lay y kién va gui lai So 13 ngay
, N Tong hop ¥ kién cua cac nganh va dia phuong, dy thdo T¢ trinh .
Bu6c 6 | Phong Ton giao ciia %c’r N%iyvu, Cong vin cai UBND tinhp ¢ 05 ngay
Budc 7 | Lanh dao S& Noi vu Xem gét Ig’/ duyét To @r‘lnh ’ ’ 01 ngay
Buoc8 | S& Noi vy gr?éjglgerbgol\lsg tir;ﬁh den Bo phan tiep nhan va tra ket qua cua Van 02 gic
Ho so thudc tham quyen giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Buéc 9 Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mon 02 gic
Vian phong UBND tinh thuoc Van phong UBND tinh
Buée 10 Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao 02 ngay
UBND tinh Van phong UBND tinh
Budgc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Bugc 12 | Lanh dao UBND tinh ’ Xem xeét, ky duyét van ban 01 ngay
Busc 13 | B0 Phan tiep nhan va trd ket qua cua Chuyén két qua vé S& Noi vu 02 gio

Vian phong UBND tinh
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Budce 14

Phong T6n giao

Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh

02 gio

Budc 15

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbdng
tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, c& nhan

02 gio

~ 12. Thi tuc deé nghi giai thé to chiic ton gido truc thude cé dia ban hoat dong & tinh Ninh Thuan theo quy dinh ciia
hien chwong cia to chac: 30 ngay lam viéc

'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!:im
cOng Vviéc thuc hién
Hé so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Noi va: 25 ngay lam viéc
A A \ .| Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
. Nh,an vien ta', Trung 'Eam lihuc vu hqrjh vao co so dir liéu cua Hé théng thdng tin mot cia dién tir cua tinh, .
Budéc 1 | chinh cOng tinh (Nhan vién Buu di¢n Xy A PN 2 1A .. 2 A % \ 02 gio
tinh) Xuat giay bién nhan va’hen_t,ra ket qua; chuyén ho so dén Phong
Ton gido (truong hop néu thicu thi huong dan bo sung cho day du)
, R A, Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao S¢ .
Budc 2 | Phong Ton giao n A S \ g . 1A 04 ngay
Noi vu lay y kién cac nganh va dia phuong c6 li€n quan
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc4 | S6 Noi vu Gri van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 04 gio
Buéc5 | Céc nganh va dia phuong ﬁg iy\/llilen bang van ban vé ndi dung duoc lay y kién va gui lai So 13 ngay
. . A Téng 'hqp y kién cuiia cac nganh va dia phuong, du thao T trinh .
Budc 6 | Phong Ton giao ctia S& Noi vu, Cong van cia UBND tinh 05 ngay
Budc 7 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét To trinh 01 ngay
. o NAG Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Vin -
Buéc 8 | S& Noi vu ohong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyen giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Buéc 9 Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mon 02 gis
Vin phong UBND tinh thudc Van phong UBND tinh g
Buée 10 Phong chuyén mon thudoc Van phong | Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao 02 naa
UBND tinh Vin phong UBND tinh gay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
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Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xeét, ky duyét van ban 01 ngay
, Bo phan tiép nhan va tra két qua cua A X aa NAS -
Budc 13 Vin phong UBND tinh Chuyén ket qua vé So Noi vu 02 gio
Buagc 14 | Phong T6n gido Chuyeén ket qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
Busc 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chtrc, cad nhan 02 gics

tinh

13. Thii tuc thdng béo vé viée da giai the to chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong ¢ tinh Ninh Thuan theo
quy dinh cia hién chwong ctia to chic:

‘I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Th g!zim
cOng Vviéc ’ ? ‘ ‘ ‘ thuc hién
Nhan Vien tai Trung tam Phuc va hanh Tiep nhan kiém tra ho so, khi h6 so day du thi quét (scan), cap nhat
. . A g A a0 L | vao co so dir liéu caa Hé thong thdng tin mot cura dién tir cua tinh, i
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhén vién Buu dién Ze A pia A + LAp iz 2 A £ A Ngay sau khi
tinh) xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong So NG
Tén gido (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho diy di) nr‘]{ ‘-(’1' V‘-é
Buoc 2 | Phong Ton giao Xem xét, tham tra, x Iy hd so, du thao trinh 1anh dao S& Noi vu an b‘fr(-]’
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xeét ky duyét van ban tr‘]’gﬁ le)léo
Bugc 4 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hog 12
Budc 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan o
tinh
14. Thi tuc thong bao thay doi tru sé cia té chirc ton gido, té chikc ton gido truc thudc:
TArmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!{:\n
cOng Vviéc ] q ‘ ‘ ‘ thuc hién
Nhan vién tai Trung tam Phuc vu hanh Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quet (scan), cap nhat | Ngay sau khi
Busc 1 | chinh cona tinh (I\?hén n Buu dién vao co so dir liéu cta Hé thong th@ng tin mot Clra q‘ién tu cua tinh, |  S& NoOi vu
tinh) g M " | xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong |  nhéan duoc
Toén gido (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du) van ban
Budc 2 | Phong Ton gido Xem xét, tham tra, X ly ho so, du thao trinh 1anh dao S& Noi vu thdng bao
Budc 3 | Lanh dao So NoOi vu Xem xét ky duyét van ban hop 1é
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Budc 4

Phong T6n gido

Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh

Budc 5

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbdng
tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, ca nhan

15. Thii tuc thong bao to chirc quyén gép trén dia ban tinh Ninh Thuan khong thuge quy dinh tai diém a va diém b
khoan 3 Pieu 19 caa Nghi dinh so 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 caa Chinh phi:

'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thai g!:im
cOng Vviéc thuc hién
o ) . | Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
. eran vien ta', Trung Eam PAhuC vu hqrjh vao co so dir liéu cua Hé thdng thdng tin mot caa dién tir cua tinh, )
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhén vién Buu dién Ze A pia A oy s LAp iz 2 A £ A Ngay sau khi
tinh) Xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén hé so dén Phong So NG
Ton gido (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho diy di) nr(]{ (-(’1' vu
Buéc 2 | Phong T6n giao Xem xét, tham tra, xur Iy hd so, du thao trinh lanh dao S& Noi vu an b‘fr‘-]’c
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét van ban tr:lgr? te)léo
Budc 4 | Phong Tén gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh hog e
Budc 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh codng | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chirc, ca nhan T

tinh

16. Thi tuc dé nghi cip chitng nhan ding ky hoat ddng ton gido cho té chirc ¢6 dia ban hoat déng & tinh Ninh
Thuan: 42 ngay lam viéc:

'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!:i\n
cOng Vviéc ] 7 ‘ ‘ ; thuc hién
Nhan vién tai Trung tam Phuc vy hanh | TSP nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quet (scan), cap nhat
. . N , N .~ | vao co so dir liéu cia Hé thong thong tin mot cira dién tir caa tinh, -\
Buéc 1 | chinh cOng tinh (Nhan vién Buu di¢n Lo A1 A 2 1A .. 2 A X \ 02 gio
tinh) Xuat giay bién nhan va’hen_t’ra két qua; chuyén ho so dén Phong
Ton gido (truong hop néu thicu thi huong dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong Ton gido Xem xét, tham tra, X ly ho so, du thao trinh 1anh dao S& Noi vu 03 ngay
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét Ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | S6 Noi vu Guri van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 02 gio
Buoc 5 | Cac nganh va dia phuong CO y kien bang van ban vé ndi dung dé nghi co y kién va gui lai So 25 ngay
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Noi vu

Tong hop v kién cia cac nganh va dia phuong, dy thao van ban

Budc 6 | Phong Ton gido cia S& Noi vy 10 ngay
Budc 7 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét van ban 02 ngay
Budc 8 | Phong Ton giéo Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Buge 9 | 1vUng tam Phuc vy hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan 02 gid

tinh

17. Thii tuc thong bdo ngwdi dwec phong pham hogc suy cir lam chikc sic trén dia ban tinh Ninh Thuan déi véi cac
treong hop quy dinh tai khoan 2 Dieu 33 cia Luat tin ngwéng, ton giao:

TAr'nh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!zim
cong viéc thuc hién
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T!ep nhap klemﬂtra !10 5O k}il ho 59 day_du tt“ qEJet (.S Acan?’ cap r]hat
, . N , N .~ | vao co so dir liéu ctia H¢ thong thong tin moét cira dién tir caa tinh, .
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhén vién Buu dién Ze XL A s LA i 2 A % s Ngay sau khi
tinh) Xuat giay bién nhan va’hen_t,ra ket qua; chuyén ho so dén Phong So N6i vu
Ton gido (truong hop néu thicu thi huong dan bo sung cho day du) Ahan duoc
Budc 2 | Phong Ton giao Xem xeét, tham tra, Xt ly ho so, du thao trinh 1anh dao S& Noi vu an quo
- ~ T PR RN van ban
Budc 3 | Lanh dao So NoOi vu Xem xeét ky duyét van ban théng bao
Budc 4 | Phong T6n gido Chuyeén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hog e
Budc 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic, cd nhéan o
tinh

18. Thi tuc thong béo hiy két qua phong pham hogc suy cir chirc sic trén dia ban tinh Ninh Thuan doi véi cac
treong hop quy dinh tai khoan 2 Dieu 33 caa Luat tin ngwdng, ton gido:

TArmh t}r Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!?n
cOng Vviéc thuc hién
Nhan vién tai Trung tam Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho S0 déy_ du thi quét (scan), cap nhat | Ngay sau khi
Buéc 1 | chinh cbng tinh (Nhan vién Buu dién Véﬁ) o’ ; d?{ ligu ?ﬁa He théng th? ng t,l n mot gﬁ:a (}1én t&fﬁa ti\nh, SGANQ' vu
tinh) " | Xuat giay bién nhan va’he;n_t,ra két qua; chuyén ho so dén Phong |  nhan dugc
Ton gido (truong hop néu thicu thi huong dan bo sung cho day du) van ban
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Bugc 2 | Phong Tén gido Xem xét, tham tra, xi Iy ho so, dy thao trinh linh dao S& Noi vu
Budc 3 | Lanh dao S¢ Noi vu Xem xét ky duyét van ban

Budc 4 | Phong Ton giéo Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Bugc5 | TTUng tam Phyc vy hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan

tinh

théng bao
hop I¢

19. Thi tuc ding ky nguwoi dwoc bd nhiém, bau cir, suy cir Iam chic viéc trén dia ban tinh Ninh Thuén dbi véi cac
trweong hop quy dinh tai khoan 2 Pieu 34 caa Luat tin ngwéng, ton giao: 14 ngay lam viéc

tinh

'I:rmh t}r Chwrc danh, vi tri N@i dung cdng viéc Thoi g!::\n
cOng Viéc ’ q ‘ ‘ ‘ thwc hién
Nhan vién tai Trung tam Phuc vy hanh | TSP nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi quet (scan), cap nhat
. . N \ o .~ | vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin mot ctra dién tur caa tinh, .
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién Ze A1 Ay . 1A .. 2 LA X X 02 gio
tinh) xuat giay bién nhan va’hen_t,ra két qua; chuyén ho so dén Phong
Ton gido (truong hop néu thiéu thi huong dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong Tén gido Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao trinh 1anh dao S& Noi vu 02 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | S6 Noi vu Gri van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 02 gio
Buéc5 | Céc nganh va dia phuong ﬁgiyvlfllen bang van ban vé ndi dung de nghi co y kien va gui lai So 08 ngay
Buéc 6 | Phong Ton gido Tf)ng qh(_)’p\ y kién cuia cac nganh va dia phuong, du thao van ban 01 ngay
cua So NoI vu
Budc 7 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Buac 8 | Phong Tén giao Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Busc 9 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chtrc, ca nhan 02 givr
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20. Thii tuc diang ky nguoi dwoc bd nhiém, bau cir, suy cir [am chirc viéc cia to chire dwoc cap chieng nhan ding ky
hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ tinh Ninh Thuan: 14 ngay lam viéc

TArmh t}r Chwrc danh, vi tri N@i dung cdng viéc Thai g!:im
cong Viéc ’ 7 ‘ ‘ ‘ thwc hién
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T!ep nhap klemAtra ,ho 50> k}? ho > day.du tt" qyet (.S Acan?’ c?p r]hat
, . N , o .~ | vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin mot cira dién tur caa tinh, .
Budéc 1 | chinh cbng tinh (Nhan vién Buu dién L, X a PO Y 1A .. 2 A £ X 02 gio
tinh) xuat giay bién nhan va,he;n_t,ra ket qua; chuyén ho so den Phong
Ton gido (truong hop néu thiéu thi huong dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong Tén gido Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thao trinh 1anh dao S& Noi vu 02 ngay
Buéc 3 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | S6 Noi vu Guri van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 02 gio
Buéc5 | Céc nganh va dia phuong ﬁg iyvilen bang van ban vé néi dung dé nghi cé y kién va gui lai S& 08 ngay
Buéc 6 | Phong Ton gido Tf)ng ,thA y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao van ban 01 ngay
cua S& Noi vu
Budc 7 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 8 | Phong T6n gido Chuyeén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
Budc 9 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chtrc, ca nhan 02 givr

tinh

21. Thii tuc thong bao ve ngudi dwgc bo nhiém, bau cit, suy cir 1am chikc vige trén dia ban tinh Ninh Thuan doi véi
cac trweong hop quy dinh tai khoan 2 Pieu 34 caa Luat tin ngwéng, ton gido:

TAr'nh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!::\n
cOng viéc thuc hién
Nhan vién tai Trung tam Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho 50 déy_ du thi quét (scan), cap nhat | Ngay sau khi
Busc1 | chinh cong tinh (Nhan vien Buu dién vao co SO df{ liéu cua He thong thpng tin mot cura q‘lén tu cua ti\nh, S& Noi vu
tinh) " | Xuat giay bién nhan va’hen_t’ré két qua; chuyén ho so dén Phong |  nhan dugc
Ton gido (truong hop néu thicu thi huong dan bo sung cho day du) van ban
Budc 2 | Phong Ton giéo Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao trinh 1inh dao S& Noi vu thong béo




72

Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem g(ét Ky duyét van ban
Budc 4 | Phong Tén giao Chuyeén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
Busc 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chtrc, ca nhan

tinh

hop I¢

22. Thi tuc thdng bao vé nguoi dwec bé nhiém, bau cir, suy cir 1am chitc viéc caa to chiee dwoc cap chieng nhan
ding ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong & tinh Ninh Thuan:

tinh

TArmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!zi\n
cong viéc thuc hién
A A \ .| Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
. Nh,an vien ta', Trung 'Eam lihuc vu h"?ﬂ‘h vao co so dir liéu cua Hé théng thdng tin mot cia dién tir cua tinh, .
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhén vién Buu dién Zo XL A LA i 2 A % s Ngay sau khi
tinh) xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong So NG
Tén giao (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du) r(]{ ('()TI vu
Budc 2 | Phong Ton giao Xem xeét, tham tra, Xt ly ho so, du thao trinh 1anh dao S& Noi vu nvgﬁ bggc
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban théna bao
Budc 4 | Phong Ton giao Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh hog e
Budc 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan o

23. Thii tuc thong bao két qué bo nhiém, bau cit, suy cir nhitng ngudi linh dao to chirc ciia to chire dwgc cap chirng
nhan dang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dgng & tinh Ninh Thuan theo quy dinh tai khoan 7 Pieu 34 caa Luat tin
ngwong, ton giao:

'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi g!?n
cong viéc thuc hién
Nhan vién tai Trung tam Phuc vu hanh Tiép nhan kiémAtra pé so, khi ho s0 déy_ du ttfl qEJé'[ (scan), cap nhat | Ngay sau khi
Buoc1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dian | Va0 0 80 d}xA ligu cua He thong thong tin mot cura dién tur cua t1‘nh, So Noi vu
tinh) " | xuat giay bién nhan va’h¢n_t,ré ket qua; chuyén ho so dén Phong |  nhan dugc
Toén gido (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du) van ban
Buéc 2 | Phong Ton giao Xem xét, tham tra, xu Iy ho so, dy thao trinh lanh dao S& Noi vu théng béo
Budc 3 | Lanh dao S NoOi vu Xem xeét ky duyét van ban hop 1€
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Budc 4

Phong T6n gido

Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh

Budc 5

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbdng
tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, ca nhan

24. Thia tuc thdng bao két qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhirng nguoi linh dao to chire doi véi to chirc ton gido cd
dia ban hoat dgng ¢ tinh Ninh Thuén theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 caa Luit tin ngwéng, ton giao:

'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thai g!:im
cOng Vviéc thuc hién
A ) . | Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
. eran vien ta', Trung Eam PAhuC vu hqrjh vao co so dir liéu cua Hé thdng thdng tin mot caa dién tir cua tinh, )
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhén vién Buu dién Ze A pia A oy s LAp iz 2 A £ A Ngay sau khi
tinh) Xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong So NG
Ton gido (trwdng hop néu thiéu thi huéng dan béd sung cho diy di) nr(]{ (-(’1' vu
Buéc 2 | Phong T6n giao Xem xét, tham tra, xur Iy hd so, du thao trinh lanh dao S& Noi vu an b‘fr‘-]’c
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét van ban tr:lgr? te)léo
Bugc 4 | Phong Ton gi4o Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh hog 12
Budc 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh codng | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chirc, ca nhan T

tinh

25. Thii tuc thong béo két qua bo nhigm, bau cir, suy cir nhirng ngudi linh dao to chire doi véi to chirc ton gido truc
thugc cé dia ban hoat dong & tinh Ninh Thuin theo quy dinh tai khoan 7 Pieu 34 cia Luat tin ngwdng, ton gido:

'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!:i\n
cOng Vviéc ] 7 ‘ ‘ ; thuc hién
Nhan vién tai Trung tam Phuc vy hanh | TSP nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quet (scan), cap nhat .
. . N , N .| vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin mot ctra dién tu cua tinh, | Ngay sau khi
Budc 1 | chinh cbng tinh (Nhan vién Buu dién Lo A pLia Ao K N 2 LA £ R A
tinh) Xuat giay bién nhan va’hen_t’ra két qua; chuyén ho so dén Phong |  So Noi vu
To6n gido (truong hop néu thicu thi huéng dan bo sung cho day du) | nhan duoc
Budc 2 | Phong Ton gido Xem xét, tham tra, X ly ho so, du thao trinh 1anh dao S& Noi vu van ban
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét Ky duyét van ban théng bao
Budc 4 | Phong Ton giéo Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hop 1é
Buoc 5 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan
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| tinh

26. Thi tuc thong bao thuyén chuyén chic sic, chic viée, nha tu hanh trén dia ban tinh Ninh Thuan:

'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!?n
cdng Vviéc thwc hién
o ) .| Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
, Nhan vién tai Trung tm Phyc vu hanh | 0, ® = 4 liay cia He théng thong tin mot cira dién tir caa tinh, .
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién Ze XL ia A e  LAF oot 2 hA £ A Ngay sau khi
tinh) xuat giay bién nhan va hen tra ket qud; chuyen ho so den Phong So NG
Tén gido (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho diy di) m‘]{ ‘é‘ V‘é
Budc 2 | Phong Ton giao Xem xeét, tham tra, Xt ly ho so, du thao trinh 1anh dao S& Noi vu an bl”l’r(':
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xeét ky duyét van ban tf\l/grrll géo
Budc 4 | Phong Tén gido Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh hog e
Budc 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chtrc, cad nhan o

tinh

27. Thia tuc thdng bao cach chitc, bai nhiém chikc sic, chirc vige doi véi cac truong hep quy dinh tai khoan 2 Diéu
33 va khoan 2 Diéu 34 caa Luit tin ngwéng, ton giao trén dia ban tinh Ninh Thuan:

tinh

TAr'nh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thi g!?n
cOng Vviéc ] 7 ‘ ‘ ; thuc hién
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh T!ep nhap klemAtra ho 0, kh} ho 50 day_du ttu qEJet (_s,Acan?, c?p r]hat
. . N , A .~ | vao co so dir liéu ctia H¢ thong thong tin moét ctra dién tir caa tinh, .
Buoc 1 | chinh cong tinh (Nhén vién Buu dién Ze ik pia A s LAp iz 2 A £ A Ngay sau khi
tinh) xuat giay bién nhan va’h¢n_t,ra két qua; chuyén ho so dén Phong S NBI vu
Ton gido (truong hop néu thicu thi huong dan bo sung cho day du) han duot
Budc 2 | Phong Ton giao Xem xeét, tham tra, Xt ly ho so, du thao trinh 1anh dao S& Noi vu : an EIQC
. = N IA R VST van ban
Budc 3 | Lanh dao S Noi vu Xem xét ky duyét van ban théna bao
Budc 4 | Phong Ton gido Chuyén ket qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cbng tinh hog e
. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan T
Budéc 5
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28. Thii tuc thong béo cach chirc, bai nhiém chirc viéc ciia té chire dwoc cap chitng nhan ding ky hoat dong ton giao
¢6 dia ban hoat dong ¢ tinh Ninh Thuan:

TArmh t}r Chwrc danh, vi tri N@i dung cdng viéc Thai g!:im
cong Viéc ’ thwc hién
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T!ep nhap klemAtra ,ho 50> k}? ho > day.du tt" qyet (.S Acan?’ c?p r]hat
. . A \ A i .~ | vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin mot cira dién tur caa tinh, .
Buéc 1 | chinh cbng tinh (Nhan vién Buu dién Ly A1 A . 1A . 2 A z 5 Ngay sau khi
tinh) xuat giay bién nhan va,hen_t,ra ket qua; chuyén ho so den Phong So Noi vu
Ton gido (truong hop néu thiéu thi huong dan bo sung cho day du) han duot
Buoc 2 | Phong Ton giao Xem xét, tham tra, xu 1y hd so, du thao trinh 1anh dao S& Noi vu an quo
. = S NIA P PRI van ban
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét Ky duyét van ban thénd bao
Buac 4 | Phong Tén giao Chuyeén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hog e
Bude 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chirc, ca nhan T

tinh

29. Thii tuc diing ky mé I6p boi dudng vé ton gido cho ngwoi chuyén hoat dong ton gido trén dia ban tinh Ninh
Thuan: 21 ngay lam viéc

cua So Noi vu

TArmh t}r Chwrc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot g!{:m
cOng Vviéc thuc hién
N ) . | Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat

, Nhan vién tai Trung tm Phuc vu hanh | 0, ® = i liay cia He théng thong tin mot cira dién tir cia tinh, )
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién Ze A1 Ay  LAp oz 2 LA X \ 02 gio
tinh) xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong
Ton gido (truong hop néu thicu thi huong dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T6n gido Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao trinh 1anh dao S& Noi vu 03 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét Ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | S Noi vu Gui van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 02 gio
Buéc5 | Céc nganh va dia phuong ﬁg iyvlfllen bang van ban vé ndi dung dé nghi cé y kién va gui lai So 10 ngay
Buéc 6 | Phong Ton gido Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao van ban 05 ngay
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Budc 7 | Lanh dao S& Noi vu Xem g(ét Ky duyét van ban 01 ngay
Buéc 8 | Phong Ton giao Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
Busc 9 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chtrc, ca nhan 02 gics

tinh

30. Thi tuc théng bao danh muc hoat ddng tén gido ddi véi to chire ¢é dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén
thugc tinh Ninh Thuan:

tinh

TArmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!zi\n
cong viéc ’ ? ‘ ‘ ‘ thuc hién
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T!ep nhap kler_nAtra ,ho 5 kh} ho 59 day_du tt“ qyet (.S Acan?’ c?p r]hat
, . N , N .~ | vao co so dir liéu cta Hé thong thong tin moét cira dién tir caa tinh, .
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhén vién Buu dién Zo XL A LA i 2 A % s Ngay sau khi
tinh) Xl{a’[ giay bién nhan va’hen_t,ra ket qua; chuyén ho so dén Phong So N6i vu
TOn gido (truong hop néu thicu thi huong dan bo sung cho day du) hin duot
Budc 2 | Phong Ton giao Xem xeét, tham tra, Xt ly ho so, du thao trinh 1anh dao S& Noi vu : an IWIQC
. = NI A R ~ = 1 van ban
Budc 3 | Lanh dao So NoOi vu Xem xét ky duyét van ban thénd bao
Budc 4 | Phong Tén gido Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh hog e
Budc 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan o

31. Thi tuc théng bao danh muc hoat déng ton gido bo sung doi véi to chire ¢ dia ban hoat déng ton gido & nhiéu
huyén thugc tinh Ninh Thuan:

TAr'nh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho glan
cong viéc thuc hién
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T!ep nhap klemAtra ,ho SOI’ kh} ho 59 day_ du tt“ qEJet (.S Acan?’ c?p r]hat Ngay sau khi
. . N \ A n .~ | vao co so dir liéu cta Hé thong thong tin moét cira dién tir caa tinh, Lo
Budéc 1 | chinh cOng tinh (Nhan vién Buu dién Ze A1 A . 1A .. 2 A X A So Noi vu
tinh) xuat giay bién nhan va’h¢n_t,ra ket qua; chuyén ho so dén Phong han duoc
Ton gido (truong hop néu thiéu thi huong dan bo sung cho day du) <1 ban
Budc 2 | Phong Ton giao Xem xeét, tham tra, Xt ly ho so, du thao trinh 1anh dao S& Noi vu van bal
: < A s . - thdng bao
Budc 3 | Lanh dao S NoOi vu Xem xeét ky duyét van ban hop 2
Budc 4 | Phong Ton gido Chuyén ket qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh U
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Budc 5

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbdng
tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, ca nhan

32. Thii tuc thong bao to chirc hi nghi thwong nién cia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude cé dia ban
hoat dong é nhieéu huyén thugc tinh Ninh Thuan:

TArmh t}r Chirc danh, vi tri N@i dung cong viéc Thai g!{fm
cong Vviéc thwc hién
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T!ep nhap klemAtra ho 5 k}? ho 59 day. du tt" qEJet (.S Acan?’ c?p r]hat
, . N \ N .~ | vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin mot cira dién tur caa tinh, )
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién it 0idv biBn nhan VA h \ Két qua: chuvan ha in Phe Ngay sau khi
tinh) Xuat giay bien nhan va en_t,ra et qua; chuyén ho so dén Phong S N3i vu
Ton gido (truong hop néu thiéu thi huong dan bo sung cho day du) nhan duot
Budc 2 | Phong Ton giao Xem xeét, tham tra, Xt ly ho so, du thao trinh 1anh dao S& Noi vu an quo
. <  NIA PR ~ = 1 van ban
Budc 3 | Lanh dao So NoOi vu Xem xét ky duyét van ban théna bao
Budc 4 | Phong Tén giao Chuyeén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hog o
Budc 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chirc, ca nhan T

tinh

33. Thii tuc dé nghi to chire dai hdi ciia to chikc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chire dwgc cap ching nhan
ding ky hoat dong ton giao co dia ban hoat dong ¢ nhieu huyén thugc tinh Ninh Thuan: 21 ngay lam viéc

'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot glan
cong viéc thuc hién
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh Tiép ”haf‘ kléfﬂ”a hé 50, khl ho 59 déy.dﬁ ttﬁ qEJét (.S Acan?’ C?‘p r]hat
Budc 1 | chinh cbng tinh (Nhan vién Buu dién vag €o 50 d.LE ligu (3ua H¢ thong th? ng t! n mot gua (zm_:n tu’ACua tl\nh’ 02 gio
tinh) " | xuat giay bién nhan va’hc;n_t’ra ket qua; chuyén ho so dén Phong
Ton gido (truong hop néu thicu thi huong dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Phong T6n gido Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao trinh 1anh dao So Noi vu 03 ngay
Budc 3 | Lanh dao So NoOi vu Xem xeét ky duyét van ban 01 ngay
Busc 4 | So Noi vu Guri van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 02 gio
Buc5 | Cac nganh va dia phuong C6 y kién bang van ban vé noi dung dé nghi c6 y kién va gti lai S& 10 ngay

NoOi vu
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Tong hop v kién cia cac nganh va dia phuong, dy thao van ban

Budc 6 | Phong Tén gido ciia So Noi vu 05 ngay
Budc 7 | Lanh dao So Noi vu Xem xeét ky duyét van ban 01 ngay
Bugc 8 | Phong T6n gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bugc9 | TTUng tm Phuc vy hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan 02 gid

tinh

34. Thia tuc dé nghi t6 chirc cudc Ié ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky ¢é quy mé to chirc & nhiéu
huyén thugc tinh Ninh Thuan hoac é nhieu tinh: 21 ngay lam viéc

'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!:i\n
cOng Vviéc ’ ? ‘ ‘ ‘ thuc hién
NhAn Vién tai Trung tam Phuc vu hanh | 116P 1han kiém tra ho so, khi ho so day d thi quet (scan), cap nhat
. . N \ A .~ | vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin mot cira dién tur caa tinh, -\
Budéc 1 | chinh cOng tinh (Nhan vién Buu di¢n Ze A1 Ay . 1A .. 2 LA X X 02 gio
tinh) xuat giay bién nhan va’hen_t,ra két qua; chuyén ho so dén Phong
Ton gido (truong hop néu thiéu thi huong dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong Tén gido Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao trinh 1anh dao S& Noi vu 03 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xeét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | S6 Noi vu Guri van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 02 gio
Buéc5 | Céc nganh va dia phuong ﬁg iyvll<llen bang van ban vé ndi dung dé nghi cé y kién va gui lai S& 10 ngay
Buéc 6 | Phong Ton gido Tf)ng qhqu y Kieén cta cac nganh va dia phuong, du thao van ban 05 ngay
cua So NolI vu
Budc 7 | Lanh dao Sé Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Bugc 8 | Phong T6n giao Chuyeén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
Buse 9 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chtrc, ca nhan 02 gic

tinh
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35. Thii tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap di diang ky c6 quy md to
chirc ¢ nhieéu huyén thugc tinh Ninh Thuan hoac & nhieu tinh: 21 ngay lam viéc

TArmh t}r Chwrc danh, vi tri N@i dung cdng viéc Thai g!:im
cong Viéc ’ 7 ‘ ‘ ‘ thwc hién
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T!ep nhap klemAtra ,ho 50> k}? ho > day.du tt" qyet (.S Acan?’ c?p r]hat
, . N ) N .~ | vao co s¢ dir liéu caa Hé thong thdng tin mot cura dién tir cua tinh, .
Budéc 1 | chinh cbng tinh (Nhan vién Buu dién L, X a PO Y 1A .. 2 A £ X 02 gio
tinh) xuat giay bién nhan va,hen_t,ra ket qua; chuyén ho so den Phong
Ton gido (truong hop néu thiéu thi huong dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong Tén gido Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thao trinh 1anh dao S& Noi vu 03 ngay
Buéc 3 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | S6 Noi vu Guri van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 02 gio
Buéc5 | Céc nganh va dia phuong ﬁg iyvilen bang van ban vé néi dung dé nghi cé y kién va gui lai S& 10 ngay
Buéc 6 | Phong Ton gido Tf)ng ,thA y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao van ban 05 ngay
cua S& Noi vu
Budc 7 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 8 | Phong T6n gido Chuyeén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 02 gio
Budc 9 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chtrc, ca nhan 02 givr

tinh

VIII. LINH VU'C VAN THU-LUU TRU".
1. Thi tuc phuc vu viéc sir dung tai liéu ciia dfc gia tai Phong doc:
a) Doi voi tai liéu thudc dién sir dung rong rii: 01 ngay lam viéc

Trinh

a . c ol e A o Thoi gian
tw ??ng Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién
viée _
Budc 1 | Cong chuc Phong Hanh Hﬁ?ng fiankd,oq gclla gh'\ .C?S thong tin vao 02 gio
chinh Van thu-Luu trir Phiéu ding ky U ung tai ficu -
Budc 2 bang ky doc gia vao so; hudng dan doc gia
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Trinh

n . c s Ae n o Thoi gian
tw ??ng Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién
viéc ’ ‘
tra tim tai liéu va viét Phiéu yéu cau doc tai
liu
Bude 3 Trinh ho 80 dé nghi st dung tai li¢u cua
ddc gia dén Lanh dao Phong
Buge 4 | LAnh dao Phong Hanh Kiém tra ho so va trinh linh dao S¢ ky 01 gio
chinh Van thu-Luu trir | duyét g
Buéc5 | Lanh dao S& Noi vu Xem x€t, ky duyet ho so dé nghi sir dung 01 gio
tai liéu cua doc gia
chinh Vian thu-Luu trit m 'ra 1al fie y nhe g 2 NGay
nhan tai liéu.
b) Poi véi tai liéu thudc dién han che sir dung, tai li¢u dac biét quy, hiem: 02 ngay lam viéc
Bude 1 Hudng dan doc gia ghi cac théng tin vao
Phi¢u dang ky sur dung tai liéu
Budc 2 Cong chic Phong Hanh fr)gltl{gmké?ﬁgugi?a\ﬁztssailgjontgudca; %%cht:;il 03 gio
chinh, Van thu-Luu trir liew : y e g
Bude 3 Trinh hd so d& nghi sit dung t@i liéu cia
doc gia dén Lanh dao Phong
Bude 4 Lanh dao Phong Hanh | Kiém tra ho so va trinh 1lanh dao So ky 01 qio
chinh, Van thu-Luu trit | duy@t g
Budc 5 | Lanh dao S Noi vy )\(?mAxeti kyAduy_g 6 so de nghi str dung 0,5 ngay
tai liéu caa doc gia
R , R . Giao tai liéu cho doc gia sir dung. Boc gia
Buoc 6 | CONd chuc Phong Hanh |y i licu va ky nhan vao S6 giao 01 gay

chinh, Van thu-Luu trir

nhan tai liéu.

2. Thii tuc cAp ban sao va chirng thue tai liéu lwu trir:
a) Thi tuc cap ban sao: 01 ngay lam viéc
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'l:rmh t v Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hién
Budce 1 Hudng dan doc gia dang ky thong tin vao Phiéu yéu cau sao tai liéu

Cong chirc Phong Hanh chinh, Van thu-

Buse 2 | Luu trit Trinh ho so dé nghi cap ban sao tai liéu cia doc gia dén Lanh dao 01 gio
Phong
Bude 3 Ei‘;‘ﬁr‘é@o Phong Hanh chinh, Van thu- | a0 40 3 5o va trinh lanh dao S6 ky duyet 01 giv
Budc 4 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so 02 gio
. Cong chizc Phong Hanh chinh, Vian thu- | Ghi vao S6 dang ky phiéu yéu cau sao tai lidu va tién hanh thyuc hién .
Budce 5 - Cooren r e T ST 0,5 ngay
Luu trix sao tai liéu, sau d6 tra ban sao tai liéu cho doc gia tai Phong doc
b) Thi tuc chitng thuec tai liéu lwu triv: 01 ngay lam viéc
tTrifl h h h. vi tri . A ‘n Thoi gian
¥ cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
viée
. Huéng dan doc gia dang ky vao Phiéu yéu
Budce 1 A , Y ETH
cau chang thyec tai liéu
Xac nhan thong tin vé nguon goc, dia chi
luu trir cua tai liéu dang bao quan tai Luu
trix lich st cap tinh, gom: To 6, ho so s6, 56
Budc 2 muc luc hd so, tén phong, sd chang thuc
cong chac Phong Hanh | duoc dang ky trong SO ching thuc. Céc 0.5 naa
chinh, Van thu-Luu trit thong tin vé chuang thuc tai liéu duogc thé 0 NgaY
hién trén Dau chang thuc
Dién day du céc thong tin vao Dau chiing
thuc dong trén ban sao, ghi ngay, thang,
Budc 3 nim chung thuc, trinh hd so dé nghi cap
chung thuc cua doc gia dén Lanh dao
Phong
Buge 4 | LAnh  dao Phong  Hanh Kiém tra ho so va trinh lanh dao So¢ ky xac 01 gio
chinh, Van thu-Luu trir nhan
Budc 5 | Lanh dao So Noi vu Xem xét, ky duyét ho so 01 gio
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Trinh Thoi gian
tu’vigcng Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién
,' Cong chuac Phong Hanh | Tra ban chang thuc tai liéu cho doc gia tai .
Bu6e 6 | pinh. Van thu-Luu trit Phong docC 02 o
3. Thi tuc cap, cap lai chitng chi hanh nghé lwu trir: 08 ngay lam viéc
TArmh tA“’ Chirc danh, vi tri N@i dung cdng viéc Tho g!?n
cdng Vviéc thwc hién
Buge 1 | COng chic Phong Hanh chinh, Van thu- | Tiep nhan kiém tra ho so va cap Phicu tiep nhan ho so; dy thao |, .
Luu trir Quyet dinh cap, cap lai Chirng chi hanh nghé dén 1anh dao Phong gay
Buéc 2 Ei?lhtriao Phong Hanh chinh, Van thu- | ey 402 18 <o va trinh Lanh dao S¢ ky duyét 02 ngay
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
. Cong chtrc Phong Hanh chinh, Van thu- | Tra két qua cho ca nhan .
Buoc 4 Luu trit 01 gay
B. THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN:
I. LINH VUC TO CHUC BIEN CHE:
I.1. Linh vuc To chitc hanh chinh:
1. Tha tuc tham dinh thanh lap té chirc hanh chinh: 10 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cbng viéc Thoi g!?im
cong viéc ’ 7 ‘ thuc hién
B6 phan tiéo nhan va tra két qua cia Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién nhan va
Budc 1 UBISD'hu érF]) thanh ohé a u hen tra ket qua; chuyen ho so den Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, P thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
. Cong chtc Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xt Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Phong .
Budc 2 £ o . X f 03 ngay
pho Noi vu huyén, thanh pho
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Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh

Buéc 3 oho Xem xét du thao vin ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé 03 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phd Xem xét, ky duyét vin ban 02 ngay
Buse 5 Copg chirc Phong No6i vu huyén, thanh Tr\a ket qA’ua cho B9 phan tiép nhan va tra két qua caa UBND huyén, 0,5 ngay
pho thanh pho
, Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | . s . . A v . s \
Buéc 6 UBND huyen, thanh phé Tra két qua cho t6 churc, ca nhan 01 ngay
2. Tha tuc tham dinh thanh lap lai to6 chéec hanh chinh: 10 ngay lam viéc
‘I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!rim
cOng Vviéc ’ 7 ‘ ‘ ‘ o thwc hién
N lAe ik A e K . .| Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va
, Bo phan tiep nhan va tra két qua cua Y 1A .. 2 LA J N n ) £ 5
Budc 1 UBND huven. thanh phé hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, P thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
. Cong chac Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, Xt Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong .
Budéc 2 £ n n . % 03 ngay
pho Noi vu huyén, thanh pho
Budc 3 ;ﬁ‘gh dao Phong NoI vu huyen, thanh | .o <t G thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé 03 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem xét, Ky duyét van ban 02 ngay
Busc 5 Copg chuac Phong Noi vu huyén, thanh Tr\a ket qA’Ua cho B§ phan tiep nhan va tra két qua caia UBND huyén, 0,5 ngay
pho thanh pho
Busce | DO Phan ticp nhan va tra ket qua cua Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan 01 nga
UBND huyén, thanh phé g ! gay
3. Tha tuc tham dinh giai the to chirc hanh chinh: 10 ngay lam viéc
TArmh t}r Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!zim
cOng Vviéc ] q ‘ ‘ ‘ - thwc hién
BS phan tiéo nhan va tra k&t qui cia Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet gidy bién nhan va
Budc 1 > Phe P nhe a hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay

UBND huyén, thanh ph

thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
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Cong chac Phong Noi vu huyén, thanh

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, dy thao van ban trinh Lanh dao Phong

Bude 2 phd Noi vu huyén, thanh phé 03 ngay

Budc 3 ;ﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh | .o <t dir thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé 03 ngay

Bu6c 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem xét, ky duyét vin ban 02 ngay

Bude 5 Copg chiac Phong No6i vu huyén, thanh Tr\a ket qA’Ua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua caia UBND huyén, 0.5 ngdy
pho thanh pho

Busc 6 | BO PNan ticp nhan va tra ket qua Cha | .\« o114 cho t§ chirc, c4 nhan 01 nga
UBND huyén, thanh pho g ’ gay

|.2. Linh vwe don vi sw nghiép cong lap:
1. Tha tuc tham dinh thanh lap don vi sw nghiép céng lap: 10 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!zAan
cOng Viéc ’ 7 ‘ ‘ ‘ - thuc hién

B& phan tiéo nhan va tra két qua cia Tiép nhan, kiém tra ho s0, khi ho so day du thi viét giay bién nhan ya

Budc 1 UI'BISD'hu érF]) thanh phé a hen tra két qud; chuyen ho so den Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay

yen, P thiéu thi huéng din bé sung cho diy du)
. Cong chirc Phong NoOi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong N

Budc 2 £ ¢ . N X 03 ngay
pho Noi vu huyén, thanh pho

Budc 3 ;ﬁgh dao Phong NoI vu huyén, thanh Xem xét du thao vian ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé 03 ngay

Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem xét, ky duyét vin ban 02 ngay

Buse 5 Copg chuac Phong Noi vu huyén, thanh Tr‘a ket qAUa cho B§ phan tiep nhan va tra két qua cia UBND huyén, 0,5 ngay
pho thanh pho

Busc 6 | DO Pan ticp nhan va tra ket qua cia | .y« qua cho t6 chic, ca nhan 01 ngay

UBND huyén, thanh ph
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2. Thii tuc tham dinh thanh Iap lai don vi sw nghiép cong lap: 10 ngay lam viéc

Trinh ty Chikc danh, vi tri Ni dung cong viéc Thei gian
cong Viéc ’ ‘ ‘ ‘ - thwc hién
B5 phan tiép nhan va tra k&t qui cua Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién nhan va
Budc 1 UBISD'hu éﬁ thanh phé a u hen tra ket qua; chuyen ho so den Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, P thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Buéc 2 Cong chuc Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xet, tham tra, xu 1y ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong 03 naa
phé Noi vu huyén, thanh phd gay
Budc 3 gﬁgh dao Phong NoI vu huyén, thanh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé 03 ngay
Bugc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phd Xem xét, ky duyét vin ban 02 ngay
Buse 5 Copg chic Phong No6i vu huyén, thanh Tr‘a ket qAUa cho B9 phan tiép nhan va tra két qua caia UBND huyén, 0,5 ngay
pho thanh pho
. Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | — ., s . . VI .
Buéc 6 UBND huyén, thanh phé Tra két qua cho to chirc, ca nhan 01 ngay
3. Thi tuc tham dinh giai the don vi sw nghi€p cong lap: 10 ngay lam viéc
Trinh tw . co n A - Thoi gian
cong viéc Chwrc danh, vi tri | | ‘ NoI du‘ng corjg viéc - thuc hign
B6 phan tiéo nhan va tra két qua cia Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién nhan va
Budc 1 UI'BISD'hu érr: thanh phé g 4 hen tra ket qua; chuyen ho so den Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, P thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Buéc 2 Copg chic Phong No6i vu huyén, thanh X(Em Xét, thflm trg, Xu IX ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong 03 ngay
pho Noi vu huyén, thanh pho
Buéc 3 Igﬁgh dao Phong NOI vu huyén, thanh | o\ et dir thao van ban trinh Lanh dao UBND huyen, thanh phé 03 ngay
Buéc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem xét, ky duyét vin ban 02 ngay
Budc 5 Cong chac Phong Noi vu huyén, thanh | Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, 0.5 ngay

phd

thanh pho
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Buéce 6

Bo phan tiép nhan va tra ket qua cua
UBND huyén, thanh pho

Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan

01  ngay

1L LINH VU'C THI PUA-KHEN THUONG: ‘
1. Tha tuc ting Giay khen ciaa Cha tich UBND cap huyén ve thanh tich thuc hién nhiém vu chinh tri: 13 ngay lam

Viéc
Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thei gian
cong Vviéc ’ 7 ‘ ‘ ‘ o thuc hién
A Al i 4 A n e LA . .| Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va
, Bo phan tiep nhan va tra két qua cua . LA .. 2 1A X \ a . X s
Budc 1 UBND huvén. thanh phé hen tra ket qua; chuyén h6 so dén Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen. P thiéu thi huong din bé sung cho diy du)
. Cong chtrc Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong s
Budc 2 £ ¢ . N f 05 ngay
pho Noi vu huyén, thanh pho
Budc 3 ;ﬁgh dao Phong NOI vu huyén, thanh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé 02 ngay
Bugc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phd Xem xét, ky duyét vin ban 04 ngay
Buse 5 Copg chuac Phong No6i vu huyén, thanh Tr‘a ket una cho Bo phan tiép nhan va tra két qua caia UBND huyén, 0,5 ngay
pho thanh pho
. Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | ., z . . X b s A .
Budc 6 UBND huyen, thanh phé Tra ket qua cho to chure, ca nhan 01  ngay
2. Thi tuc tang danh hiéu “Tap the lao dgng tién tien”: 13 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cbng viéc Thoi g!?im
cong viéc ’ 7 ‘ thuc hién
A Al i 4 A n e LA . .| Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va
, Bo phan tiep nhan va tra két qua cua . LA . 2 LA X \ n . X 5
Budc 1 UBND huveén. thanh phé hen tra ket qua; chuyén h6 so dén Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, P thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
. Cong chtc Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xt Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Phong .
Budc 2 £ o . X f 05 ngay
pho Noi vu huyén, thanh pho
Budc 3 | Lanh dao Phong No6i vu huyén, thanh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh pho 02 ngay
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pho
Buéc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem xét, ky duyét vin ban 04 ngay
Bude 5 Copg chiac Phong No6i vu huyén, thanh Tr\a ket qA’Ua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, 0.5 ngdy
pho thanh pho
, Bo phan tiép nhan va tra két qua coa | — ., z . . Ao s \
Budc 6 UBND huyen, thanh phé Tra két qua cho t6 churc, ca nhan 01  ngay
3. Tha tuc tang danh hiéu Chién si thi dua co sé: 13 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho g!zAan
cOng Viéc ’ 7 ‘ ‘ ‘ - thuc hién
N A 31k A s . 1k . .| Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va
, Bo phan tiep nhan va tra két qua cua . LA .. 2 LA £ . a . X \
Buéc 1 UBND huvén. thanh phé hen tra ket qua; chuyén h6 so dén Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, P thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
. Cong chac Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, Xt Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong .
Budéc 2 £ . . N f 05 ngay
pho Noi vu huyén, thanh pho
Buoc 3 ;ﬁgh dao Phong NoI vu huyén, thanh Xem xét du thao vin ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé 02 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phd Xem xét, ky duyét van ban 04 ngay
Buse 5 Copg chuac Phong Noi vu huyén, thanh Tr‘a ket qAUa cho B§ phan tiep nhan va tra két qua cia UBND huyén, 0,5 ngay
pho thanh pho
. Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | ., z . . X b s A .
Budc 6 UBND huyen, thanh phé Tra két qua cho t6 churc, ca nhan 01  ngay
4. Thi tuc tang danh hiéu “Lao dong tién tien”: 13 ngay lam viéc
TArmh t}r Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!zim
cOng viéc ’ 7 ‘ ‘ ‘ - thwc hién
N A ik A s e A . .| Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va
, B phan tiép nhan va tra két qua cua . LA .. 2 LA J \ a ) X 5
Budc 1 UBND huven. thanh phé hen tra ket qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu (truong hop neu | 0,5 ngay
yen, P thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Cong chiac Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong | 05 ngay
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pho

Noi vu huyén, thanh phd

Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh

UBND huyén, thanh ph

Budc 3 oho Xem xét dir thao vin ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé 02 ngay
Bu6c 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem xét, ky duyét van bén.A - ] 04 ngay
Busc 5 gﬁgg chiac Phong No6i vu huyén, thanh ;Lr;nlge;hqém cho Bo phan tiép nhan va tra két qua caia UBND huyén, 0.5 ngdy
Busc 6 | DO Phan ticp nhan va tra ket qua cua Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan 01 ngay

5. Thi tuc ting Giay khen cia Chii tich UBND cap huyén vé thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé: 13 ngay lam

viéc
'I:rmh t}r Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thod g!iin
cong Vviéc ’ 7 ‘ ‘ ‘ - thuc hién
A Al A A n e LA . .| Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va
, Bo phan tiep nhan va tra két qua cua . LA .. 2 LA £ . as . X \
Buéc 1 UBND huvén. thanh phé hen tra ket qua; chuyén h6 so dén Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen. P thiéu thi huong din bé sung cho diy du)
. Cong chtrc Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xr Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong X
Budc 2 £ ~ . X f 05 ngay
pho Noi vu huyén, thanh pho
Budc 3 Ir;ﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh Xem xét du thao vin ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé 02 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phd Xem xét, ky duyét van ban 04 ngay
Buse 5 Copg chuac Phong Noi vu huyén, thanh Tr‘a ket qAUa cho B§ phan tiep nhan va tra két qua caia UBND huyén, 0,5 ngay
pho thanh pho
. Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | ., z . . X b s A .
Budc 6 UBND huyen, thanh phé Tra ket qua cho to chure, ca nhan 01  ngay
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6. Thii tuc ting Giay khen ciaa Chia tich UBND cap huyén vé thanh tich dot xuat: 10 ngay lam viéc

Trinh ty Chikc danh, vi tri Ni dung cong viéc Thei gian
cong Viéc ’ ‘ ‘ ‘ - thwc hién
A Al i 4 A n e LA . .| Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va
, Bo phan tiep nhan va tra két qua cua Y 1A .. 2 LA £ \ A N X 5
Budc 1 UBND huvén. thanh phé hen tra ket qua; chuyén h6 so dén Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay

yen, P thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
. Cong chtrc Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong .
Budéc 2 £ - . N f 03 ngay
pho Noi vu huyén, thanh pho
Budc 3 gﬁgh dao Phong NoI vu huyén, thanh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé 02 ngay
Bugc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phd Xem xét, ky duyét vin ban 03 ngay
Buse 5 Copg chic Phong No6i vu huyén, thanh Tr‘a ket qAUa cho B9 phan tiép nhan va tra két qua caia UBND huyén, 0,5 ngay
pho thanh pho
. Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | — ., s . . VI .
Budc 6 UBND huyén, thanh phé Tra két qua cho to churc, ca nhén 01  ngay
7. Tha tuc tang Giay khen cia Chua tich UBND cap huyén ve khen thwéng cho gia dinh: 07 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!?im
cong viéc ’ 7 ‘ ‘ ‘ ’ thuc hién
B6 phan tiéo nhan va tra két qua cia Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién nhan va
Budc 1 UBISD.hu érr: thanh ohé g 4 hen tra ket qua; chuyen ho so den Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, P thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
, Cong chirc Phong NoOi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong .
Budc 2 £ o . X f 02 ngay
pho Noi vu huyén, thanh pho
Budc 3 ;ﬁ;‘h dao Phong Noi vu huyén, thanh | w o <t G thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé 01 ngay
Bugc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem xét, Ky duyét van ban 02 ngay
Bude 5 Cong chac Phong Noi vu huyén, thanh | Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua caia UBND huyén, 0.5 ngdy

ph

thanh pho
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. Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | — ., s . X obe s A .
Budc 6 UBND huyén, thanh phé Tra ket qua cho to churc, ca nhan 01  ngay
8. Tha tuc ting Gidy khen ciaa Cha tich UBND céap huyén vé thanh tich ddi ngoai: 13 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot g!(im
cong Viéc ’ 7 ‘ ‘ ‘ - thwc hién
BS phan tiéo nhan va tra k&t qua cia Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién nhan va
Budc 1 UI'BISD'hu ér? thanh phé a hen tra ket qua; chuyen ho so den Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, P thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
. Cong chtc Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xt Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Phong .
Budéc 2 £ . . N f 05 ngay
pho Noi vu huyén, thanh pho
Budc 3 Eﬁgh dao Phong NoI vu huyén, thanh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé 02 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phd Xem xét, ky duyét vin ban 04 ngay
Buse 5 Copg chic Phong No6i vu huyén, thanh Tr‘a ket qAUa cho B9 phan tiép nhan va tra két qua caa UBND huyén, 0,5 ngay
pho thanh pho
Busce | B0 Phan tiep nhan va tra ket qua Ca | . & i cho t chirc, cé nhan 01 nga
UBND huyén, thanh phé ctq O hut, gay
IT1. LINH VUC TON GIAO CHINH PHU (TIN NGUONG, TON GIAO):
1. Tha tuc théng bao mé lop boi dwdng ve ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 41 Luat tin ngwong, ton giao:
Trinh ty , - n A o Thoi han
thil tuc Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc thuc hién
oz oo | Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va | Ngay sau
Budc 1 B%Npgaﬂut'gg ?#;:hviétra ket qua cua hen tra két qua; chuyen ho so dén Phong Noi vu (truong hop néu | khi UBND
yen, P thiéu thi huéng din bd sung cho ddy du) huyén, thanh
. Cong chirc Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao | pho nhan
Buoc 2 £ . N n 5 £ <
pho Phong Noi vu huyén, thanh pho dugc van
Budc 3 Eﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh Xem xét du thao vin ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé SZS rt]t;%n%
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Trinh tw . o n R i Thai han
thii tuc Chwrc danh, vi tri , Noi dung cong viéc thuc hién
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem xet, ky duyét van ban

. Cong chic Phong Noi vu huyén, thanh | Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cuia UBND huyén,
Buoc 5 £ \ X
pho thanh pho
Busc e | BO Phan tiép nhan va tra ket qua cia | .y < oho 14 chic ton gido, t6 chuc ton gido tryc thudc

UBND huyén, thanh ph

2. Thii tuc théng bao danh muc hoat ddng tén gido doi véi to chire cé dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu xa thudc
mot huyén, thanh pho:

Trinh tw , ‘s n A - Thai han
thii tuc Chiwrc danh, vi tri ’ ? ‘ Noi dur\g cor‘lg viéc - thuc hién
N lAe gk N x . LX . .. | Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va

, Bo phan tiép nhan va tra két qua cua L A N PR X . n . X
Budc 1 N \ £ hen tra ket qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu (truong hop neu
UBND huyén, thanh pho R X 1A A an
thiéu thi hudng dan bo sung cho day du) N
. Cong chuc Phong No6i vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao gay sau
Buoc 2 £ . n A s £ khi UBND
pho Phong Noi vu huyén, thanh pho n \
Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh . \ £ huyen, thanh
Budc 3 ohé : T o Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh pho pho nhan
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem xét, Ky duyét van ban g;anh‘é?]n
. Cong chuc Phong No6i vu huyén, thanh | Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND huyén, ‘ g
Budc 5 £ . X béo hop 1€
pho thanh pho
Busc 6 | DO Phan ticp nhan va tra ket qua cia | .y <t eho t4 chirc ton gido, t6 chuc ton gi&o truc thugc

UBND huyén, thanh ph

3. Thii tuc thdng béo danh muc hoat dgng ton giéo bd sung doi véi to chire ¢é dia ban hoat dgng ton gido ¢ nhiéu xa
thugc mot huyén, thanh pho:

Trinh tw , o n A o Thai han
thil tuc C?huc danh, vi tri | ‘ Noi dung cong viéc | thuc hign
Busc 1 B6 phan tiep nhan va tra ket qua cua | Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién nhanva | Ngay sau

UBND huyén, thanh pho hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu (truong hop néu | khi UBND




92

Trinh tw . o n R i Thai han
thil tuc Chwrc danh, vi tri | ] Noi dung‘cong viéc thuc hién
thicu thi hudng dan b6 sung cho day du) huyén, thanh
. Cong chirc Phong No6i vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thiao van ban trinh Lanh dao | pho nhan
Budc 2 Je \ e n N e -
pho Phong Noi vu huyén, thanh pho duoc van
Buoc3 | Ah dao Phong Noi vu huyén, thanh | e 4+ thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé | 2an thong
pho béo hop 1€
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem xét, ky duyét vin ban
. Cong chuc Phong No6i vu huyén, thanh | Tra ket qua cho Bo phan tiep nhan va tra két qua cuia UBND huyén,
Buoc 5 £ 5 X
pho thanh pho
Busc 6 | B0 Phan ticp nhan va tra ket qua cua | .y & ono 4 chirc ton gido, t6 chuc ton giao tryc thuoc

UBND huyén, thanh phé

4. Thia tuc thong bao to chitc hi nghi thudng nién ciaa to chirc ton gido, to chirc tdn gido truc thude cé dia ban hoat
dong & mot huyén, thanh pheo:

Trinh ty , _— n R - Theoti han
thii tuc Chwrc danh, vi tri , 7 ‘ Noi durlg cor‘lg viéc - thuc hign
N A aik A s aa X . .. | Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va

, Bo phan tiép nhan va tra két qua cua 2 1A N 2 A X \ n . X
Budc 1 N \ 2 hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong No6i vu (truong hop néu
UBND huyén, thanh pho L X A A e
thicu thi huéng dan b6 sung cho day dua) N
. Cong chuc Phong No6i vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao gay sau
Budéc 2 £ \ - A \ X khi UBND
pho Phong Noi vu huyén, thanh pho . N
Lanh dao Phong No6i vu huyén, thanh . . : huyén, thanh
Buoc 3 ohé : T o Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh pho pho nhan
Buéc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phd Xem xét, Ky duyét van ban g;anh;?\n
. Cong chic Phong Noi vu huyén, thanh | Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua caia UBND huyén, . q
Budc 5 £ X X b&o hop 1€
pho thanh pho
Bugc6 | B0 Phan tiep nhan va tra ket qua ca | . s ho 1 chuc ton gido, t6 chuc ton gi4o truc thudc

UBND huyén, thanh ph
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5. Thia tuc dé nghi to chire dai hdi ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chire dwgc cap chiing nhan
diang ky hoat dong ton gidao c6 dia ban hoat dong 6 mot huyén, thanh pho: 18 ngay lam viéc

Trinh tw . o n R i Thai han

thii tuc Chwrc danh, vi tri | q | Noi duTlg cor‘lg viéc o thuc hign
B5 phan tiéo nhan va tra két qua cua Tiep nhan kiem tra ho so, khi h6 so day du thi viet giay bién nhan va

Budc 1 UBNpD'hu éﬁ thanh phé g U hen tra ket qua; chuyén ho so den Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay

yen, P thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Bude 2 Cﬁng chiac Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao 08 nai
Yot e |k Phong Noi vu huyén, thanh phé gay

Budc 3 gﬁgh dao Phong Noi vy huyén, thanh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé 05 ngay

Bugc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem xét, ky duyét vin ban 03 ngay

Buse 5 Copg chic Phong No6i vu huyén, thanh Tr‘a ket una cho B¢ phan tiep nhan va tra ket qua caia UBND huyén, 0,5 ngay
pho thanh pho

Busc 6 | DO Phan ticp nhan va tra ket qua cia | 1,y 4 ono 8 chic ton gido, to chic ton gi4o truc thuoc 01 ngay

UBND huyén, thanh ph

6. Thu tuc dé nghi t6 chirc cudc 18 ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy mo té chic & mot
huyén, thanh pho: 18 ngay lam viéc

phd

thanh phé

Trinh ty , - n A o Thoi han
thil tuc Chwrc danh, vi tri | q | NoI durlg corjg viéc - thuc hign
B6 phan tiéo nhan Vi tra két qua caa Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién nhan va
Budc 1 UI'BNpD.hu éﬁ thanh phé qua cu hen tra ket qua; chuyén ho so den Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, P thicu thi hudng dan bo sung cho day du)

. Cong chic Phong Nbi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xa 1y ho so, du thao van ban trinh Lanh dao .
Bude 2 phd Phong Noi vy huyén, thanh phd 08 ngay
Buéc 3 Igﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh | . et G thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé 05 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phé Xem xét, ky duyét vin ban 03 ngay
Budc 5 Cong chirc Phong Noi vu huyén, thanh | Tra két qua cho B6 phan tiép nhan va tra két qua cua UBND huyén, 0.5 ngdy
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Trinh tw . o n R i Thai han
thii tuc Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc thuc hién
Busc e | BO Phan tiép nhan va tra ket qua cia | .y <t oho 14 chic ton gido, t6 chuc ton gido tryc thudc 01 ngay

UBND huyén, thanh ph

7. Thii tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap di ding ky c6 quy md to

chirc & mét huyén, thanh phd: 18 ngay lam viéc

UBND huyén, thanh ph

Trinh tw , ‘s n . = Thai han

thii tuc Chwrc danh, vi tri ? ‘ Noi dur\g cor‘lg viéc - thuc hign
B& phan tiéo nhan VA tra két qua cua Tiép nhén’ kiem tra hévso, khi ho so day du thi viét giay bién nhan yé

Budc 1 UI'BNpD'hu éﬁ thanh phé g hen tra ket qua; chuyén ho so den Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay

yen, P thicu thi hudng dan bo sung cho day du)

Buéc 2 C()pg chiac Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao 08 naa
phé Phong Ni vu huyén, thanh phé gay

Buoc 3 Eﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh Xem xét du thao vin ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé 05 ngay

Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phé Xem xét, ky duyét van ban 03 ngay

Buse 5 Copg chuac Phong Noi vu huyén, thanh Tr‘a ket q}Ja cho B¢ phan tiep nhan va tra ket qua cua UBND huyén, 0,5 ngay
pho thanh pho

Bugc6 | B0 Phan tiep nhan va tra ket qua ca | . &t ho 1 chrc ton gido, t6 chuc ton gi4o tryc thudc 01 ngay

8. Thi tuc thdng bao to chirc quyén gép ngoai dia ban mét xa nhung trong dia ban mat huyén, thanh phé thudc
tinh truc thugc trung wong cua co sé tin ngwdng, to chirc ton gido, to chirc tdn gido truc thugc:

Trinh ty , o n A o Thoi han

thil tuc Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc thuc hign

oA i oo | Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va | Ngay sau

Budc 1 S%Npgaﬂu“gﬁ ?#;:hvigra ket qua cua hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu (truong hop néu | khi UBND

yen, P thicu thi hudng dan bo sung cho day du) huyén, thanh

. Cong chirc Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao | pho nhan
Budc 2 Je \ o R \ £ -

pho Phong Noi vu huyén, thanh pho dugc van
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Trinh tw . o n R i Thai han
thii tuc Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc thuc hién
Busc3 | AN dao Phong Noi vu huyén, thanh | oo« v thao viin ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé | 22N thong

pho b&o hop 1€
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem xeét, ky duyét van ban
. Cong chuc Phong No6i vu huyén, thanh | Tra két qua cho Bo phan tiep nhan va tra két qua cia UBND huyén,
Budc 5 £ \ X
pho thanh pho
Busc 6 | B0 Phan ticp nhan va tra ket qua cua | .y & ono 14 chirc ton gido, t6 chuc ton giéo truc thugc

UBND huyén, thanh phé

C. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAlI QUYET CUA UBND CAP XA:
|. LINH VUC THI PUA-KHEN THUONG: , ]
1. Thua tuc tang Giay khen ciaa Cha tich UBND cap xa ve thanh tich thwc hién nhiém vu chinh tri: 13 ngay lam viéc

‘I:rlnh t}r Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!rim
cong Vviéc , ? ‘ ‘ ‘ - thuc hién
N A gk A s e LA . .. | Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va

, Bo phan tiep nhan va tra két qua cua N .. 2 A L AR Tz A 1a o , . A
Buéc 1 UBND cép XA hen tra keét qua; chuyén ho so dén dén Can b lam cong tac Thi dua, | 0,5 ngay

P khen thuong (truong hop néu thicu thi huéng dan bo sung cho day du)

, Cong chtrc lam cong tac Thi dua, khen | Tham dinh ho so, bao cao Hoi dong Thi dua, khen thudng cap xa .
Budc 2 thuéng 04 ngay
Budc 3 | Hoi dong Thi dua, khen thuong cap x4 | Tong hop trinh Chi tich UBND cap x& Quyét dinh 04 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Xem xét ky duyét vin ban 03 ngay
Budgc 5 &iﬁ;huc lam cong tac Thi dua, khen | 1, < qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép x4 0,5 ngay
Busce | B0 Phan ticp nhan va tra ket qua cua | .\ & qua cho t6 chtic, ca nhan 01 ngay

UBND cap xa




96

2. Tha tuc ting Giay khen cia Chia tich UBND cap xa vé thanh tich thi dua theo dot hoiic chuyén dé: 13 ngay lam

viéc
Trinh ty Chikc danh, vi tri Ni dung cong viéc Thei gian
cOng Viéc , q ‘ ‘ ‘ - thwc hién
B& phan tiéo nhan VA tra két qua cia Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién nhan va
Budc 1 UBNpD' ch x% ' g hen tra ket qua; chuyen ho so dén dén Can bo lam cong tac Thi dua, | 0,5 ngay
P khen thudng (truwong hop neu thiéu thi huong dan bo sung cho day dui)
Budc 2 t%’fg%ghuc lam cong tdc Thi dua, khen | s 4inh hé so. bao cao Hoi ddng Thi dua, khen thuéng cAp X 04 ngay
Budc 3 | Hoi dong Thi dua, khen thuong cap x4 | Tong hop trinh Chu tich UBND cap xa Quyét dinh 04 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND cap x& Xem xét ky duyét van ban 03 ngay
Buégc 5 tch?lré%ghuc lam cong tic Thi dua, khen | . < qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cap x& 0,5 ngay
, Bo phan tiép nhan va tra két qua cua |« , 4 . P .
Budéc 6 UBND cép xi Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan 01 ngay
3. Thi tuc tang Giay khen caa Cha tich UBND cap xa veé thanh tich dot xuat: 10 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho gian
cong Vviéc , 7 ‘ ‘ i - thuc hién
B6 ohan tiéo nhan VA tra két qua cia Ticp nhéan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viéet giay bién nhan va
Budc 1 UBISD. ch x% ' g u hen tra ket qua; chuyén ho so dén den Can bo lam cong tac Thi dua, | 0,5 ngay
P khen thudng (treong hop néu thiéu thi huong dan bo sung cho day du)
Budc 2 ;zg%ghm lam cong tac Thi dua, khen | ps ) 4inh hé so. béo céo Héi ddng Thi dua, khen thuéng cip X 03 ngay
Budc 3 | Hoi dong Thi dua, khen thuong cap x& | Tong hop trinh Chu tich UBND cap xa Quyét dinh 03 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Xem xeét ky duyét van ban 02 ngay
Budc 5 ;i%%ghuc lam cong tdc Thi dua, khen | .\ < qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép x4 0,5 ngay
Busce | B0 Phan ticp nhan va tra ket qua cua | .\« qua cho t6 chirc, ca nhan 01 ngay

UBND cap xa
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4. Thii tuc tang Giay khen cia Chi tich UBND cap xa cho gia dinh: 10 ngay lam viéc

Trinh ty Chiic danh, vi tri Ni dung cong viéc Thei gian
cong viéc , q ‘ ‘ ‘ o thuc hién
A hAe 414 A s e DX . .. | Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va

, Bo phan tiép nhan va tra két qua cua N . XA L A i A 1s A . . 5
Buéc 1 UBND cip xa hen tra ket qua; chuyén ho so dén dén Can b 1am cong tac Thi dua, | 0,5 ngay

P khen thuéng (truong hop néu thiéu thi huéng din bd sung cho day du)

Budc 2 ;z%%ghuc lam cong tac Thi dua, khen | rps ) 4inh hd so, bao cao Hoi @dng Thi dua, khen thuéng cAp xa 03 ngay
Budc 3 | Hoi dong Thi dua, khen thuong cap x4 | Tong hop trinh Chi tich UBND cap x& Quyét dinh 03 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND cap x& Xem xét ky duyét van ban 02 ngay
Buégc 5 tCh?Iré%ghuc lam cong tic Thi dua, khen | . < qua cho B¢ phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cap x4 0,5 ngay

. Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | ., , z . X v s .
Budc 6 UBND cép xa Tra ket qua cho to chuc, ca nhan 01 ngay

5. Thi tuc xét tang danh hi¢u Lao dong tién tien: 07 ngay lam viéc
'I:rmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho gian
cOng viéc , 7 ‘ ‘ i - thwc hién
A Al i A s . X . .. | Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va

, Bo phan tieép nhan va tra két qua caa  Ae 2 LA X aA A LA 1A on . . 5

Buéc 1 UBND cép X hen tra keét qua; chuyén ho so dén dén Can b lam cong tac Thi dua, | 0,5 ngay
P khen thudng (trueong hop néu thiéu thi huong dan bo sung cho day du)

Budc 2 gl‘l’r’é%gd“"’c lam cong tac Thi dua, khen | re ) 4inh hé so. béo céo Héi ddng Thi dua, khen thuéng cip X 02 ngay
Budc 3 | Hoi dong Thi dua, khen thuong cap x4 | Tong hop trinh Chi tich UBND cap x& Quyét dinh 02 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Xem xét ky duyét vin ban 01 ngay
Budc 5 gl(zrrég]r]ghuc lam cong tac Thi dua, khen | 1.\ < qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép x4 0,5 ngay
Busce | B0 Phan ticp nhan va tra ket qua cua | .\« qua cho té chirc, ca nhan 01  ngay

UBND cap x4




98

II. LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO:
1. Thi tuc dang ky hoat dong tin ngwdong: 10 ngay lam viéc

Trinh ty Chikc danh, vi tri Ni dung cong viéc Thei gian
cOng Viéc q ‘ ‘ ‘ - thwc hién
’ Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Tiep nqhap kle[ﬂ tra h? 0, khi h’(O sEr daAy du tt]l VIAet giay ,blenAnha’n \{a \
Budc 1 Lo hen tra két qua; chuyén ho so dén bo phan chuyén mén phu trach cong tac tin | 0,5 ngay
UBND cap xa o
ngudng, ton gido xu ly
Bude 2 Bo phan chuyén mon phu 'FI’é.Ch cbng tac | Tham tra, tham muu xu ly hf”) so trinh Lanh ¢dao UBND cép xa phu trach cong tac 05 noa
tin ngudng, ton gido cua cap xa tin ngudng, ton gido xu ly ho so gay
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa Xem xét, Ky duyét van ban 03 ngay
. B6 phan chuyén mén phu trach cong tac | Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND huyén, 5
Budc4 | N ARSI X % 0,5 ngay
tin ngudng, tOn giao cua cap xa thanh pho
, Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | — ., 4 . A . \
Budc 5 UBND cép Xi Tra ket qua cho t6 chuec, ca nhan 01 ngay
2. Thi tuc dang ky bo sung hoat dong tin ngwéng: 10 ngay lam viéc
‘I:rmh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!zim
cong Vviéc : 7 ‘ ‘ i - thuc hién
A A ik A A e X . .. | Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va
. B phan tiep nhan va tra két qua cua 2 LAs 2 1A £ A A Al A . A ;s
Buéc 1 L hen tra ket qua; chuyen ho so dén bo phan chuyén moén phu trach cong | 0,5 ngay
UBND cap xa . ~ A L
tac tin nguong, ton gido xu ly
. B6 phan chuyén moén phu trach céng tac | Tham tra, tham muu xt ly ho so trinh Lanh dao UBND cap xa phu X
Buéc2 | | ~ AR . N N A A 05 ngay
tin ngudng, tOn giao cua cap xa trach cong tac tin ngudng, ton giao xu ly ho so
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa Xem xét, Ky duyét van ban 03 ngay
. B6 phan chuyén moén phu trach cng tac | Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, X
Buoc4d | | ~ AR X % 0,5 ngay
tin ngudng, ton giao cua cap xa thanh pho
Busc5 | B0 Phan ticp nhan va tra ket qua cua | .\ & qua cho té chirc, ca nhan 01  ngay

UBND cap x4
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3. Thi tuc dang ky sinh hoat ton giao tap trung: 14 ngay lam viéc

Trinh tu Chikc danh, vi tri Ni dung cong viéc Thai gian
cong viéc thuc hién
A lAn ik A s e X . .. | Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va
. Bo phan tiép nhan va tra két qua cua 2 oA o a 2 A X hA A A oA . A 5
Buéc 1 L hen tra két qua; chuyén ho so dén bo phan chuyén mén phu trach cong | 0,5 ngay
UBND cép x& N A A
tac tin nguong, ton giao xu ly
. Bo phan chuyén mén phu trach cong tac | Tham tra, tham muu xur ly ho so trinh Lanh dao UBND cap xa phu s
Buoc2 | | ~ AR . n . N A A 08 ngay
tin ngudng, ton gido cua cap xa trach cong tac tin ngudng, ton giao xu ly ho so
Bugc 3 | Lanh dao UBND cap xa Xem xét, ky duyét van ban 04 ngay
. B4 phan chuyén mon phu trach cong tac | Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra ket qua cia UBND huyén, s
Buécd | | ~ AT \ X 0,5 ngay
tin ngudng, ton gido cua cap xa thanh pho
, Bo phan tiép nhan va tra két qua coa |~ ., 4 . . 2 b g ia A
Budc 5 UBND cép x4 Tra ket qua cho to chuc, ca nhan 01 ngay
4. Thi tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido doi voi to chire ¢é dia ban hoat dong tdn giao & mot xa:
TArmh tfr Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!?n
cOng viéc q ‘ ‘ - thwc hién
T A s e X . .. | Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién nhan va
, Bo phan tieép nhan va tra két qua caa \ 1A N XA PO R , R
Budc 1 O hen tra két qua; chuyén ho so dén bo phan chuyén moén phu trach cong
UBND cap xa N ~ AL i Ngay  sau
tac tin nguong, ton giao xu ly Khi  UBND
Budc 2 B4 phan chuyén mon phu trach cong tac | Tham tra, tham muu xt Iy ho so trinh Lanh dao UBND cap xa phu | . o
tin ngudng, ton gido cua cap xa trach cong tac tin nguong, ton gido xu ly ho so i{f?i’ tr% nur?h égr;
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa Xem xét, Ky duyét van ban duoc  Vin
Budc 4 B4 phan chuyén mon phu trach cong tac | Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra ket qua cia UBND huyén, ban thong
tin ngudng, ton gido cua cap xa thanh pho bdo hop I
Buéc 5 B3 phan ticp nhan va tra ket qua cia Tra két qua cho té chiic, c& nhan

UBND cap x4
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5. Thi tuc théng bao danh muc hoat déng tdn giao bd sung ddi véi to chire ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa:

Trinh tu Chirc danh, vi tri N3i dung cong viéc Thai gian
cong viéc thuc hién
A lAn ik A s e X . .. | Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va
. Bo phan tiép nhan va tra két qua cua 2 oA o a 2 A X hA A A oA . A
Buéc 1 L hen tra két qua; chuyén ho so dén bo phan chuyén mén phu trach cong
UBND cap xa A ~ A il s Ngay  sau
tac tin nguong, ton giao xu ly khi  UBND
Budc 2 Bo phan chuyén mén phu trach cong tac | Tham tra, tham muu xu ly ho so trinh Lanh dao UBND cap xa phu | . s
tin ngudng, ton gido cua cap xa trach cong tac tin nguong, ton gido xir ly ho so iﬁ tr%nur?h fn
Budc 3 | Lanh dao UBND cap x& Xem xét, ky duyét van ban duoe  van
Budc 4 Bo phan chuyén mén phu trach cong tac | Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cuia UBND huyén, ban thong
tin ngudng, ton gido cua cap xa thanh pho bdo hop I¢
. B phan tiép nhan va tra két qua cua 1 Ae T T
Budc 5 Ao Tra ket qua cho to chuc, ca nhan
UBND cap xa
6. Tha tuc dang ky thay doi ngwai dai dién cia nhom sinh hoat ton gido tap trung: 10 ngay lam viéc
TArmh tfr Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!?n
cOng viéc q ‘ ‘ ‘ - thwc hién
A Al i A s e X . .. | Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién nhan va
, Bo phan tieép nhan va tra két qua caa \ 1A N XA PO R . R .
Budc 1 O hen tra két qua; chuyén ho so dén bo phan chuyén moén phu trach cong | 0,5 ngay
UBND cap xa L ~ A T
tac tin nguong, ton giao xu ly
. B4 phan chuyén moén phu trach céng tac | Tham tra, tham muu xt ly ho so trinh Lanh dao UBND cap xa phu 5
Budc 2 . ~ AR TS . n . N A s rs A 05 ngay
tin ngudng, tON glao cua cap Xa trach cong tac tin nguong, ton giao xu ly ho so
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa Xem xét, Ky duyét van ban 03 ngay
. B4 phan chuyén mon phu trach cong tac | Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra ket qua cia UBND huyén, 5
Buoc4d | | ~ AT \ X 0,5 ngay
tin ngudng, ton giao cua cap xa thanh pho
Busc5 | DO Phan ticp nhan va tra ket qua cia |y« qua cho t6 chtc, ca nhan 01 ngay

UBND cap x4
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7. Thii tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung trong dia ban mét x&: 10 ngay lam viéc

Trinh tu Chirc danh, vi tri N3i dung cong viéc Thai gian
cong viéc , q ‘ ‘ ‘ o thuc hién
A lAn ik A s e X . .. | Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va

. Bo phan tiép nhan va tra két qua cua y o Ap PO PR A2 . o .
Buéc 1 L hen tra két qua; chuyén ho so dén bo phan chuyén mén phu trach cong | 0,5 ngay
UBND cap xa N N TR
tac tin nguong, ton giao xu ly
. Bo phan chuyén mén phu trach cong tac | Tham tra, tham muu xur ly ho so trinh Lanh dao UBND cap xa phu s
Buoc2 | | ~ AR . n . N A A 05 ngay
tin ngudng, ton gido cua cap xa trach cong tac tin ngudng, ton giao xu ly ho so
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa Xem xét, ky duyét van ban 03 ngay
. B4 phan chuyén mon phu trach cong tac | Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra ket qua cia UBND huyén, s
Buécd | | ~ AT \ X 0,5 ngay
tin ngudng, ton gido cua cap xa thanh pho
. Bo phan tiép nhan va tra két qua coa | -, , z, X v \
Budc 5 UBND cép x4 Tra ket qua cho to chuc, ca nhan 01 ngay
8. Thi tuc de nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung den dia ban xa khac: 14 ngay lam viéc
TArmh tfr Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!?n
cong viéc : : ‘ - — thyc hi¢n
A Al i A n fra LA . .. | Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién nhan va
, Bo phan tieép nhan va tra két qua caa \ 1A N XA PO R . R .
Budc 1 O hen tra két qua; chuyén ho so dén bo phan chuyén moén phu trach cong | 0,5 ngay
UBND cap xa L ~ A T
tac tin nguong, ton giao xu ly
. B4 phan chuyén moén phu trach céng tac | Tham tra, tham muu xt ly ho so trinh Lanh dao UBND cap xa phu 5
Budc 2 . ~ AR TS . n . N A s rs A 08 ngay
tin ngudng, tON glao cua cap Xa trach cong tac tin nguong, ton giao xu ly ho so
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa Xem xét, Ky duyét van ban 04 ngay
. B6 phan chuyén mon phu trach cong tac | Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, 5
Buoc4d | . ~ AT \ X 0,5 ngay
tin ngudng, ton giao cua cap xa thanh pho
Busc5 | DO Phan ticp nhan va tra ket qua cia |y« qua cho t6 chtc, ca nhan 01 ngay

UBND cap x4
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9. Thit tuc thong béo vé viéc thay doi dia diém sinh hoat tén gido tap trung:

Trinh ty Chikc danh, vi tri Ni dung cong viéc Thei gian
cong viéc thuc hién
A lAn ik A s e X . .. | Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va
. Bo phan tiép nhan va tra két qua cua 2 oA o a 2 A L A A A % . .
Buéc 1 L hen tra két qua; chuyén ho so dén bo phan chuyén mén phu trach cong
UBND cap xa A ~ A il Ngay  sau
tac tin nguong, ton giao xu ly khi  UBND
Budc 2 Bo phan chuyén mén phu trach cong tac | Tham tra, tham muu xu ly ho so trinh Lanh dao UBND cap xa phu | . s
tin ngudng, ton gido cua cap xa trach cong tac tin nguong, ton gido xir ly ho so iﬁ tr%nur?h fn
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa Xem xét, ky duyét van ban duoe  van
Budc 4 Bo phan chuyén mén phu trach cong tac | Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cuia UBND huyén, ban thong
tin ngudng, ton gido cua cap xa thanh pho bdo hop I¢
Buéc 5 B§ phan ticp nhan va tra ket qua cua Tra két qua cho t6 chiic, c& nhan

UBND cap x4

10. Thii tuc thong béo té chirc quyén gép trong dia ban mot xa cia co sé tin nguwdng, to chirc ton gido, td chirc ton
giao truc thuoc:

'I:rlnh t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gran
cong Vviéc thuc hién
A A ik A A e X . .. | Tiep nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién nhan va
. B phan tiep nhan va tra két qua cua 2 oAy o A A FOA A A . o
Budc 1 SO hen tra két qua; chuyén ho so dén bo phan chuyén moén phu trach cong
UBND cap xa o ~ Al Ngay  sau
tac tin nguong, ton giao xu ly Khi . UBND
Buge 2 | BO Phan chuyén mon phu trach cong tac Tham tra, tham muu xir Iy ho so trinh Lanh dao UBND cap x& phu n o
tin ngudng, ton gido cua cap xa trach cong tac tin ngudng, ton gido xu ly ho so xd, phuong,
: po T o= PRI VRN thi tran nhan
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa Xem xet, ky duyét van ban duoc  vin
Budc 4 Bo phan chuyén mén phu trach cong tac | Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND huyén, ban thong
tin ngudng, ton gido cua cap xa thanh pho béo hop 1¢
Busc5 | DO Phan tiep nhan va tra ket qua cia |y« qua cho td chtic, ca nhan

UBND cap x4
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